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1. PRAXIS
Struény prehlad programu:

1) Mdzete prijat fubovolné mnozZstvo pacientov.

2) a. Kazdy pacient ma vlastnu kartotékovu kartu (zdznam vykonov), do ktorej pri kazdom kontakte
zavadzate Cisla vykonov (popripade s poznamkami a dokumentaciami). K tomu Vam stoji k dispozicii
databaza so vSetkymi potrebnymi Cislami vykonov. MéZete lubovolne (cez roky, kvartaly, mesiace, dni)
listovat’ v kartotékovej karte a pri tom rychlo vyhladat predoslé zdznamy.

b. Mézete zaznamenavat trvalé diagnozy, trvalé lieky, alergie, ockovania, rizikové faktory a nemoc-
niéné pobyty. Diagnézy sa automaticky prenasaju na faktury a lieky na recepty, ale sa aj tam daju este
zmenit'.

c. Existuju rozliéné formulare, ktoré sa automaticky vyplfiuju datami zvoleného pacienta.

d. Mbzete si nechat z dat v zazname vykonov sikromného pacienta vystavit faktaru, pri éom prog-
ram vzdy kontroluje, od ktorého datumu sa maju prebrat vykony na novu faktaru. U poistenych pacien-
tov si mdzete nechat vytlacit mesacné vyuctovanie na tlaCiarni.

U (skoro) vSetkych automaticky vyplfiovanych datach (napr. texty na faktdrach, pozndmky v doku-
mentacii, trvalé diagnézy v statuse pacienta, etc.), je mozné tieto neskér znova zmenit.

3) V menu Vyuctovanie si mdzete vyhladat vSetky faktiury a upomienky (triedené podla rozliénych
kritérii), ako aj vyhfadat pacientov s nevyuctovanymi vykonmi.

4) Pod Statistikami si méZete vyhladat pacientov s rozliénymi diagnézami, liekmi, prevenciami, oéko-
vaniami, ..., alebo zostavit’ Statistiky o vyudctovaniach (mnozstvo zapisanych vykonov, pacienti na po-
istoviiu, ...), vypocitat vekovu Struktdru pacientov a ukazat’ denny protokol.

5) Mbzete zostavit Statistiky o predpisovani liekov a vypisovani praceneschopnosti.

6) V Inicializacii (ktoru treba vyplnit) mbzete zadat rozlicné preferencie a data.

i) VaSe meno, adresu, telefénne €islo, Cislo bankového Uctu ... Tieto udaje sa preberaju na faktury,
upomienky atd. a automaticky sa vytlacia.

Dalsie inicializacie su:

i) M&zete pridavat nové poistovne, €isla vykonov editovat’ (napr. zmenit text), dalSie pridavat alebo
nepotrebné vymazat. Okrem toho mozno robit udaje k faktiram (napr. upomienkovy priplatok, po
kolkych drioch sa ma odoslat’ 1., 2., 3. upomienka a inkaso, kofko kopii sa ma vytlacit).

7) Existuju diagnézove, medikamentove, ... databazy, v ktorych si mbézete zadefinovat vlastné po-
jmy.

8) V Terminoch sa zaznamenavaju terminy. UloZzené pacientove terminy sa daju znova rychlo vy-
hladat a pre pacienta vytlacit.

9) MOzete zaznamenavat VaSe prijmy a vydavky, triedené do rozli¢nych skupin a tym mat stale
prehlfad o Vasej finanénej situécii.

10) Program obsahuje aj Pomoc, ktora sa objavi, ked sa klikne na tlacidlo 'Pomoc', pri€om dostanete
vysvetlenie k prave otvorenému formuléru.

11) V module Archiv mbzete presunut pacientov do archivu (alebo znovu z archivu vybrat) a vy-
mazat staré zaznamy vykonov. Tu sa zadaju aj udaje, ako dlho sa jednotlivé data nesmu vymazat z
jednotlivych databaz.

12) V Pomdckach su programy na zaznamenavanie sukromnych adries a poistiek.

13) Program uklada data v databazach, ¢im sa zabezpecuje rychle vyhladavanie potrebnych dat.

14) Existuje napojenie na PRAXISstick-softvér (USB-kIu¢ s datami pacienta). Pri tom sa mézu data
z rozliénych formularov priamo ukladat na PRAXISstick, alebo odtial naditat’.

Dufam, Ze Vam tymto programom ulah¢im Vasu dennu pracu. Ked budete potrebovat daldiu pomoc,
tak sa najprv pozrite v tomto manuali, €i tu nie je popisané potrebné rieSenie. Nenachadza sa tu pre Vas
problém Zziadne rieSenie tak sa obratte s udajom Vasho licencného Cisla (toto najdete aj kliknutim na
Licencia v hlavnom menu) na:

Dipl.-Ing. Mag. lvan Moro
Horska 11/F

SK-83152 Bratislava

Tel.: 02 - 39018744

Fax: 0049 - 3212 - 1092886
E-Mail: ivan.moro@online.de



2. INSTALACIA.

Pre instalaciu programu PRAXIS potrebujete priblizne 50 MB volného miesta na pevnom disku.
Okrem toho je potrebné dalSie miesto na ukladanie dat. Toto zavisi od toho, kolko pacientov a inych dat
budete v programe ukladat. Mézete vychadzat z cca. 1-5 MB na 100 pacientov za mesiac (bez grafiky),
ale presné udaje sa urobit nedaju.

Dalej je potrebna mys, lebo niektoré kroky sa bez mysi nedaju urobit.

Aby sa v niektorych formularoch mohla ukazat cela informacia na obrazovke, je potrebné minimalne
rozliSenie 1024x768 bodov. Pri vySSich rozliSeniach sa formulare automaticky zvacésia, aby vyzerali
rovnako pri kazdom rozliSeni.

POZN.: Automatické zvacSenie formularov moze viest miestami k malému posunutiu objektov na
obrazovke, ktoré je zapri€inené zaokruhlenim pri prepocte velkosti a nového miesta. Nadalej sa mézu
niektoré tabulky pri prvom otvoreni ukazat’ z technickych pri€in nekompletne zvacSené. Po zavedeni
aspof jedného zaznamu do tabulky a nasledovnom otvoreni formulara bude tabulka ukazana spravne
zvacsena.

Dostali ste CD s programom. Predtym nez zaénete s inStalaciou treba zaistit, Ze je dostatocne vela
volného miesta na tom disku, kde ma byt program inStalovany. Potom prebieha inStalacia automaticky.

DOLEZITA POZNAMKA: Ak pouZivate antivirusovy softvér (AS), je najlep$ie si pred intalaciou
vytvorit' adresar, do ktorého sa ma softvér PRAXIS nainstalovat (napr. C:\\PRAXIS). Potom zadajte tento
novovytvoreny adresar v ¢asti Vynimky [Exceptions] (Vylu¢ené adresare / Excluded Folders) vasho AV
softvéru. Tato moznost sa zvyCajne nachadza v nastaveniach AV-softvéru. To zabrani vyskytnutiu
chybnych hlaseni / alarmov alebo preruSeniu inStalacie zo strany AV-softvéru ako aj neskorSie mozné
problémy pri aktualizaciach.

InStalaéné kroky:
1) Spustite WINDOWS®.

Pozn.: Informécie o predpokladoch na inStalaciu najdete v internete na stranke:
Systémové predpoklady: https://www.iglware.com/moro/common/sk/sk-0.htm

2) Vlozte CD do mechaniky. Automaticky sa otvori okno s viacerymi tlacidlami.
a) ak sa to nestane, otvorte Windows Explorer (prehliadac), kliknite pravou klapkou
mysi na CD na sUbore PraxInst.exe a spustite ho s prAvami administratora.

3) Kliknite na tlacidlo Praxis-softvér nainstalovat’ a potvrdte, Ze chcete nechat’ previest in-
Stalaciu. Potom prebieha inStalacia automaticky.
a) Poznamka: Tlacidlo Siet’ sluzi len na inStalaciu dodatocného pracoviska v sieti -
t.j. bez siete (pre jeden pocitac) nie je tlacidlo potrebné.

4) Zalozi sa programova skupina MORO-Software s 3 symbolmi ako aj symbol Praxis na
desktope. Jeden na spustenie programu a jeden s délezitymi upozorneniami. Na spustenie ap-
lik&cie dvoijito kliknite na symbol Praxis.

Symbol Uninstall pouzite len vtedy, ked chcete odstranit program. Po odinstalovani musite
adresar PRAXIS manualne odstranit (symbol Uninstall odstrani len niektoré subory na spustenie
programu + zapisy v registry - opatera proti nechtiacemu vymazaniu dat programu).

5) Po 1. spusteni programu sa otvori malé okno, ktoré Vas upozorfuje na to, Ze sa instalacia
ukoncuje (mdze to trvat az 1-2 mindty). Rozbaluju sa subory do Vami pri instalacii zadaného
adreséra (neprerusit’!). Po ukongeni inStalacie sa program spusti automaticky.

2.1. BDE-KONFIGURACIA.

Program pouZziva globalne nastavenia BDE (Borland Database Engine), ktoré sa pri inStalacii na-
stavia na Standardné hodnoty (ak esSte nie su inSie zadefinované). Ak tieto hodnoty nie su spravne (napr.
anglicky format datumu), tak sa mé2u po€as priebehu programu vyskytnut' chyby. Mali by ste po inta-
lacii preverit, €i su hodnoty nastavené spravne (a prip. hodnoty pozmenit).


https://www.iglware.com/moro/common/sk/sk-0.htm

Po instalacii sa nachadza na disku program na nastavenie BDE-konfiguracie. Tento sluzi na nasta-
venie PARADOX-databazy na Vasom pocitaci. Konfiguraény program sa nastartuje dvojitym kliknutim
na subor BDEADMIN.EXE. Tento sa nachadza obycajne v nasledujucom adresare:

C:\Programy (x86)\Borland\Common Files\Bde

(inakSie musite prehladat’ disky).
Otvori sa okno na nastavenie hodnét s moznostami Databases a Configuration.

Zvolte Configuration

a potom Drivers | Native | PARADOX

Na pravej strane okna musia stat' nasledovné hodnoty (neuvedené parametre nemerite!): Parameter
NET DIR by mal byt prazdny (iba ak pouzivate siet, tak tu stoji cesta pre subor PDOXUSRS.NET). Pri
LANGDRIVER musite pri odliSnom nastaveni najprv kliknat do riadku a potom na Sipku vpravo vedla
riadku. Otvori sa okienko, v ktorom mézete prip. pomocou posuvnej listy zvolit dole uvedenu hodnotu.
Tym je zmena prevedena.

NET DIR
LANGDRIVER Pdox ANSI Czech
LEVEL 7

zvolte System | Init
pri LOCAL SHARE stoji v Peer-to-Peer sieti (alebo bez siete) TRUE, inakSie FALSE. Ak neviete Co je
spravne, nastavte TRUE.

LANGDRIVER Pdox ANSI Czech
LOCAL SHARE TRUE

zvolte System | Formats | Date
Tuna nastavené hodnoty su délezité. Ak parameter MODE nema nastavenu hodnotu 1, tak moze
prist aj k zrateniu programu.

FOURDIGITYEAR TRUE

LEADINGZEROD TRUE

LEADINGZEROM TRUE

MODE 1 I dolezité 1!
SEPARATOR . I/l bodka
YEARBIASED FALSE

zvolte System | Formats | Time

SECONDS TRUE
TWELVEHOURFALSE

zvolte System | Formats | Number

DECIMALDIGITS 2

DECIMALSEPARATOR , Il Ciarka
LEADINGZERON TRUE
THOUSANDSEPARATOR . I/l bodka

Nemali by sa pouzivat Ziadne iné hodnoty parametrov ako tuna uvedené, lebo len tieto garantuju
spravnu prevadzku programu. Ak suU parametre spravne nastavené, tak ukoncite program s Object /
Exit. Urobené zmeny sa prip. po potvrdeni ulozia.



2.2. PRVE SPUSTENIE PROGRAMU.

Program PRAXIS spustite vzdy dvojitym kliknutim na jeho symbol. Pri prvom spusteni sa najprv
rozbalia vSetky potrebné subory (toto sa nesmie prerusit).

Potom sa objavi Sedé okienko, do ktorého musite napisat svoje meno. Tento udaj sa uz neda
zmenit, tak zapiSte svoje meno bezchybne. Bude sa vzdy ukazovat pri spusteni programu v Hlavhom
menu. Ked ste hotovy, kliknite na OK.

UkéaZe sa obrazok s tlagidlom Start v dolnom pravom rohu. Kliknutim na toto tlagidlo sa program
spusti a ukaze Hlavné menu. V tomto by ste mali najprv tlaidlom Inicializacia (kapitola 3.10.1.) vypInit
vlastné Udaje (meno, adresu, bankové spojenie, ...), ktoré sa pouzivaju v réznych formularoch.

Ak chcete aktivovat pouzivanie hesiel, tak to urobte tlacidlom Hesla (kapitola 3.10.3.). Najprv musite
zadat Standardné systémové heslo (toto sa da neskdr zmenit). Zadajte do policka Meno Moro a ako
Heslo Ivan (velké / malé pismena sa musia dodrzat). Potom sa pri kazdom spusteni - predtym nez sa
ukaze obrazok s tlagidlom Start - bude musiet najprv zadat povolenie, ktorym sa program spusti.

Upozornenie:

Ak existuji data na aktualizaciu programu, tak sa pred spustenim programu spusti program, ktory
najprv prevedie potrebné aktualizacie a az po jeho ukonéeni sa automaticky pokracuje v prevadzke
PRAXIS-programu.

V jednotlivych formularoch sa da tabulator (popr. Shift+tabulator spolu stlacené na pohyb v opaénom
smere) pouzivat na skdkanie medzi jednotlivymi objektmi. Pri tom je zvoleny objekt zobrazeny inakSim
spbsobom (napr. s raméekom, blikajuci kurzor, ...). Ak chcete stlacit’ tlaCidlo klavesnicou, tak ho musite
najprv zvolit' (nie je vZdy mozné) a potom stlacit' klaves medzera. Ma to taky isty ucinok ako kliknutie na
tlaCidlo mySou.

Ak potrebujete dalSie informacie o praci s oknami, tla¢idlami a inymi Windows®-objektami, tak sa po-
zrite do Vasej navodnej knizky pre narabanie s Windows®. Tam su objasnené vsetky podrobnosti k
tymto témam.

Upozornenie:

Program obsahuje na kazdom formulare viacero tlacidiel. Kazdy obsahuje tlacidlo Pomoc. Kliknutie
na tomto tlacidlo otvori malé menu. Ak zvolite moznost Formuléar dostanete popis funkcii, ktoré sa vy-
konaiju pri kliknuti na tlacidla obsiahnuté v tomto formulare.

Dalej je na kazdom formulare bud tlagidlo Menu alebo tlagidlo OK. S Menu sa vracia k menu pre
pacientov. Ak sa na formulare nenachadza tlacidlo Ulozit, tak budu pripadne urobené zmeny automa-
ticky ulozené - alebo sa objavi otazka, €i sa maju zmeny ulozit - takze sa Ziadne zmenené data ne-
stratia. S OK sa program vrati znova k formularu, z ktorého ten formular bol vyvolany. Aj tu sa popripade
vSetky urobené zmeny ulozia. V niektorych formularoch (s tlacidlom UloZit) netreba vzdy vSetky data
ulozit, takze mézete Vy rozhodnut, &i sa tie data maju ulozit.

Vo formularoch s tabulkou sa nachadzaju tla€idla, s ktorymi sa daju ur€ité data ukazovat v tabulke:

S tlaidlom Zaciatok ( |< ) sa skoci k datam na zaciatku tabulky a s tla€idlom Koniec (>| ) k posledné-
mu zaznamu v tabulke. S Strana hore ( << ) sa skoci o stranu dopredu a s Strana dole ( >>) jednu
stranu dalej. S Predosly ( <) sa sko&i na predosly riadok a s Dal$i ( > ) na dal$i riadok v tabulke.

Kazdy riadok v tabufke sa da zvolit' aj priamym kliknutim my3ou na neho.

Ak sa pohybuje kurzor nad tlacidlom, tak sa v favom dolnom rohu obrazovky ukaze, aku funkciu toto
tlacidlo pri stlaeni vykona.

Niektoré tlacidla mézu byt napisané v cudzej reCi (zavislé od toho, aku verziu Windows pouzivate).
Vysvetlenia pre nemecku a anglickl verziu:

Tlacidla Abbrechen, Cancel znamenaju Zrusit.

Tlagidla Ja, Yes znamenaji Ano.

Tlacidla Nein, No znamenaju Nie.

Tlagidla Wiederholen, Retry znamenaju Opakovat.

Tlagidla Weiter, Ignore znamenaji Pokracovat (Dalej).

UPOZORNENIE: KedZe program bol napisany so software v nemeckej reci, méZze sa odohrat, Ze
niektoré oznamy chyb sa objavia v nemeckej reci.

2.3. INSTALACIA V SIETI.

UPOZORNENIE: pri Windows-verzii 2003 sa odporu¢a na vSetkych pocitacoch nainstalovat aj
sietovy protokol IPX/SPX (prip. aj NetBEUI). V opacnom pripade sa mdze podstatne znizit rychlost v
sieti.



Ak je potrebné zariadit dodato¢né pracovisko v sieti, tak netreba na kazdom pocitaci nainstalovat
cely program, ale len databazu, ktora umozni spolo¢né pouzivanie dat ulozenych na serveri. Instalacia
dodato¢ného pracoviska vyzaduje urcité znalosti pocitacov a by mala byt prevedena len skisenymi
uzivatelmi poc&itacov. V3etci ostatni uZivatelia by mali na instalaciu pouZit' hotline (pozri PRILOHU C).

Na instalaciu dodato¢ného pracoviska je treba dodrzat nasledovné kroky:

1) Najprv sa nainstaluje PRAXIS-program - najlepsie je prevziat navrhnuty adresar PRAXIS (ni¢ proti
tomu nehovori a nasledujuce priklady z toho vychadzaju) - disk sa mdze lubovolne zmenit. Pri prvom
Starte sa rozbali program a zaznamena cesta (inkl. pismena disku) k sukromnému adresaru. Tym je
zaru¢ena moznost pouzivania prvym uzivatelom, ktory méze pri potrebe zalozit’ dalSich uzivatelov.

2) Ak treba zariadit dodato¢né pracovisko, tak treba najprv disk s PRAXIS-programom v sieti nechat
zdostupnit' (uvolnit na dosahy cez siet) - t.j. je vyhodné PRAXIS-program nainstalovat do vlastnej par-
ticie (sta¢i 1 GB, ak sa ukladaju aj obrazky, treba viac miesta). Potom sa spoji pocita¢ na pracovisku so
serverom a poznamena sa pismeno, pod ktorym bol disk na serveri pripojeny.

3) Na pracovisku sa nainstaluje len databaza Paradox Runtime (nachadza sa na CD). Tato vytvori
symbol, ktory je treba neskor este napasovat (najlepsie je tento symbol zo Startového menu preniest na
desktop (obrazovku)).

4) Potom sa na serveri v PRAXIS-programe zalozi novy uzivatel (pozri pod Heslo kapitola 3.10.3.).
Zadefinuje sa meno uzivatela, heslo a uzivatelské prava. Potom sa klikne na 'Zadefinovat uzivatel'ské
prava'. Zalozi sa novy sukromny adresar pre uzivatela. Tu treba dbat na to, aby pismeno disku (nie
cesta) bolo zmenené na to pismeno, pod ktorym novy uzivatel na svojom pracovisku uvolneny disk v
sieti pripojil (pozri bod 2). Potom sa este raz klikne na 'Zadefinovat uzivatel'ské prava', aby sa zmeny
ulozili - a poznadi sa prideleny sukromny adresar.

5) Na pracovisku sa musi napasovat symbol. Kliknite narn pravou klapkou mysi, zvolte 'Vlastnosti'
(Properties), a urobte nasledujice zmeny:

V riadku Ciel: vyzva aplikacie Paradox Runtime ostane nezmenena, po nej nasleduju parametre:
-b -WwX:\PRAXIS -pX:\PRAXIS\PRIVAT X:\PRAXIS\START.FDL

tu je treba napasovat’ adresar. Ak novy uzivatel ma napr. sukromny adresar F:\PRAXIS\PRIV1, tak
sa horny riadok musi zmenit na:

-b -wF:\PRAXIS -pF:\PRAXIS\PRIV1 F:\PRAXIS\START.FDL
potom sa zmeni pracovny adresar v riadku 'Spustit v': na
F:\PRAXIS

a zada v riadku 'Zobrazit' v' (show) volbu Maximalne (maximize).

6) ESte treba napasovat databazu BDE.

Na kazdom pocitaci sa vyhladd subor BDEADMIN.EXE (prip. vo Windows Exploreri) a spusti sa.
Parametre su detailne uvedené v kapitole 2.1. Nasledujuce dva body je treba prekontrolovat a prip.
nastavit:

pod

Driver | Native | Paradox

sa ukaze na pravej strane volba NET DIR. Tuna musi byt na kazdom pocitaCi zavedena rovnaka
cesta, ktora sa mbze rozliSovat' len v pismene disku. T.j. ak sa na serveri PRAXIS-program dosiahne
napr. pod D:\PRAXIS a na pracovisku pod F:\PRAXIS, tak musia tieto cesty takto stat aj v
BDEADMIN-programe. Cesta musi byt na vSetkych pracoviskach identicka :\PRAXIS (ak sa program
nainstaloval do tohto adresara).

Dalej je treba preverit nasledujuci parameter

System | Init
LOCAL SHARE:

Ak sa nepouziva siet, alebo Standardna Windows Peer-to-Peer siet, tak musi byt nastavena hod-
nota True. Pri inom sietovom softvéri (napr. Novell) musi byt zvolena hodnota False. To je ddlezité -
nespravna hodnota by stale poruSoval referenénu integritu databazy a program by vydaval stale chy-
bové oznamenia - tieto sa daji v opravnom module opravit, ale chyba by sa ¢oskoro zopakovala.



Ostatné parametre by mali byt automaticky nastavené na spravne hodnoty. Su len vynimky, ak pred
inStalaciou na pocitaci nebolo zvolené okolie pre Slovensko, prip. iny program uz nastavil iné hodnoty.
Mali by sa skontrolovat aspor nasledujuce hodnoty

System | Formats | Date

Parameter Mode musi byt nastaveny na hodnotu 1 (zodpoveda formatu datumu DD.MM.RRRR). Pri
inych hodnotach sa neda zarucit korektna interpretacia (moze viest az k zrateniu programu).

Aj pri nastaveni lokalneho okolia na pocitaci treba nastavit format dadtumu na DD.MM.RRRR (t.].
4xR) - prip. treba format pozmenit'.

Potom sa da program spustit na serveri a pracovisku s na jednotlivom pocitaci plathou kombinaciou
uzivatel + heslo.



3. HLAVNE MENU.

Ked spustite program PRAXIS, tak sa automaticky ukaze hlavné menu.
V tomto formulare vidite Cislo verzie, meno vlastnika licencie a tlacidla, ktoré pri stlaeni ponukaju
nasledujuce moznosti:

Kartotéka Novy pacient Terminy
Vyucétovanie Prijmy / vydavky Archiv
KoresSpondencia Pomaocky Statistiky
Inicializacia Databazy Cakaren

Pomoc Program ukongit’ Licencia

Na zvolenie niektorej moznosti treba na prislugné tlagidlo kliknut. Pritom spifiaju jednotlivé tlagidla
nasledujuce funkcie:

Kartotéka (kapitola (3.1.1.): Toto tlacidlo sa da pouzit ked bol predtym aspor jeden pacient prijaty
tla¢idlom Novy pacient. Dostanete sa do kartotéky pacientov, v ktorej mézete zvolit niektorého pacienta.
Pre tohto pacienta potom mozete robit’ zapisy do jeho zaznamu vykonov, vytla€at formulare, vystavit
faktury a robit’ inakSie ulohy.

Novy pacient (kapitola 3.2.): Tymto tla€idlom otvorite formular na zadavanie dat pre prijem nového
pacienta. Ak vyplnite poli¢ka vo formulare (prinajmenej meno), tak bude prijaty dalsi pacient do karto-
téky. MOze sa prijat aj viacero pacientov s rovnakymi datami (meno, datum narodenia, adresa, ...).
Celkove sa da prijat neobmedzeny pocet pacientov.

Terminy (kapitola 3.3.): Vyvola terminovy kalendar, v ktorom sa mézu zaznamenavat rozlicné ter-
miny. Prepadnuté terminy sa mézu v Archive vymazat.

Vyucétovanie (kapitola 3.4.): Otvori malé menu s moznostami na vyuctovavanie (napr. pacientov s
nevyuctovanymi kartotékovymi zaznamami hladat, ukazat faktiry a upomienky).

Prijmy / vydavky (kapitola 3.5.): Otvori modul na zaznamenavanie VaSich prijmov a vydavkov pre
aktualny rok.

Korespondencia (kapitola 3.7.): Otvori malé menu s modulmi na koreSpondenciu (napr. tlacit’ lis-
tové hlaviCky s vlastnym menom, kratka sprava a textové programy).

Pomécky (kapitola 3.8.): Otvori malé menu na vyvolanie uZito&nych programov ako narodeniny
pacientov, sukromné adresy, sikromné poistky.

Archiv (kapitola 3.9.): V tomto module mbzete vymazat staré - uz nepotrebné - data. To su staré
terminy, staré data zo zaznamu vykonov a vyucétovani ako aj staré prijmy a vydavky, ale aj jednotlivych
pacientov s ich vdetkymi datami. Co znamena “staré” uréuju udaje, ktoré sam mozete zadat. Jednotlivi
pacienti sa daju presunut do¢asne do archivu a pri potrebe znova z archivu vybrat.

Inicializacia (kapitola 3.10.): Tymto sa otvori malé menu, v ktorom mozete vybrat €i sa maju iniciali-
zovat Udaje doktora, hesla, alebo data potrebné pre pracovanie s pacientmi. V doktorskych udajoch sa
zadavaju rozlicné data, ktoré sa neskdr pouzivaju v inych moduloch. Data, ktoré sa v tomto module
zadavaju by ste mali v kazdom pripade vyplnit, aby sa v dalSom priebehu programu formulare vyplfio-
vali spravnymi datami a program sa spraval o€akavanym spdésobom. Zadané data sa mézu vzdy podla
potreby zmenit.

Databéazy (kapitola 3.11.): Otvori malé menu s databazami (Medikamenty, Diagnozy, ...), do ktorych
moZete ukladat Vami potrebné nazvy. Tieto sa mdzu neskér pouzivat u vSetkych pacientov napr. v ich
statuse (spdsob bude neskér v module Status (kapitola 3.1.3.5.) popisany).

Statistiky (kapitola 3.12.): Otvori sa dalSie menu, v ktorom si moéZete vybrat, aké informacie potre-
bujete. M6Zu sa vyhladat vSetci pacienti s ur€itymi diagnézami alebo urcitymi trvalo predpisanymi
liekmi, ... D& sa zostavit vekova Struktura pacientov, Statistika o pozapisovanych vykonoch, denny pro-
tokol ako aj profil, v ktorom sa vypocita po€et pacientov na def a mnozstvo spotrebovanych bodov, ako
aj Statistika o pocte vystavenych receptov, pn a poukazok. Moznost sa da zvolit ak bol prijaty aspor
jeden pacient.

Cakdreri (kapitola 16.): Otvori zoznam v&etkych pacientov v &akarni, triedenych podla asu pri-
chodu.

Na zvolenie niektorej menu moznosti treba na prislugné tlagidlo kliknut. Pritom spifiaju jednotlivé
tlacidla nasledujuce funkcie:

Pomoc: Ukaze malé menu. Formular ukaze stranu, na ktorej su vysvetlené funkcie vsetkych tlacidiel
vo formulare.



3.1.1. Kartotéka.

Tento formular sa da vyvolat zo vSetkych formularov s tlac¢idlom Kartotéka.

Ukaze sa tabulka so vSetkymi prijatymi pacientmi (bez pacientov v archive) v abecednom poradi.
Vedla mena sa eSte ukazuje poistovia, u ktorej je pacient poisteny. Z tychto mézete vybrat toho pa-
cienta, ktorého zaznam vykonov chcete otvorit.

Vpravo a vlavo od tej tabulky sa nachadza 26 tlacidiel so zaCiato€nymi pismenami abecedy. Klik-
nutim na jedno z tychto tlacidiel sa v tabulke budi ukazovat len pacienti od tohto zaciato¢ného pis-
mena. Ak neexistuje Ziadny pacient s takym zaciato€nym pismenom, tak dostanete patricnu spravu.

Popri tabulke sa nachadzaju dalSie tlagidla. So Sipkovymi tlaidlami mozete v tabulke pacientov
listovat. Je zvoleny vzdy ten pacient, ktorého meno v tabulke je zvyraznene ukazané (pacient, ktory sa
pri otvoreni formularu nachadza v prvom riadku tabulky, je automaticky zvoleny). S tla¢idlami |< a >| m6-
zete ukazat prvého popr. posledného pacienta v tabulke. Tlacidlami << popr. >> moZzete v tabulke lis-
tovat’ o stranu nahor, popr. nadol a tladidlami < popr. > zvolit predoslého popr. dalSieho pacienta. Mé-
Zete aj riadok s menom pacienta priamo nakliknut a tym pacienta priamo zvolit.

Tlacidlami predoSly, posledny a nasledujici mézete vyhladat pacientov, ktorych ste mali doteraz
zvolenych. Zaznamendva sa pri tom poslednych 50 zvolenych pacientov. Tlacidla sa daju pouzit az po
zvoleni minimalne dvoch réznych pacientov.

Vpravo od tabulky je posuvna lista, ktora sa tiez da pouzivat na listovanie v tabulke.

Ak sa pacient nenachadza v tabulke, tak mézete kliknutim na tla€idlo Novy pacient (kapitola 3.2.)
prijat nového pacienta.

S tlagidlom Cakareri sa otvori formular Cakaren (kapitola 16.).

Zmena pacientovych dat sa tu nedaju urobit. K tomu je treba najprv pacienta zvolit' a kliknut na tla-
Cidlo Pacienta zvolit a odtial sa daju potom zmenit data pacienta tlagidlom Zmenit pacientove data
(kapitola 3.1.2.).

Ak nechcete zvolit Ziadneho pacienta, tak kliknite na tlacidlo Menu a vrétite sa znova k vyvolavaja-
cemu formularu - menu pre pacientov.

Ak ste zvolili pacienta v tabulke, tak mbézete ukazat prva stranu kartotékovej karty s kliknutim na
tlaCidlo Pacienta zvolit, popr. dvojitym kliknutim na jeho meno v tabulke.

Upozornenie: Pri otvoreni tabulky je vZdy ten pacient na zaciatku tabulky, ktorého kartotékova karta
bola naposledy zvolena.

3.1.2. Pacient.

Tento formular sa da vyvolat z modulov Kartotéka (kapitola 3.1.1.), Novy pacient (kapitola 3.2.),
Zaznam vykonov (kapitola 3.1.3.) a popr. Terminovy kalendar (kapitola 3.3.).

Ak ste zvolili z tabulky pacientov (kapitola 3.1.1.) jedného pacienta, tak sa ukaze prva strana jeho
kartotékového zaznamu s datami pacienta. S tladidlom Kartotéka sa dostanete naspat’ do tabulky pa-
cientov, s tlacidlom Menu (kapitola 3.1.) do menu pre pacientov.

Ak sa klikne na tlaidlo PRAXISstick pouzivat, tak sa u pacienta zapne pouzivanie PRAXISsticku:

- PRAXISstick nacitat: Tymto tladidlom sa daju data pacienta z uz existujiceho PRAXISsticku

nacitat a pri potrebe aktualizovat.

- PRAXISstick menu: Otvori sa PRAXISstick menu s datami pacienta. Ak bol vloZzeny nespravny /

neplatny PRAXISstick, ta sa ukaze prislusné varovanie.

Pod datami pacienta je mozné zaviest datum vzniku / zaniku zmluvy s pacientom (nie pre Specia-
listov).

Tlac¢idlom Dohoda sa otvori formular na vytlaéenie $tandardnej zmluvy na uzatvorenie dohody s
pacientom. Dohoda sa vytladi v trojitom prevedeni.

Hore v pravom rohu sa ukazuje poistoviia pacienta.

Pod nim sa v poli Recall (znovuobjednanie) (kapitola 3.12.12.) da zadat poCet mesiacov ako asovy
interval, po ktorom sa ma pacient znovu objednat’ na dal3ie vySetrenie.

Ak chcete zmenit' pacientove data (napr. meno, adresu, poistoviiu, atd.), tak kliknite na tlacidlo
Zmenit pacientove data. Dostanete sa do modulu Novy pacient (kapitola 3.2.), ale vSetky zname data
pacienta su uz vyplnené. Urobte tam Ziadané zmeny a vratte sa naspat k pacientovi. Tym sa neprijme
novy pacient, ale budd len pacientove data aktualizované.

Kliknutim na tlac¢idlo Terminovy kalendéar (kapitola 3.3.) otvorite tento modul, v ktorom mozete re-
gistrovat terminy pre aktualne zvoleného pacienta.

Kliknutim na tlacidlo Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) otvorite kartotékovu kartu pacienta a mozete
v nej robit zaznamy.

Tlacidlo Priebeh choroby (kapitola 3.1.4.) otvori formular na zavadzanie fubovolne dlhych textov
priebehu choroby pacienta.



Kliknutim na tlagidlo Statistika sa otvori formular, v ktorom sa ukaZe $tatistika v kartotékovej karte
zavedenych vykonov pre zvoleného pacienta. Formular je podobny formularu Statistika (kapitola
3.12.7.) pre vSetkych pacientov s tou vynimkou, Ze sa ukazu len data pre zvoleného pacienta. Okrem
toho sa daju pre mladych pacientov ukazat Percentily (kapitola 3.1.7.).

Kliknete na tla€idlo Protokol (kapitola 3.1.5.) tak sa otvori formular, v ktorom sa da zostavit a vytladit
protokol z dat zvoleného pacienta.

Kliknutim na tlacgidlo Faktury (kapitola 3.1.2.1.) otvorite zoznam vSetkych pre pacienta vystavenych
sukromnych faktar.

Pre ambulantnych $pecialistov (UZD 5) sa ukaZe dodato&na volba typu odosielatela. Pri volbe Zia-
dost z ambulancie / oddelenia sa ukazu dalSie polia na zadanie odosielatela. V tomto poli sa zadava
doktor / oddelenie, ktory pacienta poslal na vySetrenie. K tomu sa klikne na tlacidlo Doktori (kapitola
3.7.5.1.) a vyhlada sa prisluSny odosielatel.

V poli Obdobie sa tladidlami < a > mo6ze nastavit predoslé vyucétovacie obdobie na dodatoéné do-
plnenie Udajov o type odosielatela.

3.1.2.1. Faktdry.

Tento formular sa vyvola z formularu Pacient (kapitola 3.1.2.).

Vo formulare sa nachadza tabulka Faktary, ktora ukazuje vSetky pre pacienta vystavené a este ne-
zaplatené sukromné faktary. V jednotlivych stipcoch sa ukaze &islo faktary, datum vystavenia, suma,
po&et odoslanych upomienok, priplatky za upomienky, a datum pre dal$iu upomienku. Casové intervaly,
v ktorych sa maju upomienky odosielat sa daju nastavit v module Inicializacia / Inicializacie (kapitola
3.10.2.).

Ak chcete tladidlami pod tabulkou menit Udaje pre faktaru, tak najprv nakliknite Cislo tej faktury,
ktorej udaje sa maju menit (prva faktura v tabulke je vzdy automaticky zvolena). Potom Kliknite na
Ziadané tlacidlo.

Tlacidlom Zaplatené sa otvori okienko, v ktorom treba potvrdit, &i sa ma faktaru pripocitat k Vasim
sukromnym prijmom. Ak kliknete na Ano, tak sa suma faktary pripogita k Sukromnym prijmom (kapitola
3.5.) afaktura sa vymaze, aby nebola nadalej ukazovana v tabulke. Bude zaregistrovana v Listine faktur
(kapitola 3.4.5.) vSetkych zaplatenych faktur. Kliknete na Nie, tak sa zatvori okno a faktira ostane v
tabulke.

Tlagidlom Ciastoéne moézete Giastodnu sumu faktury pripogitat k Vasim sukromnym prijmom a
ostavajlica suma ostane ako faktura nadalej v tabulke. Dajte do otvoreného okienka zaplatenu Cias-
to€nu sumu (tato nesmie byt vySSia ako celkova suma faktury). Kliknutim na tlagidlo OK sa Ciasto¢na
suma zapocita a celkova suma faktlry sa zaktualizuje.

Tlagidlo Nezuétovatelné funguje podobne ako Zaplatené, len sa kliknutim na Ano faktira len vymaze
a nepripodita k sukromnym prijmom. Ci bude faktura zaregistrovana v listine faktur ako neziétovatelna
zalezi na nastaveni v module Inicializacia / Inicializacie (kapitola 3.10.2.).

Tlagidlom Lehota mdzete pre zvolenu fakturu zmenit datum pre Dal$iu upomienku. Novy datum ne-
smie lezat pred aktualnym datumom.

Tlagidlom Upomenut sa da vystavit upomienka pre zvolenu faktiuru, ak uz aktualny datum dosiahol
alebo prekrogil datum v stipci Dal§i datum. Pri tom bude automaticky zvoleny spravny formular pre vy-
stavenie upomienky (1., 2., 3., vymahaci Urad - inkaso).

Nakoniec sa da tladidlom Ukéazat zvolenu faktdru znova ukazat a popr. znova vytladit.

Dal$ie podrobnosti o vystaveni faktir su pod Faktary (kapitola 3.1.3.2.).

Tlagidlom OK sa znova otvori formular Pacient (kapitola 3.1.2.).

3.1.2.1.1. Upomienky.

Klikne sa v module Faktiry (kapitola 3.1.2.1.) na tladidlo Upomenut’ a pre zvolenu faktaru aktualny
datum dosiahol najmenej datum v stipci Dal$ia upomienka, tak bude vytladena prislusna upomienka.
Ktora, zasvisi od toho, aké &islo je uvedené v stipci Upomienka. Pri &isle 0 sa vytlaéi 1. upomienka, pri 1
2. upomienka, pri 2 3. upomienka a pri 3 sa vytlaéi oznamenie na vymahaci urad.

Casové intervaly pre vystavovanie upomienok a priplatok za vystavenie upomienky, sa daju nastavit
v module Inicializacia / Inicializacie (kapitola 3.10.2.).

V tomto formulare su uz vSetky udaje vyplnené, takze bude hned vytlaceny - ak je tlaiaren pripra-
vena. Pri tom sa upomienka a priplatok zaregistruje a vypocita sa datum pre dalSiu upomienku. Tieto
udaje su hned po vytlaCeni upomienky v tabulke aktualizované.

3.1.2.1.2. FaktlUru ukazat'.
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Stlacenim tlacidla Ukazat'v module Faktlry (kapitola 3.1.2.1.) sa ukaze zvolena faktura. Tu sa ne-
daju urobit uz ziadne zmeny na fakture. Mézete si nechat tladidlom Tlaciareri vyhotovit dalSie kdpie
ukazanej faktdry.

Dal$ie informacie o vystavovani faktdr st v module Faktury (kapitola 3.1.3.2.).

3.1.3. Kartotékové karta (zdznam vykonov) / denna kartotéka.

Tento formular sa vyvolava z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.) a zo vSetkych na pacienta sa vzta-
hujucich formularov, ktoré boli vyvolané z tohto formulara. Existuju dva druhy kartotékovej karty:

1) Denné kartotéka

Standardne sa otvori tato kartotéka. Kedze obsahuje len zaznamy aktudlneho dia, da sa rychlo
otvorit. Tu sa zavadzaju aktualne vykony [detaily s uvedené pod bodom 2)]. Pri zatvoreni formulara sa
zadané Udaje prenesu do Kartotéky, prip. pri prevedenych zmenach si aktualizované.

Ak chcete vlozit Novl stranu, kliknite na to tlaCidlo a zavedie sa strana s aktualnym datumom
a Casom. Datum sa v Dennej kartotéke neda zmenit — len v kartotéke, ktora sa otvori tlacidlom ,Kar-
totéka“ (vpravo hore). Cas sa da zmenit na skoriu hodnotu.

2) Kartotéka

Tato zobrazuje vSetky zaznamy, pricom je mozné pridavat alebo upravovat iba zaznamy az do
véerajska. Udaje aktualneho dfia st sivo zobrazené a je mozné ich upravovat iba na dennej kartotéke,
na ktoru prepinate pomocou tlacidla ,Denné kartotéka“ (vpravo hore).

V strede je na karte pocet stranok, ktoré uz boli pre tohto pacienta vytvorené.

V favom hornom rohu vidite meno a datum narodenia pacienta.

Pod tymito udajmi je zadany aktualny datum a Cas. Toto pole je pri otvoreni formulara ako prvé
zvolené aby sa mohlo popr. prepisat inymi hodnotami (den tyzdfia "Pondelok”, ... sa neda zmenit' - je
vzdy vypocitany zo zadaného datumu). Neda sa zadat datum / €as, ktory lezi za aktualnym datumom /
Casom. Ked sa datum raz ulozi, uz sa neda zmenit, lebo sa pouziva ako "adresa" k tejto strane pri-
slichajucim formularom, dokumentaciam, ... Datum sa automaticky ulozi pri kazdom opusteni kartoté-
kovej strany.

Tabulka pre zaznamy vykonov obsahuje riadky po dvoch stipcoch pre &isla vykonov a mnozstvo,
kolkokrat bol vykon urobeny. Prvé pole (pozostavajice z dvoch Sedych poliiek) je prazdne. Ked do
policka Vykon napiSete Cislo vykonu a stlacite ENTER, tak sa do polic¢ka Mn. automaticky zapiSe cCislo
1. Ak chcete napisat inakSie mnozstvo ako 1, vymazte najprv zadané €islo a napiste potom zelané Cislo
do poli¢ka. Ak chcete napisat’ dalSie Cisla vykonov, stlacte znova klaves ENTER. Tym pribudne dalsi
prazdny péar policok na zadavanie dalSich dajov, takze sa da zadavat lubovolne vela Cisiel vykonov.
Daju sa zadavat len zname Cisla vykonov. Ak zadate nespravne Cislo vykonu, tak sa automaticky vy-
maze. Na jednoduché zadavanie vykonov do tabulky sa da pouzit tlacidlo Vykony pridat’ (kapitola
3.1.3.9.). Toto otvori okno so vSetkymi vykonmi, ktoré sa daju dvojitym kliknutim na zvoleny vykon pre-
niest do tabulky vykonov. Neznamy vykon sa musi popr. najprv tlacidlom Vykon-info (kapitola 3.10.2.)
zadat do databazy €isiel vykonov, aby sa mohlo potom pouzivat. Zada sa &islo vykonu, ktoré potrebuje
dodato&ny udaj (napr. €as, oznalenie vySetreného organu, ...), tak sa pod polom pre zdznamy vykonov
otvori dalSie politko Oddvodnenie / ¢as, do ktorého sa mdze zapisat potrebny text. Dole vpravo v poli
zaznamu vykonov sa nachadza pole Nahrada. Sem sa napis$e Cislo nahrady (ak je to potrebné). Dvo-
jitym kliknutim na toto poli¢ko dostanete prehlad vSetkych Cisiel a ich vyznamu, ktoré sa m6zu do tohto
policka zadavat.

Tlacidlom Retazec (Kapitola 3.1.3.8.) sa da pridat’ cely retazec &isiel vykonov do kartotékovej karty.

Tlacidlom Pravidla sa daju preverit rozlicné pravidla pre vyuctovanie. Najprv je treba v submenu
zvolit, ¢i sa maju preverit pravidla len pre aktuélny deri alebo pre aktualny mesiac. Potom sa otvori
dalSie submenu, v ktorom stoja nasledujuce moznosti na vyber:

1) Sucasne nezuctovatelné vykony: preveri sa, Ci sa vSetky zapisané Cisla vykonov navzajom
nevylucéuju.

2) Dodatkové vykony: preveri sa, ¢i su pri ¢islach dodatkovych vykonov zapisané aj €isla hlavnych
vykonov.

3) Vykony s obmedzenou hodnotou: preveri sa, ¢i zadané Cisla vykonov prekrocili hodnotu Cisla
vykonu, ktoré zadava maximalnu hodnotu pre tieto Cisla.

4) Samostatné vykony: preveri sa, €i sa len samostatne vyuctovatelné vykony zaratali spolu s inymi
vykonmi.

5) Noéné ¢asy: preveri sa, Ci sa len v nocnych ¢asoch zapocitatelné vykony zaratali pri nespravnom
dennom Case.

6) Soboty, nedele: preveri sa, i sa &isla pre sobotu, nedelu zaratali v inych drioch.
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7) Prekroéenia: preveri sa, i sa Cisla zaratali CastejSie ako je dovolené.

8) Pravidla: v8etky zaratané Gisla vykonov sa preveria na dodrzanie pravidiel zaratavania.

Ak je v8etko v poriadku, objavi sa dole vlavo v statusovom riadku OK. InakSie bude otvorené okno, v
ktorom stoja Udaje o chybnych zapisoch v zaznamoch vykonov.

Informacie s udané v nasledujucej forme:

Hore je napisany text, ktory udava typ chyby. Pod nim je tabulka s niektorymi s nasleduijucich stip-
cov:

Datum: obsahuje datum, na ktorom bol chybny zapis urobeny.

Pole: Obsahuje poziciu prvého vykonu v zapise.

Vykon: Obsahuje €islo prvého vykonu, ktoré nesplfiuje podmienky zaratania.

Potom nasleduju popr. (podla situacie)

Pole: Obsahuje poziciu druhého vykonu v zapise.

Vykon: Obsahuje ¢&islo druhého vykonu, ktoré spolu s ¢islom prvého vykonu nesplfiuje podmienky
zaratania.

Kliknete na riadok s chybnymi zapismi a potom na tlacidlo OK, tak sa otvori prislusna strana v za-
zname vykonov. Tam sa mbzu chybné zaznamy opravit.

Ak chcete Vykon vymazat, tak kliknite na to tlaCidlo. Otvori sa submenu s nasledujucimi moz-
nostami:

1) Aktualny vykon: Po potvrdeni sa vymaze zvolené &islo v zazname.

2) VSetky zaznamy dna: VSetky zaznamy (cela strana) sa odstrani z kartotékovej karty zaznamov
vykonov.

Ak chcete vsunat Novu stranu, tak kliknite na to tlac¢idlo. Ked zmenite potom datum / ¢as, tak sa cela
strana po ulozeni presunie na prisluSné miesto zaznamu vykonov kartotékovej karty. Tym sa daju aj
predoslé dni spatne zaviest do kartotékovej karty.

Ak kliknete na poli¢ko s ¢islom vykonu, tak sa v poli Popis vykonu ukaze kratky text popisujuci vykon.
Mézete kliknut na Sipku vedla pola Popis vykonu, a ukazu sa vSetky popisy vykonov zoradené podla
abecedy. Ak kliknete na niektory z tychto popisov, tak sa napiSu do poli¢iek nad tymto textom &islo
prislusného vykonu a pocet bodov (popr. hodnota v EUR). Toto sa da pouzivat ako pomoc pri hfadani
urcitych €isiel vykonov.

Nad polom Popis vykonu sa nachadza pole Poznamka. Do tohto pola si mbzete napisat poznamku
ku kazdému jednotlivému vykonu. Pri tom je treba najprv ten vykon, ku ktorému chcete napisat’ po-
znamku najprv kliknutim zvolit. Potom kliknite na pole Poznamka a pripiste si lubovolne dihu poznamku
k tomuto vykonu. Ak potom kliknete na inSie €islo vykonu, tak sa poznamka "strati" a ukaze sa po-
znamka pre novozvolené Cislo vykonu. Poznamky sa moézu menit, pridavat, vymazavat a aj menu
Editovat - s pravou klapkou mysi - pouzivat (Vystrihnat, Kopirovat, VioZit, Vymazat).

UPOZORNENIE: Poznamka sa da pisat’ len ku zvolenému ¢islu vykonu. Ak nie je zvolené Ziadne
Cislo vykonu, tak sa neda do pola Poznamka pisat.

Priklad: Pacient s akitnou lumbalgiou priSiel do praxe a dostal injekciu. M6zZete do prvého pola vyko-
nov napisat &islo 61 (Organové vysetrenie) a do dalieho stipca &islo 252 (Injekcia). Potom kliknete na
policko s €islom vykonu 61 a dalej na pole Pozndmka a napiSete si poznamku k tomu &islu (napr.
Akutna lumboischialgia) a injekciu (napr. Diclofenac i.m.), ktor( ste pacientovi dali. (Dékladna doku-
mentdacia Cisla 61 sa opiSe neskor). Ak ste zmerali aj krvny tlak, tak kliknite na prisludné pole a napiste
nameranu hodnotu (napr. 120 Enter 80 Enter).

Pod ¢islami vykonov sa nachadza pole Filter. Ak sa zada do tohto pola nejaké &islo vykonu, tak sa
budu tlacidlami na prehladavanie stran kartotékovej karty vyhladavat len tie strany, ktoré obsahuju za-
dané dislo.

Vedla tohto pola sa v dalSom poli ukazuje pocet stranok v kartotékovej karte tohto pacienta.

Dole vo formulare sa nachadza viacero tlacidiel, ktorymi sa da listovat v kartotékovej karte.

Tlagidlom Prvy skocite k prvej a Posledny k poslednej strane v kartotékovej karte.

Tlagidlom Predosly a Dal$i ukazete predoslt popr. dal$iu stranu v kartotékovej karte. Ak sa nacha-
dzate na prvej (poslednej) strane, tak sa to oznami v Statusovom riadku.

S < Mesiac popr. Mesiac > skocCite k najblizSej strane, ktora sa nachadza prinajmenej v predoSlom
(dalSom) mesiaci (ak napr. neexistuju zaznamy v predoSlom mesiaci, tak sa ukaze este skor$i mesiac).

Tladidlo < Kvartal por. Kvartal > a < Rok popr. Rok > funguju rovnako ako Mesiac len sa tu skoCi
prinajmenej k predoSlému (dalSiemu) kvartalu popr. roku v kartotékovej karte.

Ak pridete k prvému (poslednému) zaznamu a chcete dalej listovat, tak sa bude stale ukazovat ten
isty zaznam.

Na ulozenie urobenych udajov mdzete pouzit vSetky tlacidla, ktoré ukazu inu stranu v kartotékovej
karte (napr. Prvy, Mesiac >, ...), popr. ktorym opustite formular (napr. Status, Kartotéka, ...) a vetky
urobené Udaje sa automaticky ulozia (Pozor: po ulozeni dat sa uz neda zmenit datum).

Nad tymito tladidlami sa nachadza tabulka Diagndzy. V tejto tabulke sa ukazuju kédy diagnéz, ktoré
boli zavedené vo formulare Status (Kapitola 3.1.3.5.) ako trvalé diagnézy. Ak chcete zaviest dalSiu

12



diagnozu, tak kliknite na tlaCidlo ICD (Kapitola 3.1.3.6.1.) a vyhladajte prislusnu diagnézu. Tato sa
zavedie do tabulky s v kartotékovej karte ukazovanym datumom. Ak sa v stipci Trval. aktivuje tlagidlo,
tak sa diagnéza bude od tohto datumu automaticky zavadzat ako trvala diagnéza aj v nasledujicich
mesiacoch. Ak tlagidlo Trval. nie je aktivované, tak diagnéza plati len pre aktualny mesiac. Ak sa klikne
na niektoru diagnézu, tak sa prislusny text diagnézy ukaze vo vedlajSom policku.

Ak chcete niektoru diagnézu vymazat, tak kliknite na tlacidlo /ICD vymazat. Po potvrdeni sa diagnéza
vymaze z tabulky.

Tlagidlom Vystavit sukromnu fakturu (kapitola 3.1.3.2.) mézZete nechat zo zdznamov vykonov v
kartotékovej karte vystavit sukromnu faktaru. Pri tom budu do faktdry zapocitané len tie dni, ktoré
vykazuju neskorsi datum / €as ako ten, ktory je uvedeny v poli Posledna faktura. Ak je toto pole prazdne,
tak pre tohto pacienta este nebola vystavena faktira a budu odratané vSetky dni. Ak zmenite datum /
¢as v tomto poli, budu do faktury prevzaté vSetky zaznamy od tohto datumu / ¢asu.

Tlacidlom Mesacny prehlad (kapitola 3.1.3.1.) sa ukaze v tabulke zostaveny prehlad vSetkych za-
znamov vykonov pre aktualny mesiac. Tieto sa daju potom v mesaénom vyuctovani odratat’ s poistov-
nami.

Ak kliknete na tlacidlo Formuléare (kapitola 3.1.3.3.), tak sa otvori dalSie submenu, v ktorom sa ukaze
prehlad vSetkych formularov. VSetky formulare su uz vyplnené datami zvoleného pacienta.

Pod tla¢idlom Formulare sa nachadza tlacidlo Dokumentacia (kapitola 3.1.3.4.). Reakcia na kliknutie
tlacidla zavisi od toho, aké Cislo vykonu je prave zvolené. Ak je to Cislo, pre ktoré existuje formular na
dokumentaciu, tak bude tento priamo otvoreny. InakSie sa otvori menu, v ktorom mbzete zvolit, ktory
formular na dokumentéaciu chcete vyplnit. Pre nasledujuce Cisla vykonov existuju teraz formulare na
dokumentaciu: Laboratérium moc / stolica: €isla 159, 3525 a 3557; Laboratdrium krv: Cisla z kapitol O.11.
a O.Il.; komplexné vysetrenie: isla 60, 61 a 63; neurologické vysetrenie: Cisla 800 a 801; psychiatrické
vySetrenie: Cislo 820; anamnéza: Cisla 830 a 840 a EKG: Cisla 602 az 605. Datum v tychto formularoch
sa preberie z datumu strany kartotékovej karty, z ktorej bol vyvolany a neda sa zmenit. Tym sa daju aj
starSie zapisy rychlo vyhladat. Kliknete v starSej strane kartotékovej karty na Cislo, pre ktoré existuje
formular na dokumentaciu a potom na tlagidlo Dokumentécia, tak dostanete Udaje, ktoré boli na tomto
dni zapisané (ak ste v ten den nevyplnili formular na dokumentéciu, tak bude tento prazdny). Vo for-
mulare sa daju urobit’ dalSie zmeny a tieto potom znova uloZit.

Na ukonc&enie predoslého Prikladu by ste mohli teraz kliknut na €islo 61 a potom na tlacidlo Doku-
ment4cia. Potom vyplnite prislusny formular a vratite sa kliknutim na tla€idlo OK naspat do kartotékovej
karty.

Tlad¢idlom Status (kapitola 3.1.3.5.) sa otvori formular, do ktorého si zaznamenate sa nemeniace
(alebo sa len velmi zriedka meniace) informacie pre zvoleného pacienta (napr. trvalé diagnézy, ocko-
vania, krvné skupina, etc.).

Tlacidlom Terapia (kapitola 3.1.3.6.) sa otvori formular, do ktorého mdzete zapisat diagndzy a pri-
slusnu terapiu. Trvalé diagndzy a trvalé medikamenty sa prevezmu priamo do formularu.

Tlacidlom Namerané hodnoty (kapitola 3.1.3.7.) sa otvori formulér, v ktorom sa do jednotlivych poli
zaznamenava krvny tlak, pulz, vyska, vaha (hmotnost) a teplota pacienta.

Pri navrate z vyvolanych formularov naspat do Kartotékovej karty sa automaticky otvori naposledy
otvorend strana.

Tlagidla Zatvorit a Kartotéka zatvoria kartotékovu kartu a vratia sa naspat k formularom Pacient
(kapitola 3.1.2.), alebo priamo do Kartotéky (kapitola 3.1.1.). Pri tom sa - ako pri vSetkych ostatnych
tla€idlach - vSetky urobené zmeny automaticky ulozia.

3.1.3.1. Mesacdny prehlad (zuctovaci doklad).

Tento formular sa vyvola z kartotékovej karty (kapitola 3.1.3.) pacientov alebo z formularu nevyuc-
tované kartotékové karty (kapitola 3.4.1.).

Pri otvoreni formularu su stipce tabulky vypinené datami aktualneho mesiaca a do stipca Diagn6za
su prevzaté udaje z tabulky ICD Diagno6zy vo formulare Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.).

Vo formulare sa nachadzaju vietkych informécie, ktoré su potrebné na vyudtovanie s poistoviiami.

VIavo hore vo formulare sa nachadza meno a poistoviia zvoleného pacienta.

Vedla tychto udajov sa nachadzaju tlacidla < a >. Tymito sa da zadavat predosly (dal$i) mesiac. Za-
dali ste hladany mesiac, tak si m6zZete nechat ukazat udaje pre tento mesiac.

Pod nimi sa nachadzaju dalSie tlacidla

Tlacidlom Ulozit méZete ukazované data v tabulke pre zvoleny mesiac uloZit. UloZzené data sa budu
pouzivat pri mesacnom vyuctovani na vyplnenie formularov pre poistovriu (popr. pre zostavenie vyucto-
vania na disketach).

Pri zaistovani by sa mohla stat’ nasledujuca chyba: nechate si ukazat data niektorého mesiaca, po-
tom zmenite tlaCidlami < alebo > mesiac a chcete data znova ulozZit. Tym by sa ale popr. znicili data pre
iny mesiac. Preto sa tlacidlo UloZit' ukaze vzdy timenym pismom, ked sa data nedaju ulozit. Vtedy je
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treba najprv ukazat data pre novozvoleny mesiac (pozri dole), predtym nez sa daju pripadné zmeny
ulozit.

Pod tymto tlaCidlom sa nachadzaju nasledujuce dve tlacidla:

1) V8etko ukazat’: Kliknutim na toto tlacidlo sa ukazu vSetky zaznamy vykonov z kartotékovej karty
pre zvoleny mesiac.

2) UloZené ukazat: Ukaze len uloZzené data pre zvoleny mesiac. Uz nepotrebné zaznamy pre daleko
vzadu leziace mesiace sa mézu v module Archiv (kapitola 3.9.) vymazat.

Tieto dve tlac¢idla mdézu ukazat rozlicné data. V kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.) sa daju ulozit
v8etky v praxi urobené vykony a potom v mesac¢nom prehlade ukazat. Pretoze existuju rozlicné pra-
vidla, ktoré vykony sa daju s inymi (alebo len za ur€itych podmienok) vyuétovat, mézete v tabulke nie-
ktoré stipce vymazat, popr. pridat diagnézy, nahrady. Preverenie pravidiel sa da urobit’ aj kliknutim na
tlacidlo Preverit pravidla. Zmeny dat potom mézete ulozit tlaCidlom UlozZit a mbzete ich nechat potom
tlaidlom UloZené ukazat znova ukazat. Len ulozené data sa pouziju pri mesaénom vyucétovani.

Vo formulare sa nachadza tabulka, v ktorej sa ukazu vSetky data mesiaca, ktoré su potrebné na
vyuctovanie. Vedla tabulky sa nachadzaju tlacidla |< az >|, ktorymi sa da listovat v tabulke, ak sa vSetky
riadky naraz nepomestia do tabulky. Pod nimi je tlaCidlo s Eervenym krizom. Kliknutim na toto tlacidlo sa
da vymazat aktualny riadok v tabulke (zaznam v kartotékovej karte ostane nadalej nevymazany).

V stipci Deri sa ukaze den vySetrenia v mesiaci a vedla neho &isla vykonov, vzdy jedno &islo v kaz-
dom riadku. V dal$ich dvoch stipcoch st informacie o &isle vykonu. V stipci Body sa ukaze prislugny
po&et bodov pre &islo vykonu a v stipci Mn je zadané mnozstvo, kolkokrat bol vykon v ten defi vykonany.
Ak bol pacient viackrat v ten isty defi v praxi, tak bude v stipci Deri viackrat zadany ten isty defi. Do
stipca Diagnéza sa preberu vietky ICD-diagnzy z modulu Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.), ktoré boli
zadané v ukazovanom mesiaci (takZe aj vSetky trvalé diagnézy). V stipci N sa nachadza &islo, ktoré bolo
v kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.) zadané v poli Nahrada pre ten den.

Tlacidlom OK sa vratite naspat ku kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.). Pritom treba zadat, ¢i sa maju
urobené zmeny ulozit pre mesacné vyuctovanie (kapitola 3.4.2.).

Tlacidlom Listina nevyuctovanych sa otvori modul Nevyuctované zaznamy vykonov (kapitola 3.4.1.).
Tymto tladidlom sa da pri zhotovovani mesa¢ného vyuctovania znova vratit k tomu modulu.

3.1.3.2. Sukromna faktuira.

Tento formular sa vyvola z kartotékovej karty (kapitola 3.1.3.) pacientov.

Na fakture su pri vyvolani vyplnené vSetky udaje doktora (meno, Specializacia, adresa, €islo uctu,
ordina¢né hodiny), tak ako boli vyplnené v module Inicializacia / Udaje doktora (kapitola 3.10.1.). Fak-
tdra ma vyplneny aktualny datum a jednoznalné poradové Cislo sukromnej faktury (ktoré sa generuje
automaticky) ako aj adresa pacienta. V poli Diagn6za su zadané diagnézy, ktoré boli napisané v module
kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) do pola Diagn6za. Mbzete tu pridat dalSie diagnozy, niektoré vy-
mazat alebo pozmenit.

Vykony na sukromnej faktlre sa vyplnia automaticky datami, ktoré ste u pacienta zapisali do jeho
zaznamu vykonov (kapitola 3.1.3.). Prevezmu sa odtial vSetky vykony od posledného vyuctovania.
Dalsie vykony sa sem pridat nedaji. Ak chcete pridat dalSie vykony (alebo zmenit MnoZstvo), tak to
treba najprv urobit v kartotékovej karte, a potom znova vyvolat tento formular. Urobené zmeny sa ukazu
aj v tomto formulare. Tymto postupom sa da zabranit, aby sa vyuctovali vykony, ktoré predtym neboli
ulozené v kartotékovej karte zdznamu vykonov.

Ak chcete niektoré vykony z faktiry vymazat, tak kliknite na Zelany riadok (pole Nazov) a potom na
tlagidlo Riadok vymazat. Po potvrdeni, Ze Cislo vykonu ozaj chcete vymazat, sa riadok z faktury vy-
maze a celkova suma faktlry sa zaktualizuje.

Do stipca Nazov sa prebert $tandardné texty pre vykony. Tento text sa d& vo fakture fubovolne
zmenit, prifom sa da zapisat len urcity poCet pismen, aby sa zmestili do riadku.

V poli Koeficient je zadany koeficient pre poistovriu pacienta. Ak chcete pre zvoleného pacienta
pouzivat inakSi koeficient, tak ho musite zmenit v module Inicializacie (kapitola 3.10.2.).

Tlagidlom Pravidla preverit sa daju preverit za¢tovacie pravidla pre zadané vykony vo fakture (napr.
¢i sa daju niektoré vykony spolu odratat, ...). Pri tom sa program pokusi pravidla pouZit tak, aby vznikla
€o najvyssia celkova suma. Nespravne vykony sa z faktury automaticky vymazu (ale ostanu nadalej v
kartotékovej karte pacienta).

Ked je sukromna faktura pre pacienta hotova, kliknite na tlacidlo Vytlacit. UkéZe sa malé menu s
moznostami vyberu.

1) Vytlacit: Faktura sa vytla€i na zadanej tlaiarni

2) Tlaciareri nastavit: MdZete zmenit alebo nastavit tlaciarer.

3) Vzhlad faktury: Daju sa nastavit oramovanie faktury a riadky medzi jednotlivymi vykonmi.

Vytlagi sa tolko kopii faktur, ako bolo nastavené vo formulare Inicializacia / Inicializacie (kapitola
3.10.2.). Pri tom bude prva faktara vytlagena ako original a dalSie budu oznagené ako KOPIA. Ak sa
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sukromna faktura vytladi, bude automaticky uloZena (a pridany do zoznamu sukromnych faktur pa-
cienta) az pokial sa v module Faktury (kapitola 3.1.2.1.) nevymazu tlacidlami Zaplatené alebo Nezuc-
tovatelné. Mézete si v tom module tu faktiru znova nechat' Ukazat' a pri potrebe nechat’ vytlagit dalSie
képie tejto faktdry.

Tlagidlom OK sa vratite znova do Kartotékovej karty (kapitola 3.1.3.). Ak faktira nebola predtym
vytlagena, tak nebude ani uloZzena.

3.1.3.3. Formulare.

K tomuto formularu sa dostanete, ked sa v module Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) klikne na tla-
¢idlo Formulare.

Jedna sa o submenu, v ktorom mozete zvolit, ktory formular chcete vyplnit. Pri tom su uz v kazdom
formulare vSetky zname data zvoleného pacienta vyplnené (napr. meno, datum narodenia, etc.), takze
uz je treba len dopisat’ potrebné informacie a formular vytlacit a popr. ulozit.

Pri niektorych formularoch (Recept a PN) sa otvori "farebny formular". Tym sa ukaze, ze sa ma na
vytlaenie pouzit predhotoveny Standardny formular, do ktorého sa pri tlaCeni vypisu len informacie (t.j.
samotny formular sa tlacit nebude).

3.1.3.3.1. Potvrdenie.

V tychto potvrdeniach je treba vyplnit Ziadané hodnoty (napr. datum, ¢as) alebo kliknut na jednu z
viacerych moznosti. Ak su vSetky poli¢ka vyplnené, zapnite popr. tlaciarefi a viozte do nej papier. Potom
kliknite na tlacidlo Vytlacit aby sa potvrdenie vytlacilo. Pritom sa vytlaéi cely formular aj s informaciami.
Ak je potrebné zadané informacie ulozit, tak kliknite na tlacidlo UlozZit. StarSie uloZzené informacie sa
daju ukazat tladidlami < a >.

Tlacidlom OK sa vratite k submenu Formulare (kapitola 3.1.3.3.).

3.1.3.3.2. Atest.

Ako Potvrdenie (kapitola 3.1.3.3.1.), len su tu inakSie polia na vyplnenie.
V riadku k predlozeniu vypiste nazov Uradu, institucie, etc., ktorej ma byt atest predlozeny. Pod pa-
cientovymi Udajmi sa nachadza pole, do ktorého mdzete vpisat potrebné informécie.

3.1.3.3.3. Nalez (maly alebo velky).

Ako Atest (kapitola 3.1.3.3.2.), pricom sa vo formulare nachadzaju prislusné polia pre nalez.

V poliach Diagnéza a Terapia sa nachadzaji posledné zaznamy z modulov Kartotékova karta (ka-
pitola 3.1.3.) (pole Diagnéza) popr. Terapia (kapitola 3.1.3.6.). Pismo v jednotlivych poliach sa da for-
métovat tlaCidlami normalne, tisté, kurzivne a podCiarknuté. Aj textové dielce (kapitola 3.7.1.1.) sa daju
vlozit do jednotlivych poli (pozri tiez Kratky dopis (kapitola 3.7.1.)).

3.1.3.3.4. Recept.

Vyvola sa formular, ktorym sa daju vyplfiovat predhotovené formulare poistovne. Na obrazovke vi-
dite vSetky polia, ktoré sa nachadzaju aj na receptovom formulare. Su inakSie zoskupené, ale to sluzi
len lepSej prehladnosti na obrazovke. Ak ste pacientovi v Statuse (kapitola 3.1.3.5.) vyplnili Trvalé
medikamenty, tak sa pri otvoreni formularu posledné 2 vyplnia. Vyplrite vSetky polia, ako by ste urobili aj
na normalnom recepte. Pri tom sa v riadkoch 1 a 3 otvoria okienka so vSetkymi liekmi Vasej Medi-
kamentovej databazy (kapitola 3.11.2.) (tuto mdzete otvorit tlatidlom Medikamenty a pridat tam dalSie
medikamenty). Do riadku pod jednotlivym medikamentom moZete vpisat dodato€né informéacie k me-
dikamentu (napr. 1 OP, denna déavka, ...), alebo predpisat’ inakSie potreby (napr. masaze, pomdcky
etc.).

Tlagidlom ICD (kapitola 3.1.3.6.1.) sa otvori formular na vyhladanie ICD-10 diagndzy. Ked kliknete v
tom formulare na OK, tak sa zvolen& ICD-diagn6za preberie do poli¢ka Dg.

Vlozte potom formular od poistovne do tlaciarne a kliknite na tlacidlo Vytlaéit. Formular sa vypini da-
tami a bude (na rozdiel od Sukromného receptu (kapitola 3.1.3.3.5.)) automaticky uloZeny (dblezité pre
Statistiku predpisovania liekov (kapitola 3.12.5.)).

3.1.3.3.5. Sikromny recept.

Tlacidla maju ten isty vyznam ako bolo popisané v module Potvrdenie (kapitola 3.1.3.3.1.).

15



Celkove stoja k dispozicii 3 riadky, do ktorych sa daju vpisat medikamenty. Do nasledujuceho riadku
sa dostanete klavesmi Enter alebo Tabulator alebo priamym nakliknutim. Ked chcete medikament
vymazat z formularu, tak nakliknite prislusny riadok a potom na tladidlo Medikament vymazat. Riadok
sa vymaze z formularu.

Ak ste pacientovi v Statuse (kapitola 3.1.3.5.) vyplnili Trvalé medikamenty, tak sa pri otvoreni for-
mularu napisu do jednotlivych riadkov. Ak je viac ako 3 trvalé medikamenty, tak sa preberu len posledné
tri.

3.1.3.3.6. Praceneschopnost.

Vypliite vo formulare vSetky potrebné polia podla potreby. Datumy sa udavaju vo formate
DD.MM.RR a hodiny vo formate HH:MM. Ako v Poukaze (kapitola 3.1.3.3.7.) popisané, sa aj tu pre-
vezme do pola Diagnéza pripadne uz zadana posledna diagnéza pacienta. Ak chcete vyhladat ina
ICD-diagnézu, tak sa kliknutim na tlacidlo Diagnéza (kapitola 3.1.3.6.1.) otvori formular na vyhladanie
ICD-10 diagnozy. Ked kliknete v tom formulare na OK, tak sa zvolen& ICD-diagn6za preberie do policka
Diagnéza. Ostatné poli¢ka je treba pri potrebe len nakliknut a tym ich oznadit.

Tlagidlom Ulozit sa m6zu urobené udaje ulozit a tlaCidlom Vytlacit’ sa mbézu data vytlacit na pred-
hotoveny formular poistovni.

3.1.3.3.7. Poukaz / ziadanka.

Ak sa pacientovi vo formulare Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) vyplinili Diagnézy, tak buda prevzaté
aj do pola Diagndza. V Ziadanke sa vyplni prip. datum praceneschopnosti, ak bola tato ulozena a ma
platnost’ dIhSiu ako aktualny deri.

Inac¢ vyplrte vSetky pozadované polia informaciami a vytlaéte formular tlacidlom Vytlacit. Ak treba,
ulozte informacie tlacidlom UloZit.

3.1.3.3.8. Prevozny list.

Vyplrite vSetky poZzadované polia informaciami. Pri tom je treba len na polia kliknut, aby sa oznadili.
Potom vytlacéte formular tlaCidlom Vytlacit. Ak treba, ulozite informacie tlacidlom Ulozit.

3.1.3.3.9. Hospitaliz&cia.
Vyplrite vSetky pozadované polia informaciami. Pri tom je treba len na polia kliknut, aby sa oznacili.
Potom vytlacte formular tlaidlom Vytlacit. Ak treba, uloZte informacie tlaidlom UloZit.
Pri otvoreni formularu su uz prip. vyplnené polia Diagn6za / nalez diagnézou z kartotékovej karty
(kapitola 3.1.3.) a Otazky / upozornenia alergiami zo Statusu (kapitola 3.1.3.5.).

3.1.3.4. Dokumentacia.

K tomuto formularu sa dostanete, ked sa v module Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) klikne na tla-
Cidlo Dokumentacia a pri tom nebolo zvolené ziadne C&islo vykonu, s ktorym sa priamo vyvola dokumen-
tacny formular.

Tento formular obsahuje tladidla pre vSetky existujuce dokumentaéné formulare. StlaCenim tlagidla
sa otvori prislusny formular. Vo formulare sa nachadzaju nasledujuce tlacidla: Laboratérium so sub-
menu Krv alebo Mo¢ / stolica, EKG, Anamnéza so submenu Anamnéza alebo Rodinna anamnéza,
Komplexné vysetrenie, Neurologicky a Psychiatricky stav, Zoznam snimkov a Rontgenovy zaznam. Tu
sa daju popripade pripojit dalSie dokumentacné formulare (napr. pre oénych doktorov, etc.).

VSetky formulare maju nasledujuce spolo¢né vilastnosti:

Datum sa neda zmenit a zodpoveda datumu strany zaznamu v kartotékovej karte, z ktorej bol do-
kumentaény formular vyvolany. Tym sa da zaznam v dokumentaénom formulare priamo vyhladat’ z
kartotékovej karty (kapitola 3.1.3.). Ak zvolite v kartotékovej karte v starSom zazname cislo vykonu, pre
ktory bol vyplneny dokumentacny formular, tak sa ukazu data patriace k tomuto zaznamu. Ak formular
nebol vyplneny, tak sa ukaze prazdny formular.

Tlag¢idlami (okrem formularu Rodinna anamnéza) Prvy (|<) popr. Posledny (>|) skocite k prvému
popr. poslednému zaznamu pre zvoleného pacienta. S < popr. > ukazete predosly popr. dalsi zaznam.

S OK sa vratite spat ku kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.). Pri otazke, ¢i sa maju zmeny ulozit klik-
nite na Ano a vSetky data sa uloZia a formular sa zatvori.

3.1.3.4.1. Laboratérium.

16



A) Krv.

Klikne sa vo formulare Dokumentécia (kapitola 3.1.3.4.) na Laboratérium / Krv, alebo v module
Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) na tlacidlo Dokumentacia pri zvolenom pasujiucom ¢isle vykonu pre
laboratérium, tak sa otvori tento formular.

Tento formular pozostava z dvoch stran. Strany sa daju menit tlacidlami Strana 1 a Strana 2.

Do poli¢ka pri jednotlivych laboratérnych parametroch sa da vpisat hodnota parametru. Pole sa da
zvolit priamym kliknutim do neho. Vpravo od pola sa nachadza pre aktualneho pacienta vypocitana
referenéna hodnota. Tato mdze byt u Zien inakSia ako u muzov a u starSich osdb inakSia ako u deti. Aby
boli ukazané spravne referenéné hodnoty je potrebné aby u pacienta boli v jeho datach zadané udaje o
pohlavi a datume narodenia (pozri Novy pacient (kapitola 3.2.)). Ak tieto idaje chybaju, tak sa pri urci-
tych parametroch neuda Ziadna referenéna hodnota, aby neboli zadané nespravne hodnoty.

Dole sa nachadza tlacidlo Diagram. Tymto si mbzete priebeh aktualne zvoleného parametra graficky
znazornit.

V3etky ostatné tlacidla su popisané v Dokumentacii (kapitola 3.1.3.4.).

B) Mo¢ / stolica.

Tento formular sa vyvola obdobne ako bolo hore popisané pre Laboratérium / krv.

Vedla kazdého pola sa nachadza referenéna hodnota. Kazdé pole sa da zvolit priamym nakliknutim.
Potom sa mbze do neho zapisat’ hodnota.

Dole sa nachadza tlacidlo B.p.n.. Ak na neho kliknete, tak sa poznamenaju normalne hodnoty a po-
tom sa mdzu popr. len polia nakliknut, pri ktorych su odliSnosti od normalnej hodnoty a vpisat’ do prave
zvoleného pofa.

Ostatné tlacidla su vysvetlené v Dokumentacii (kapitola 3.1.3.4.).

3.1.3.4.2. Anamnéza.

Klikne sa vo formulare Dokumentacia (kapitola 3.1.3.4.) na Anamnéza, alebo v module Kartotékova
karta (kapitola 3.1.3.) na tlaidlo Dokumentacia pri zvolenom pasujucom cisle vykonu pre anamnézu,
tak sa otvori tento formular.

Formular pozostava z troch stran, ktoré sa daju menit tlagidlami Strana 1 az Strana 3. Na tychto troch
stranach je celkove 61 otazok, pri ktorych je moznost odpovedat kliknutim na prislusné poli¢ko. Oby-
¢ajne je moznost zvolit medzi ano, nie a neviem. Niektoré otazky maju dodato¢né polia, do ktorych sa
da odpoved napisat.

Bola pri niektorej otdzke omylom nakliknuta odpoved, tak sa da vymazat tlacidlom Pole vymazat. K
tomu treba popr. najprv nakliknut' tu odpoved a potom kliknut na tlagidlo Pole vymazat.

Formular Rodinna anamnéza pozostava z jednej strany a 11 otdzok. Pri otvoreni formuléru sa uz
pripadne skor zadané udaje pre zvoleného pacienta znovu ukazu.

Pri kazdej otazke existuju 4 moznosti (Otec, Matka, Stari rodic¢ia, Deti). Ak niektoré z nich suhlasia,
tak je treba kliknut na prislusné policko. Ak sa znovu klikne na toto poli¢ko, tak sa urobeny zdznam
znovu odstrani.

Ostatné tlacidla su vysvetlené v Dokumentacii (kapitola 3.1.3.4.).

3.1.3.4.3. Komplexné vysetrenie.

Klikne sa vo formulare Dokumentacia (kapitola 3.1.3.4.) na Komplexné vySetrenie, alebo v module
Kartotékovéa karta (kapitola 3.1.3.) na tlacidlo Dokumentécia pri zvolenom pasujucom c&isle vykonu pre
komplexné vySetrenia, tak sa otvori tento formular.

Tento formular pozostava z dvoch stran. Strany sa daju menit tlacidlami Strana 1 a Strana 2.

Dole vo formulare sa nachadza tlacidlo B.p.n. (bez patologického nalezu). Ak na neho kliknete, tak
sa na obidvoch stranach formularu poznamenaji normalne hodnoty a potom sa mézu popr. len polia
nakliknut, pri ktorych su odliSnosti od normalnej hodnoty a vpisat’ do prave zvoleného pola. Navzajom si
protireCiace zaznamy sa nedaju ulozit, t.j. neda sa pri niektorom poli nakliknut normalna hodnota a za-
roven zadat aj ina hodnota.

Ostatné tlacidla su vysvetlené v Dokumentacii (kapitola 3.1.3.4.).

3.1.3.4.4. Neurologické vySetrenie.
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Formular je rovnaky ako Komplexné vysetrenie (kapitola 3.1.3.4.3.), ibaze je vyvolany tlacidlom Neu-
rologicky stav, ale sa da tiez vyvolat prisluSnym ¢&islom vykonu priamu z kartotékovej karty zaznamu
vykonov.

Tento formular pozostava z dvoch stran a obsahuje polia s otdzkami k neurologickému stavu.

3.1.3.4.5. Psychiatrické vySetrenie.

Formular je rovnaky ako Komplexné vysetrenie (kapitola 3.1.3.4.3.), ibaze je vyvolany tlacidlom Psy-
chiatricky stav, ale sa da tiez vyvolat prislusnym ¢islom vykonu priamu z kartotékovej karty zaznamu
vykonov.

Tento formular pozostava z jednej strany a obsahuje polia s otazkami k psychiatrickému stavu.

3.1.3.4.6. EKG.

Formulér je rovnaky ako Komplexné vyS3etrenie (kapitola 3.1.3.4.3.), ibaze je vyvolany tlacidlom
EKG, ale sa da tiez vyvolat prisluSnym Cislom vykonu priamu z kartotékovej karty zaznamu vykonov.
Tento formular pozostava z jednej strany a obsahuje polia na zaznam EKG.

3.1.3.4.7. Zoznam snimok.

V tomto formuldre sa daju ulozit’ adresy suborov so snimkami pacientov (napr. réntgen, ultrazvuk,
...). Subor musi byt vytvoreny cudzim softvérom.

Formular pozostava z tabulky a jedného okna. v ktorom sa ukazuju snimky. Dole sa nachadza tla-
Cidlo Pridat. Klikne sa na toto tlacidlo prvy krat, tak sa otvori dialég na spravu suborov, v ktorom sa
vyhlada "Standardna cesta" na ukladanie suborov so snimkami. Tato cesta sa neskor pouziva ako za-
Ciatok na vyhladavanie snimok [ak cestu chcete zmenit, tak musite premenovat alebo vymazat adre-
sar]. VSetky snimky by ste mali ukladat do tohto adresaru, prip. podadresarov tohto adresaru (alebo
aspon na tom istom disku), lebo v inom pripade nie je zaru¢ené, ze sa snimky v sieti najdu.

Napr. zalozte adresar

C:\Obrazy

a zvolte tento adresar ako zaciato€ny adresar. Potom by ste mali ukladat vdetky snimky v tomto

adresare. Moézete zalozit aj podadresare napr.
C:\Obrazy\Ruka
C:\Obrazy\Noha
C:\Obrazy\Chrbtica

Ak sa klikne na tla€idlo Pridat, tak mbéZete cez dialdg vyhladavania suborov vyhladat hfadany subor
a pridat ho do tabulky. Tym spravujete snimky pacienta v tabulke.

Tladidlom Vymazat mbzete odstranit’ subor z tabulky. Subor zostane nadalej na disku.

TlaCidlom Ukazat’ mOzete v okienku ukazat obsah zvoleného suboru. Pri tom mézete urobit nasle-
dujuce akcie.

1) Ak sa pri subore jedna o znamy graficky format (BMP, EPS, GIF, PCX, TIF), tak sa snimok ukaze
v okienku. Nad okienkom sa nachadzaju tlacidla, ktorymi sa da riadit zobrazovanie snimku (zmensit,
zvacsit, invertovat). Ak je snimok vacsi ako okienko, tak ho mézete posuvat v okienku posuvnymi lis-
tami na okraji okienka

2) Ak sa jedna o iny format (napr. JPEG, MPEG, DOC [nemusi byt grafika], ...) a typ suboru je
spojeny s nejakym programom, tak sa nastartuje program a subor sa ukaze s tymto programom. V inom
pripade dostanete ozndmenie "Neznamy forméat".

S OK zatvorite formular na spravovanie snimkov.

3.1.3.4.8. Cudzie nélezy.

V tomto formulare sa daju ukladat' texty nalezov od inych doktorov. K tomu je treba kliknut' pravou
klapkou mysi do pola Néalez a zvolit moznost Paste from... (Einfiigen aus...). Potom treba vyhladat
meno suboru, z ktorého sa automaticky text nacita. Mala by byt pri tom zvolena volba ANSI (Windows
texty). Volba OEM je potrebna len pre nacitanie textov v DOS-formate.

Text sa da nacitat’ aj priamo z clipboardu (schranky). K tomu je treba najprv nacitat text do clipbo-
ardu. Potom sa klikne do pola Nalez a stlaci spolu klavesy Ctrl+V (alebo Shift+Ins) a text sa nacita do
pola.

Ak sa v texte nachadzaju "nepovolené" znaky (nestandardné znaky), tak sa tieto pred ulozenim textu
odstrania, aby sa text dal ulozit.

Tla€idlom Vymazat' sa da zvoleny text nalezu vymazat.
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Tlacidlom Novy sa prida nova strana s aktualnym datumom / ¢asom.
3.1.3.5. Status.

Tento formular sa otvara z formularu Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) tla¢idlom Status.

V tomto formulare sa zapisuju dlhodobé, alebo stale - sa nemeniace - Udaje o pacientovi.

Tlagidlom Status sa otvori formular s poliCkami pre zazna€enie Krvnej skupiny a Rh faktoru. Ak
kliknete na Sipku vedla pola Krvna skupina, tak sa otvori okienko s krvnymi skupinami na vyber. Kliknite
na pozadovanu krvnu skupinu. Potom kliknite pri poli Rh faktor na pozitivny alebo negativny. Ak chcete
tie idaje znova vymazat, tak kliknite na ¢ervenym krizom oznacené tlacidlo.

Pod tymito polami sa nachadza pole Neplati poplatky. Tu méze poznadit, ¢i je pacient oslobodeny od
platenia receptovych poplatkov.

Formular Status obsahuje Sest tabuliek (na troch stranach - medzi nimi sa da listovat tlacidlami
Strana 1 az Strana 3): Trvalé diagnd6zy, Trvalé lieky, Alergie, Rizikové faktory, O¢kovania a Hospitali-
zacie. Do tychto tabuliek sa Udaje nedaju vpisovat priamo, ale sa musia preberat z prisluSnych databaz.
Prislusna databaza ku kazdej tabulke sa otvori kliknutim na tlac€idlo pridat ... (priCom ... stoji pre vySsie
uvedené pojmy) vliavo od tabulky (pozri Databazy (kapitola 3.11.)). Tam sa zvoli prisluSny pojem (napr.
diagnéza) a kliknutim na tlac¢idlo OK alebo Zru$it sa vratite znova k tomuto formularu. Pri kliknuti na OK
sa do tabulky, z ktorej bola databaza vyvolana, nachadza v databaze zvoleny pojem a v stipci datumu
sa nachadza aktualny datum. Toto sa da prepisat. Pri tabulkach: Trvalé diagndzy, Trvalé lieky, Alergie,
Rizikové faktory a Ockovania sa udava len jeden datum a pri Hospitalizacii dva.

Ak sa v tabulke uz nachadzaju viaceré udaje a zmenite datum pri niektorom udaji na iny datum, tak
sa mdze stat, ze udaj z tabulky "zmizne". Pri tom sa len ten Udaj zaradil na spravne miesto v tabufke a
sa mohlo stat, Ze pri tom zmizol z ukazovanej Casti tabulky. Ak je v tabulke vela Udajov, tak sa daju
posuvat posuvnou listou vedla tabulky.

Ak chcete z tabulky niektory udaj vymazat, tak kliknite najprv prislusny riadok (pole D&tum) v tabulke
(stipec s datumom) a potom na tlagidlo ... vymazat. Tieto tlagidla sa nachadzaju vlavo od kazdej ta-
bulky. Objavi sa okienko, v ktorom je treba este raz potvrdit, ¢i sa ma zvoleny Udaj vymazat z tabulky.
Ak kliknete na Ano tak sa vymaze, pri Nie ostane nadalej v tabulke.

Tlacidlom OK sa vratite naspat ku kartotékovej karte pacienta.

3.1.3.6. Terapia.

Tento formular sa otvéra z formuléaru Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) tlacidlom Terapia.

V poli Terapia si uvedené trvalé medikamenty, ktoré boli zadané vo formulare Status (kapitola
3.1.3.5.). Ak sa otvori formular prvy krat, tak je v poli Zaciatok terapie zadany aktualny datum. Tato
terapia sa vzdy ukaze, ked sa v Kartotékovej karte klikne na tlacidlo Terapia pri strane, ktorej datum ma
ten isty alebo neskorsi datum ako je uvedené v poli Zaciatok terapie.

Ak sa pri zvolenom pacientovi zmeni terapia, tak sa klikne na tla¢idlo Nova terapia. Do pola Terapia
sa znovu prevezmu trvalé medikamenty a datum v Zaciatok terapie sa zmeni na aktualny datum.

Tlacidlami |<, >|, < a > sa d4 listovat medzi jednotlivymi terapiami.

Tlagidlom Medikamenty (kapitola 3.11.2.) sa otvori prislusny formular, aby sa mohli prip. vyhladat
potrebné informacie. Klikne sa v tom formulare na OK alebo Zrusit, tak sa vratite naspat k tomuto
modulu. Pri OK sa vyhladany pojem prevezme do pola Terapia.

Tlacidlom Predpisanie liekov sa otvori okno s planom predpisu liekov. Ak boli uz skoér k aktualnej
terapii predpisované lieky, tak sa pri otvoreni formularu uz nachadzaju v tabulke. Ina¢ sa do tabulky
vypise plan liekov pre zvoleného pacienta. Do prvého stlpca sa zapiSe nazov medikamentu a do dalSich
stipcov (rano, ..., v noci) prisludna déza a za kazdym stipcom este prip. znagku r, p alebo k. Tabulka sa
da tlacidlom VytIaCIt vytladit. Ak je vyplnenych viac ako 12 riadkov, tak sa vytlaci viacero stran.

Ak treba riadok vymazat, tak sa najprv klikne na prislusny riadok a potom tlacidlo Vymazat.

S OK sa formular na predpisovanie liekov znova zatvori.

Upozornenie: Ak sa zatne nova terapia, tak sa vyprazdni formular predpisovanie liekov. Pri zvole-
nej predoslej terapii sa v plane predpisovania liekov ukazu k tejto terapii predpisované lieky.

V poli Diagnézy sa méze zapisat lubovolny text. Tuna zadané diagn6zy sa automaticky preberaji na
sukromné faktdry a niektoré formulare (napr. nalezy). Zaznam v poli Diagnozy je nezavisly na datume v
poli ZacCiatok terapie.

S tlacidlom Textové dielce si mozZete zadefinovat dielce so skratkami, ktoré potom pri potrebe mé-
Zete vyvolat a zaviest do pola Diagn6za. Kliknutim na to tlacidlo sa otvori formular, do ktorého napisete
text a ulozite ho pod nejakou skratkou, ktora sa potom bude ukazovat v otvaracom okienku. Zvolite v
okienku skratku, tak sa prislusny text zavedie do pola Diagnéza.

Kliknutim na tlacidlo OK sa vSetky data automaticky ulozia a formular Terapia sa zatvori a otvori sa
znova Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) zvoleného pacienta.
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3.1.3.6.1. ICD-10 (MKCH).

Tento formular sa vyvola z modulu Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) tlacidlom ICD.

Hore vo formulare sa nachadzaju dva riadky (Kapitola a pod nim Skupina). Pod nimi je tabulka, v
ktorej sa ukazuju diagnézy a ICD-kody. Pri otvoreni formularu sa ukazuju vSetky diagnézy. Ak sa v
riadku Kapitola zvoli niektora kapitola, tak sa ukazu len prislusné diagnézy. Pre kazdu kapitolu sa daju
zvolenim Skupiny diagnézy este dalej obmedzit.

Ak chcete nejaku diagnézu vyhladat, tak sa kliknite na tlagidlo Hfadat a zadajte pojem na hladanie
(napr. Struma). Potom sa v tabulke ukaze prva diagnéza, ktora obsahuje hladany pojem. Tlacidlami < a
> sa daju vyhladat’ dalSie diagnozy, ktoré hlfadany pojem obsahuju.

Pod tabulkou sa nachadzaju pridavky na upresnenie diagnézy. Standardne je zvolené 'Bez diagn.
pridavku'. Ak sa pri zvolenej diagnéze jedna len o podozrenie, tak sa da nakliknut pridavok 'Podozrenie’,

DOLEZITE UPOZORNENIE: Pridavky k diagnéze sa pouzivaju len v programe. Pri Vyudétovani
(kapitola 3.3.2.) sa prebert kédy diagn6z bez pridavkov.

Ak chcete ICD-diagnézu prevziat do vyvolavajuceho formularu, tak kliknite na OK. Ak sa
ICD-diagnéza nema prebrat, kliknite na Zrusit.

3.1.3.7. Namerané hodnoty.

Vo formulari sa nachadza tabulka na zadavanie nameranych hodnét.
TlaCidlom Pridat’ sa moéze pridat dalsi riadok do tabulky (ak s takym datumom eSte neexistuje).
Potom sa daju jednotlivé stipce vyplnit.
Do jednotlivych poli sa méze zadat Vyska, Vaha, Teplota, Krvny tlak a Pulz. K tomu je treba na-
kliknut prislusné pole, vyplnit hodnotu a stladit klavesu Enter. Tieto data sa daju zobrazit graficky
tlacidlom Diagram (kapitola 3.1.3.7.1.). V submenu treba zvolit, ktoré data sa maju ukazat.
UPOZORNENIA:
1) Je v kmenovych datach zadany datum narodenia pacienta a zad4 sa vySka (cm) a vaha (kg)
pacienta, tak sa ostatné polia (BMI a idealna vaha) vypocitaju automaticky.
Pozn.: Idedlna vaha sa vypocita len pre osoby starSie ako 15 rokov a vy3Sie ako 100 cm.

2) Dvojitym kliknutim na pole BMI (Body Mass Index) sa ukaze malé okno s komentarom
k ukdzanej hodnote.

3.1.3.7.1. Diagram.

Ak sa vo formularoch Namerané hodnoty (kapitola 3.1.3.7.), popr. Laboratérium (kapitola 3.1.3.4.1.)
klikne na tlacidlo Diagram, tak sa zvolené data ukazu graficky v diagrame. Diagram obsahuje jednu
(napr. urdity laboratérny parameter) az dva linie (napr. krvny tlak).

Vlavo od diagramu sa nachédza tabulka, v ktorej su ukazované data napisané numericky. Pri po-
hybovani posuvnej lidty sa v diagrame ukazované hodnoty aktualizuju podla dat ukazovanych v tabufke.

Ak chcete zobrazit intervaly v &asovo Umernych intervaloch, kliknite na tlagidlo Casovy interval.
Grafické zobrazenie sa zmeni tak, aby bolo mozné zobrazit udaje z intervalu okolo datumu vybraného v
tabulke. Ak to chcete urobit, po vybere datumu kliknite na jedno z nasledujucich vyberovych tlacidiel:

Vsetko zobrazuje vSetky hodnoty

Rok zobrazuje hodnoty v intervale +/- 1 rok (delené na mesiace)
Mesiac zobrazuje hodnoty v intervale +/- 1 mesiac (rozdelené na dni)
Tyzden zobrazuje hodnoty v intervale +/- 1 tyzden (rozdelené na dni)
Hodina zobrazuje hodnoty dfia (rozdelené na hodiny)

Prazdne hodnoty na zaciatku a na konci intervalu sa z tabulky odstrania. Prazdne hodnoty v inter-
vale zostavaju.

Ak niekolko hodnét spadéa do jednej ¢asti intervalu, zobrazi sa iba posledna hodnota.

Priklad: V roénom intervale sa zobrazuje iba jedna hodnota za mesiac. Ak je v tabulke niekolko
hodndt pre jeden mesiac, zobrazi sa iba posledna hodnota v mesiaci. Ak nie je k dispozicii Ziadna
hodnota v mesiaci, je stéle zobrazeny v diagrame bez hodnoty (kvéli zachovaniu intervalov medzi
nameranymi hodnotami).

TlaCidlom Vytlacit sa mézu ukazované data a diagram vytlacit.

TlaCidlom OK sa vratite naspat k vyvolavajucemu formularu.

3.1.3.8. Retazce.
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Ak sa vo formulare Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) klikne na tlacidlo Retazec, tak sa otvori formu-
lar na zvolenie / definovanie retazcov.

Vlavo vo formulare sa nachadza tabulka s podla abecedy zoradenymi oznaéeniami jednotlivych
retazcov. Vpravo hore sa nachadza okno, v ktorom sa ukazuje aktualne zvoleny retazec.

Ak chcete pridat novy retazec, tak kliknite na prislusné tlacidlo. Potom sa zada vlavo v tabulke nazov
pre tento retazec (napr. nejaka diagnéza). Potom sa mdzu do pravého okna zavadzat jednotlivé Cisla
vykonov. Tieto za zoraduju lexikalne (t.j. €. 10 sa zaradi pred €. 7, lebo zacina nizSou cifrou).

Dole v okne Zvoleny vykon sa ukazuje text k prave zvolenému ¢islu vykonu.

V okne Vykon hladat sa da vyhladat &islo vykonu. K tomu sa otvori pole so zoznamom vykonov
(kliknutim na Sipku vedla poli¢ka) a najde prisludny text. Hfadané Cislo sa ukaze vo vedlajSom policku.
Ak sa klikne na tlacidlo Prevziat, tak sa zvolené Cislo vykonu prida k aktualnemu retazcu.

Ak chcete vymazat jednotlivé &islo vykonu z retazca, tak zvolite prislusné Cislo a kliknete potom na
tlacidlo Viykon vymazat. Po potvrdeni sa Cislo vymaze z aktualneho retazca.

Ak chcete vymazat cely retazec, tak ho najprv zvolte a kliknite potom na tladidlo Retazec vymazat.
Po potvrdeni sa vymaze cely retazec.

Kliknutim na tlacidlo Zrusit’ sa zatvori formular a nepreberie sa ziadny retazec do Kartotékovej karty
(kapitola 3.1.3.).

Klikne sa na tlaCidlo OK, tak sa aktualne zvoleny retazec prevezme do Kartotékovej karty a zatvori
formular. Pri tom treba kazdy vykon retazca na prevzatie do kartotékovej karty potvrdit. Ak retazec
obsahuje uz neplatné Cisla vykonov, tak sa tieto pri prevzati preskocia.

3.1.3.9. Vykony pridat.

Ak sa vo formulare Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.) klikne na tlacidlo Vykony pridat, tak sa otvori
formular na rychle pridavanie vykonov do kartotékovej karty.

Vo formulari sa nachadza tabulka so zoznamom vsetkych vykonov. Tieto su zotriedené podla abe-
cedného popisu vykonov. Kliknutim na stipec v hlavi¢ke tabulky sa daju zotriedit podla Vykonu, alebo
znova podla Popisu.

Ak chcete vyhladat’ urcity text v popise vykonu, tak zavedte hladany pojem do poli¢ka nad tabulkou
a vyhladajte dalSi / predosly vyskyt pojmu tladidlami < a > vedla hladaného pojmu.

Ak sa maju prevziat vykony do kartotékovej karty, tak sa da zvoleny vykon dvojitym kliknutim na
vykon (alebo kliknutim na tla€idlo Zvoleny vykon prevziat) prevziat do kartotékovej karty.

Tlacidlom OK sa vratite naspat k vyvolavajucemu formularu.

3.1.4. Priebeh choroby.

Tento formular sa otvori z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.) tladidlom Priebeh choroby. Obsahuje ta-
bulku pre zapisy Priebehu a urobeného Vysetrenia pre zvoleného pacienta. K tomu sa zapie do stipca
Datum datum zapisu (Standardne sa zapi$e aktualny datum). Do stipcov Priebeh a Vysetrenia sa da
zapisat fubovolne dlhy forméatovany text. Formatovanie sa robi tlaCidlom Menu (pozri Kratky dopis
(kapitola 3.7.1.)).

Tlacidlom OK sa vratite naspat k modulu Pacient (kapitola 3.1.2.).

3.1.5. Protokol.

Tento formular sa vyvola z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.).

Do poli od a do sa zapiSu datumy ¢asu odkedy dokedy sa ma protokol zostavit'.

Potom sa zvolia data, ktoré maju byt v protokole vytlacené:

1) Déata pacienta (kapitola 3.1.2.): Na prvej strane protokolu sa zadaju detailné daje o pacientovi.

2) Status (kapitola 3.1.3.5.): Udaje z modulu status sa vytladia.

3) Terapia (kapitola 3.1.3.6.): Terapie a diagndzy zo zvoleného intervalu sa vytlacia.

4) Priebeh choroby (kapitola 3.1.4.): VytlaCi sa pre pacienta napisany priebeh choroby.

5) Zaznam vykonov (kapitola 3.1.3.): Zaznamy vykonov z kartotékovej karty spolu s poznamkami sa
vytlacia.

6) Mod&ové laboratérium (kapitola 3.1.3.4.1.): Udaje z laboratéria / mo¢ - stolica sa vytlagia.

7) Krvné laboratérium (kapitola 3.1.3.4.1.): Krvné parametre z formularu krvné laboratérium sa vy-
tlacia.

8) Anamnéza (kapitola 3.1.3.4.2.): Vytlaci sa rodinna a potom vlastna anamnéza.
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Tlac¢idlom Protokol sa otvori volba, ktorou sa da zvolit, ¢i sa ma protokol vytlacit’ alebo ukazat na
obrazovke. Potom sa hore zvolené data zoskupia do protokolu a budu vytlatené na Standardne;j tla-
Ciarni, alebo ukazané na obrazovke.

S OK sa vratite naspat k formularu Pacient (kapitola 3.1.2.).

3.1.6. Dispenzar.

Tento formular sa vyvola z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.). SlGzi na zaznamy pre oznamenie pa-
cientov v dispenzarnej starostlivosti.

Do poli¢ka od sa zada datum zaradenia pacienta do dispenzarnej starostlivosti.

V policku do sa zapiSe datum vyradenia pacienta z dispenzarnej starostlivosti (ak nie je datum
znamy, necha sa polic¢ko prazdne).

Do policka Dg. sa zapiSe ICD-10 (MKCH) kod diagnézy, ktory sa da vyhladat kliknutim na tlacidlo
ICD (kapitola 3.1.3.6.1.).

V poli Obdobie nasledujicej kontroly sa zada, Ci Cislo v poli Nasledujuca kontrola / Frekvencia
znamena pocet rokov, alebo mesiacov.

V poli Predpokladana dizka dispenzéarnej starostlivosti sa moze zadat potet mesiacov, alebo 0, ak je
starostlivost’ celozZivotna.

Vo volbe Dévod vyradenia z dispenzarnej starostlivosti sa mdze zvolit jedna zo zadanych moznosti.
Ak sa zvoli volba Iné, tak sa ukaze policko Poznamka, do ktorého sa zada kratke odévodnenie.

Tlac¢idlo Vymazat vymaze aktualny zaznam dispenzarnej starostlivosti.

Tlac¢idlom Novy zaznam sa da zalozit novy zaznam dispenzarizacie. K tomuto je treba, aby predosly
zaznam bol ukon&eny zadanim datumu do policka do.

UPOZORNENIE: Do davky 599 (kapitola 3.4.2.) sa zavedu vsetci pacienti, ktori boli v zi¢tovacom
obdobi zaradeni do / vyradeni z dispenzarnej starostlivosti.

S OK sa vratite naspat k formularu Pacient (kapitola 3.1.2.).

3.1.7. Statistika (percentily).

Tento formular sa otvori z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.).

K tomu sa klikne na tlagidlo Statistika.

Ak je pacient mladSi ako 20 rokov, tak sa daju otvorit formulare na zobrazenie BMI-percentilov alebo
Standardnej odchylky.

1) BMI percentily:
V tomto formulari sa ukaze grafika s 3, 10, 50, 90 a 97 percentilami pre vek medzi 0 — 18 rokov.

K tomu sa ukazu hodnoty pacienta ako Cervené body, ak sa do jeho kartotékovej karty (kapitola 3.1.3.)
v prislusnom veku zaviedli data k jeho vySke a vahe.

Pritom maju jednotlivé BMI-percentily nasledujdci vyznam:

Nad 97: Pacient mé& velku nadvahu

Nad 90: Pacient ma nadvahu

Medzi 10 — 90: Pacient sa nachadza v norme jeho vekovej skupiny

50: Pacient m& priemernd BMI hodnotu jeho vekovej skupiny

Pod 10: Pacient m& podvahu

Pod 3: Pacient ma velku podvahu

2) Standardna odchylka:

Formuléar je podobny percentilom (pricom percentily a odchylky nie su presne porovnatelné).

Existuje moznost zobrazenia Standardnej odchylky (sigma s) vahy (kg) alebo vysky (cm). Volba sa
prevedie kliknutim na tla€idlo pod grafikou.

Jednotlivé hodnoty maju nasledujdci vyznam (Stred je Stredn& hodnota):

V intervale Stred +/- 3s sa nachadza 99,7% pacientov.

V intervale Stred +/- 2s sa nachadza 95,4% pacientov.

T.j. pre jednotlivé hodnoty plati:

Nad +3s: Pacient ma velku nadvahu alebo velmi vysoky vzrast

Nad +2s: Pacient ma nadvahu alebo vysoky vzrast

Medzi +/-2s: Pacient ma normalnu vahu / vysku

Stred: Pacient ma ideélnu vahu / vySku

Pod -2s: Pacient ma podvahu alebo nizky vzrast

Pod -3s: Pacient ma velku podvahu alebo velmi nizky vzrast
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S OK sa vratite naspat k formularu Pacient (kapitola 3.1.2.).

3.1.9. Pokladniény doklad.

DOLEZITA INFORMACIA:

Tieto pokladnic¢né doklady sa pouzivaju pokial sa za mesiac nevystavilo viac
ako 3.000 dokladov. Pri vysSsSom poclte je potrebnd u danového uUradu zare-
gistrovand registrac¢nd pokladnica od trete]j strany.

Tento formular sa vyvola z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.).

K tomu sa klikne na tlaidlo Pokladni¢ny doklad.

Otvori sa formular, v ktorom sa pre zvoleného pacienta moze vytladit pokladniény doklad. Da sa
vytlacit len 1 pokladni¢ny doklad na den a pacienta (ale v ten isty defn sa da suma zmenit a doklad
nanovo vytlagit). Od nasledujiceho dna sa vytlaceny doklad uz neda zmenit — ale pri potrebe tlacidlom
s ¢ervenym pismenom ,X“ oznadit ako "Stornovany".

Pred vytlaenim sa vyplnia potrebné polia (prip. prevezmu cez textovy dielec). Cislo dokladu sa
automaticky doplni pri vytlaceni.

Ak sa zvoli volba ,Doklad vytlacit bez mena“, tak sa vytla¢i doklad bez dat pacienta.

Vytlageny pokladni¢ny doklad sa zaregistruje v Prijmoch / vydavkoch (kapitola 3.5.) pod Sukrom-
nymi prijmami. Pri eventuélnej zmene pokladni¢ného dokladu v ten isty den sa zaktualizuje aj zapis vo
formulari Prijmy / vydavky.

UPOZORNENIE:

Pokladni¢éné doklady sa vytlaCia automaticky v nasledujicich situaciach:

- pri Sukromnych faktdrach, v ktorych bol zvoleny dodatoény text "Platba s vdakou prijatd" (kapitola
3.1.3.2)

- v Hotovosti / Kreditnou kartou zaplatené Faktury (kapitola 3.1.2.1.2.)

- ak je zvolena volba Hotovost alebo Karta a zavedie sa Preddavok (kapitola 3.1.2.1.2.)

INFORMACIA:

Pokladni¢ny doklad sa vytla¢i aj so strojovo Citatelnym QR-kédom.

QR kéd obsahuje nasledovné informacie:

Meno lekara; Miesto; Cislo dokladu; Datum; Suma; Ucel
Prikl.: Dr. Jan Medik; 811 01 Bratislava; Doklad: 116; Datum: 26.03.2017; EUR 144,56; Faktura: 728
Upozornenie: Diakritika sa odstrani (napr. C=C,4=a,f=n, ...).

3.2. NOVY PACIENT.

Tento formular sa vyvola z modulov Menu (kapitola 3.1.) a Kartotéka (kapitola 3.1.1.).

V tomto formulari sa zadavaju data nového pacienta, popr. sa menia data uz prijatého pacienta, ak
sa tento formular vyvola z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.) tlagidlom Zmenit pacientove déta. Dalsi
popis je rovnaky, len pri uloZzeni nového pacienta sa dodato€ne pre neho zaloZi kartotékova karta.

MézZete prijat Tubovolne vefla pacientov - aj s rovnakymi datami (meno, adresa, ...). Ak chcete prijat
pacienta s menom a datumom narodenia uZ existujuceho pacienta, tak dostanete varovné oznamenie,
Ze sa pacient s takym menom uz v kartotéke (alebo archive) nachadza a neméze sa znova prijat.
Pacient sa potom vyhlada v Kartotéke (kapitola 3.1.1.), prip. sa otvori Archiv (kapitola 3.9.), aby sa
pacient mohol vytiahnut z archivu.

Po vyvolani tohto modulu sa otvori formuléar, do ktorého mézete zadat pacientove data.

Ak pacient méa vystaveny PRAXISstick, tak sa po jeho vlozeni do USB-mechaniky kliknutim na tla-
¢idlo PRAXISstick nacitat vSetky data pacienta prenesu do jednotlivych poli¢ok formulara.

Pri manualnom zadavani dat stoji kurzor najprv na poli Oslovenie, aby ste mohli pacientovi po sebe
klavesom Enter zadat' vSetky potrebné data. Ak sa oslovenie nevyplini, tak sa automaticky doplni oslo-
venie Pan alebo Pani podla pohlavia pacienta. Pri inych osloveniach (tituloch) treba pohlavie zadat
(Muz alebo Zena zvolit). Ak sa napi$e nezname oslovenie, tak treba zadat, & sa ma toto oslovenie
ulozit. Ak kliknete na Ano, tak sa toto nové oslovenie preberie do databazy osloveni - maximalne sa da
zadat 64 osloveni. Zadanie pohlavia je d6lezité v niektorych formularoch na ukéazanie spravnych hodnét
(napr. vekova Struktura alebo spravne laboratérne referenéné hodnoty vypoditat).

Na prijatie pacienta musi byt vyplnené aspon jedno z poli Meno alebo Priezvisko. Ak pri zadani da-
tumu narodenia zadate chybny datum, tak sa ta chyba oznami. Kliknite na OK a opravte datum. Potom
mdZete pracovat dalej. Potom sa kurzor premiestni k pofu Ul. Zadajte do neho ulicu a €islo. Do pola
Vzdialenost (km) dajte vzdialenost od praxe k bytu pacienta v km. Potom pridete k polu Stat. Ak pacient
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byva v inom &tate ako Slovensku, tak sem vpiste kdéd Statu (ako na autéch), ina¢ staci stlacit klaves
Enter. V poli PSC zadajte postové smerovacie &islo a pole Miesto sa automaticky vyplnf (ak je zname -
inag treba zadat nové Miesto (kapitola 3.10.2.1.) do databazy miest). Potom eSte vyplriite (ak zname)
polia Tel. a Fax.

Ak kliknete na Sipku vedla pola Poistovria, tak sa otvori listina poistovni. Vyhladajte v listine Zelanu
poistovnu a kliknite na Au. Ak sa poistoviia nenachadza v listine, tak ju treba doplnit v module Iniciali-
zacia / Inicializécie (kapitola 3.10.2.). Status P R D pacienta zadava, ¢i sa jedna o Poistenca, Rodinného
prislusnika poistenca alebo o D6chodcu. Tla€idlom Poistku vymazat’ sa daju vymazat udaje o poistke
pacienta (polia Poistovria, Cislo poistky a Status poistenia - P R D).

Potom zadajte Cislo poistky a Rodné ¢islo. Pri tomto sa kontroluje, & suhlasi so zadanim datumu
narodenia.

Tlagidlo EU je treba nakliknut, ak sa jednéa o pacienta poistenom v jednej z krajin EU (EHP). V tomto
pripade sa vymaze zaznam v poli Rodné éislo, ktoré tito poistenci nemaju. Namiesto toho je treba zadat
do pola Cislo poistky 20-miestne identifikaéné &islo poistenca, ktoré sa nachadza v poli 6 jeho
EHIC-karty. Pacienti oznageni ako EU pacienti sa neprevezmu do vyuétovania slovenskych pacientov,
ale budu vyuctovani kazdy v samostatnej davke.

Tlagidlo Cudzinec / bezdomovec sa naklikne aj pre cudzincov mimo EU (EHP). Tito pacienti sa daji
vyuctovat’ davkami len cez VSZP.

Vyplrite eSte polia Zamestnany u (zamestnavatel pacienta), Povolanie a popr. Obvodny lekar Dr..

Nasledujucimi tla¢idlami sa zadané informacie ulozia, ak je udana aspon ¢ast mena. Ak bol zadany
novy pacient, tak sa pre neho zalozi nova kartotékova karta, ina¢ sa len zaktualizuju pacientove data.

Tlacidlom Pacient (kapitola 3.1.2.) sa otvori prva strana (obalka) kartotékovej karty. Tla¢idlom Menu
sa otvori Menu (kapitola 3.1.) a Kartotékou sa dostanete ku Kartotéke (kapitola 3.1.1.).

Ak nechcete prijat pacienta, tak kliknite na tlacidlo Zrusit. Vratite sa k vyvolavajucemu formularu.

3.3. TERMINY.

Klikne sa v Menu na tlacidlo Terminy, tak sa otvori malé submenu, z ktorého sa da zvolit, ¢i sa maju
zapisovat’ Terminy (kapitola 3.3.1.) alebo Poznamky (kapitola 3.3.2.).

3.3.1. Terminovy kalendar.

Tento formular sa otvori tlaéidlom Terminovy kalendar v module Pacient (kapitola 3.1.2.), popr.
tla¢idlom Terminy / Terminovy kalendar v Menu (kapitola 3.1.).

Ak sa tento formular otvori z modulu Pacient (kapitola 3.1.2.), tak sa v lavom hornom rohu napise
meno pacienta, ktory bol prave zvoleny. Potom sa daju s tladidlom Termin registrovat terminy pre zvo-
leného pacienta a pri potrebe znovu rychlo vyhladat. Iné terminy (nie pre zvoleného pacienta) sa daju
tiez zaregistrovat ako text, ale sa nedaju zaregistrovat tladidlom Termin. Takéto zadavanie terminov je
vzdy nutné, ked sa Terminovy kalendar vyvola z Menu, lebo vtedy nie je zvoleny Ziadny pacient.

Ak chcete terminovy kalendar zatvorit, tak kliknite na tlaidlo OK a vrétite sa znova k modulu, z
ktorého bol Terminovy kalendar vyvolany.

Terminovy kalendar pozostava z tabulky, v ktorej st ¢asy od 0:00 do 24:00 hodiny v 10 mindtovych
intervaloch. Riadky v ktorych nie su ordinacné hodiny sa ukazuju v inakSich farbach. Ordina&né hodiny
sa daju tlacidlom Ordinacné hodiny zmenit. Potom je treba pre kazdy den v tyzdni zadat ¢asy, v ktorych
st ordinagné hodiny. K tomu treba do stipca vedra prislu§ného &asu kliknut (farba sa zmeni na giernu).

Do tabulky v stipci Termin zapisujete Vase terminy. Ak bol terminovy kalendar vyvolany z modulu
Pacient, tak sa da termin ulozit tak, Ze v tabulke nakliknete riadok s €asom terminu a potom na tlacidlo
Termin. Termin pre pacienta sa zaregistruje a sa méze potom pri neskorSom hladani - ked bude modul
znova pre toho istého pacienta otvoreny - tlagidlami < (predosly) a > (dal$i) rychlo vyhladat. Do stipca
Dévod si mbzete zapisat poznamku, preCo pacient dostal termin. Nezaregistrované terminy sa daju
hladat ako text cez pole Hfadat pojem. Zadanim pojmu sa "odstrani" tladidlo Termin, lebo vyhladany
pojem mdZe njst iného pacienta, ako toho, ktory je prave zvoleny.

Ak chcete termin vytlacit, tak kliknite na tla¢idlo Vytlacit. Otvori sa formular, v ktorom je vyplnené
meno pacienta a datum / &as toho pola, ktoré bolo pri nakliknuti zvolené. Dal$ie idaje mdzete kliknutim
vyplnit. Tla¢idlom Vytlacit sa vytla€i termin pre pacienta a kliknutim na OK sa formular znova zatvori.

Vlavo vedla tabulky sa nachadza pole s aktualnym datumom. Okolo tohto pola su dalSie tlacidla.
Tlagidlom Dnes sa vratite naspat k aktualnemu datumu. Tlagidlami < a > mézete listovat v terminovom
kalendari (mesiace popr. roky). Ak kliknete na niektory den, tak sa zvoli ten datum. Mézete zelany da-
tum napisat aj priamo do datumového pola.
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Malé tlacidla ‘d’ pre doobeda a ‘p’ pre poobede sluzia na nastavenie urcitého ¢asu pri listovani v
terminovom kalendari. Tento ¢as sa da nastavit v module Ordinacné hodiny (kapitola 3.3.1.2.). Ak nie je
zvolené ziadne z tychto tlaCidiel, tak sa pouziva aktualny ¢as.

VyprSané terminy sa daju vymazat v module Archiv (kapitola 3.9.) az po v archive nastaveny datum
(napr. terminy, ktoré su starsie ako 90 dni).

3.3.1.1. Prehlad tyzdna.

Tento formular sa otvori tladidlom Prehlad tyzdria v module Terminovy kalendar (kapitola 3.3.1.).
Formular sa da pouzivat az po zadefinovani ordinaénych hodin ambulancie vo formulari Ordinaéné
hodiny (kapitola 3.3.1.2.).

Hore vo formulari sa nachadzaju tlacidla na listovanie v prehlade tyzdna. Tla¢idlom Dnes sa nastavi
aktualny tyzden. Tlacidlom << sa listuje 4 tyzdne a tlaCidlom < 1 tyzden naspat, tlaCidlom > 1 tyzden a
tlacidlom >> 4 tyzdne dopredu. Pri tom sa aktualizuju datumy pod jednotlivymi dhami tyzdfia a zobrazia
zadané a volné terminy. Ordina¢né hodiny sa zobrazia Sedou farbou a zadané terminy ¢ervenou farbou.

Vlavo dole sa nachadzaju tlacidla < Termin a Termin >. Tymito tladidlami sa da vyhladat predosly
(dalsi) volny termin (v ramci ordinanych hodin). Tento sa zobrazi zelenou farbou a déata tohto terminu
sa ukazu v polickach medzi tymito tlaCidlami. Ak je treba najst termin od urc€itého datumu, tak sa najprv
vyhlada prislusny tyzden a klikne na oznacenie dfia (pondelok az nedela). Datum tohto dria sa zapiSe
do pofa hfadaného terminu a dalSie terminy sa budu hladat’ od tohto datumu.

Kliknutim na OK sa vrati k formularu Terminovy kalendar (kapitola 3.3.1.). Pri tom sa prip. nastavi
vyhladany volny termin ako aktudlny termin.

3.3.1.2. Ordinaéné hodiny.

Tento formular sa da otvorit’ tlacidlom Ordinacné hodiny z modulu Terminovy kalendar (kapitola
3.3.1)

Tu sa daju zaviest ordinacné hodiny ambulancie. Tuna zadané €asy sa v moduloch Terminovy ka-
lendar (kapitola 3.3.1.) a Prehlad tyzdria (kapitola 3.3.1.1.) farebne zvyraznia.

K tomu by sa mali ordinaéné hodiny, ktoré za&inaju do 12 hod. (jedno kedy sa ukoncia) ako hodiny
Doobeda a tie od 12 hodiny ako Poobede zaviest.

Po nastaveni ordinaénych hodin sa budu v terminovom kalendari ukazovat len ¢asy medzi naj-
mensou a najvacsou hodnotou Casu.

Dole sa nachadzaju dve polia ‘Doobeda’ a ‘Poobede’. Do tychto sa daju zaviest hodiny, na ktoré sa
mé& v module Terminovy kalendar (kapitola 3.3.1.) pri listovani nastavit kalendar, ked je zvolené pri-
slusné tlacidlo.

Casové intervaly sa daju nastavit len v 5, 10, 15, 20 a 30 minGtovych intervaloch.

V poli Dodatoc¢ny termin sa da zadat, kolko minut po zvolenom termine sa ma pridat dalSi termin.

Tlagidlom OK sa ulozia urobené zmeny a vrati sa naspat k terminovému kalendaru.

3.3.2. Poznémky.

Tento formular sa vyvola z Menu (kapitola 3.1.) tla¢idlom Terminy / Poznamky, popr. automaticky po
spusteni programu, ak niektoré poznamky dosiahli alebo prekrogili datum na ich vybavenie.

Otvori sa formular s tabulkou na zapisovanie poznamok pre neskorsie vybavenie. Tlagidlom Novy
zaznam sa moze pridat dalsi riadok do tabulky. Potom sa zada do stipca Vybavit do datum, do ktorého
je treba nasledujucu poznamku vybavit. Do stipca Poznamka sa da zapisat fubovolne dihy text.

Do nasledujiceho stipca Datum sa da poznamenat datum, kedy bola poznamka zapisana ($tan-
dardne tam stoji aktualny datum). Pod tym stoji meno uzivatela, ktory poznamku zaviedol.

Ak sa tlaCidlo Sukromne ukazat naklikne, tak sa poznamka ukaze len uzivatelovi, ktory ju zaviedol.

Tlagidlom Sukromne vymazat' sa zada, ze poznamku mdze vymazat len uzivatel, ktory ju zaviedol.
Pozn.: Toto neplati pre modul Archiv (kapitola 3.9.), kde méze staré poznamky vymazat kazdy uzivatel,
ktory ma na to opravnenie.

Tlacidlom Vybavené sa da zvolena poznamka vymazat z tabulky. Staré poznamky sa daju v module
Archiv (kapitola 3.9.) az po nastaveny datum vymazat (napr. poznamky, ktoré s uz viac ako 90 dni
vyprsané).

S OK sa dostanete naspéat k vyvolavajucemu formularu.

3.4. VYUCTOVANIE.
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Kliknutim v Menu (kapitola 3.1.) na tlac¢idlo Vyuétovanie sa otvori submenu s nasledujacimi moz-
nostami:

1) Viyactovanie zostavit (nevyucétované kartotékové zaznamy) (kapitola 3.4.1.): Vyhlada zo vSetkych
kartotékovych kariet pacientov tie, ktoré obsahuju zaznamy vykonov s datumom po poslednom vyucé-
tovani pacienta. Tym sa daju vyhlfadat’ v8etci pacienti, u ktorych este neboli urobené vykony vyudcto-
vane.

2) Mesacné vyuctovanie (kapitola 3.4.2.): Otvori formular na urobenie mesac¢ného vyuétovania za-
znamov vykonov s poistoviiami.

3) Upomienky (kapitola 3.4.4.): Ukaze tabulku s faktirami a informaciou o po¢te upomienok, sumou
inkl. upomienkovych priplatkov a dalSim datumom upominania. Daju sa ukazat faktury len s urCitym
po&tom upomienok, popr. len faktury, ktoré je uz treba upomenut. Udaje v tabulke sa daju zoradit podfa
datumu vystavenie, €isla faktar, sumy alebo mena pacientov.

4) Listina faktar (kapitola 3.4.5.): Tu sa da ukazat listina vSetkych uz zaplatenych (popr. aj nezucto-
vatelnych) faktur.

Vo vsetkych formularoch sa tla¢idlami (|<)Zaciatok, (>|)Koniec, (<<)Strana hore, (>>)Strana dole,
(<)Predosly a (>)Dalsi da listovat v tabulke.

Tlagidlom Pacient (alebo dvojitym kliknutim na meno) sa otvori prva strana kartotékovej karty pa-
cienta.

3.4.1. Vyuctovanie zostavit’ (nevyuctované kartotékové zaznamy).

Tento formular sa otvori z Menu (kapitola 3.1.) kliknutim na Vyuctovanie / Vyuétovanie zostavit.

Otvori sa formular s tabulkou vSetkych pacientov, ktori maju v kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.) za-
znamy vykonov s neskor$im datumom ako bolo posledné vyuétovanie. Pacienti su zoradeni podla
abecedy.

Tlacidlami < popr. > sa da vyhladat iny mesiac a potom kliknutim na Hfadat’ ukazat’ pacienti s ne-
vyucétovanymi vykonmi pre toto obdobie.

Tlagidlom Odporucania sa daju pred vyucétovanim vyhladat rozlicné odporucania na chybajuce vy-
kony, diagnézy, ... Tieto sa daju potom v kartotékovej karte pacienta doplnit. Pri upozorneniach sa
ukazuje Meno pacienta a prip. datum, na ktorom sa daju doplnit data. Typy odporu¢ani maju nasle-
dovny vyznam.

Skratka Vyznam

Vykon Eventualne mozny dodato¢ny vykon

Vykon x ... Ak ... je 0, vykon chyba, pri ... > 1, je vykon viackrat behom dfia vyuctovany

Vykon x?  Mnozstvo pri vykone nie je zadané

Vykon /? ~ Odbvodnenie pre vykon chyba

?Vykon? Dokumentacia / formulare / status bol editovany a chyba zdznam v kartotékovej karte

Hosp Zaznam v kartotékovej karte v €ase hospitalizacie pacienta
Diag Diagnéza chyba
Region Chyba zadanie regiénu pre vyudtovanie

Klikne sa v listine odporu€ani na OK, tak sa vyhlada zvoleny pacient v tabufke. Potom sa mu daju
prip. dorobit’ chybajuce data.

Mozete zvolit pacienta v tabulke a potom kliknut na tlagidlo Vystavit jednotlivu fakturu. Tym sa otvori
formular Zuctovaci doklad (kapitola 3.1.3.1.), v ktorom mézZete urobit' a uloZit' vyuctovanie. Ak kliknete v
tom formulare na tladidlo Listina nevyudctovanych, tak sa znovu otvori tento formular, pricom v tabufke
chyba uz pacient, ktorého vyuctovanie bolo prave ulozené.

3.4.2. Mesaéné vyuctovanie.

Tento formulér sa vyvola z Menu (kapitola 3.1.) kliknutim na Vyuctovanie / Mesacné vyuctovanie.

Hore v strede formularu sa nachadza udaj o mesiaci, pre ktory sa ide vyuc¢tovanie urobit. Pri otvoreni
je nastaveny aktualny mesiac. Tento sa méze tlac¢idlami < popr. > posunut vzdy o jeden mesiac dopredu
popr. dozadu.

Vlavo hore sa vyberie poistovria, pre ktoru sa ide zostavit vyuctovanie.

Ak kliknete na Zostavit, tak sa v tabulke ukazu triedeni pacienti na vyuétovanie pre zvoleny mesiac.
V stipci Region je zadany region poistovne, u ktorej je pacient poisteny.

Vyuctovanie sa urobi tlacidlom VSetkych vytlacit (prip. Zhotovit davky, ak robite vyuétovanie dis-
ketami / médiami).

26



Pri zostaveni vyuctovania sa pouziju vSetky data, ktoré boli v module Mesacny prehlad (kapitola
3.1.3.1.) pre jednotlivych pacientov ulozené (pozri aj Nevyuctované kartotékové zaznamy (kapitola
3.4.1.) na automatické zhotovenie mesacného vyuctovania).

A) Vyuctovanie cez datové rozhranie

Kliknutim na Zhotovit davky sa otvori okno na volbu davok, ktoré maju byt zhotovené. Po vybere sa
mesacné vyuctovanie pre pacientov zhotovi a ulozi na zvolenej mechanike - alebo disku, ak je volba pre
Disk nakliknuta. Pri uloZeni na disku sa subory ulozia do podaresaru ABR softvéru PRAXIS, v ktorom sa
vytvori pre zvolenu poistoviu extra podadresar (napr. pre SZP to bude podadresar ABR\21-SZP\ ).
Pripadne existujuce subory predoslého vyuctovania sa pred kazdym novym vyuctovanim vymazu. Ak je
treba na vyuctovanie viacero diskiet (médii), tak to pocita¢ sam zisti a oznami.

B) Vyuétovanie vytladit

Kliknutim na VSetkych vytlaéit sa zacne tlacit mesacné vyuctovanie pre pacientov na formulari
(formular A1), pricom je do tlagiarne treba vlozit’ Cisty papier, t.j. formulér sa vytlaci aj s riadkami. Ak je
zvolena moznost’ Tlacit' s potvrdzovanim, tak sa pri kazdej poistovni zastavi a spyta sa, €i sa ma vy-
uctovanie pre poistoviu vytladit. Ak je treba na vytlagenie viacero papierov, tak to pocitaé sam zisti a
oznami, kolko papierov je potrebné na vytlaenie vyucétovania pre poistovnu.

Tlagidlom Vytlacit sthrn sa vytlaCi sumarne vyuctovanie (formular A2).

Ak si chcete pozriet Mesacny prehlad (kapitola 3.1.3.1.) zdznamov vykonov pre zvoleného pacienta,
tak kliknite na tlacidlo ukézat. Ukaze sa formular s prehladom zdznamov. Kliknutim na OK sa znovu
vratite k mesaénému vyuctovaniu.

Tlag¢idlom Vyuétovanie ukazat vpravo hore vo formulare sa ukaze prehladné vyuétovanie vSetkych
zaznamov pre vSetkych pacientov. Ak chcete ten formular znovu opustit, tak je treba dvojito kliknat
vlavo hore na Stvor€ek v druhom riadku.

Kliknutim na OK sa vratite znovu k Menu (kapitola 3.1.).

3.4.4. Nezaplatené faktury / Upomienky.

Tento formular sa vyvola z Menu (kapitola 3.1.) kliknutim na Vyuctovanie / Upomienky.

Otvori sa tabulka, v ktorej st uvedené v3etky vystavené sukromné faktury- najprv su zoradené podla
&isla faktury (stipec &islo faktury je oznageny inou farbou).

V stipcoch Meno a nar. sa nachadzaju pacientove Udaje, pre ktorého bola faktdra vystavena. Stipec
Datum obsahuje datum vystavenia faktury, v stipci Upomienka je uvedeny po&et upomienok, ktoré uz
boli pre fakturu vystavené, stipec Suma obsahuje celkovi sumu faktury (inkl. upomienkovych priplatkov)
a v stipci Dalsia upomienka je vypogitany datum pre odoslanie nasledujicej upomienky.

Pod tabufkou sa v skupine Upomienky nachadzaju tla€idla, ktorymi sa daju ukazat len faktary splfiu-
juce potrebné kritérium.

Tlagidlami 0, 1, 2, 3 sa ukazu len faktury so zvolenym poétom upomienok a s VSetky znova vSetky
faktury.

Tlagidlom Splatné sa daju vyhladat véetky faktury, ktoré v stipci Dal$ia upomienka uz dosiahli alebo
prekrocili aktualny datum. Tieto sa daju vytlacit tlaidlom Upomienky vytlacit. Pri tom sa automaticky
zaregistruje urobenie upomienky a vypocita datum pre vystavenie dalSej upomienky.

Nakoniec tlacidlo < 4 ukaze v3etky faktury, ktoré sa eSte neposlali na inkaso.

V skupine Triedit' podfa sa nachadzaju tlagidla, ktorymi sa d4 zmenit kritérium triedenia v tabulke. Pri
tom je treba kliknat na Zelané kritérium triedenia. Tabulka sa da zoradit podla Dal$ej upomienky, Sumy,
Mena a Cisla faktury. Stipec, podla ktorého sa triedi, sa ukaze v inej farbe. Zmena kritéria sa da urobit’ aj
kliknutim na hlavi¢ku tabulky.

Vedla tychto kritérii sa ukazuje Pocet a celkovad Suma vSetkych vystavenych faktar (prip. bez upo-
mienkovych priplatkov).

Tlacidlom Kartotéka sa otvori Kartotéka (kapitola 3.1.1.) so vSetkymi pacientmi. Ostatné tlacidla su
vysvetlené vo Vyuctovanie (kapitola 3.4.).

3.4.5. Listina faktar.

V tomto formulare sa daju ukazat uz zaplatené alebo nezictovatelné faktiry pre zvoleny rok. Tla-
cidlom Vytlacit sa da tabulka vytlacit na tlaciarni. Ak bolo v module Inicializacia-Inicializacie (kapitola
3.10.2.) zvolend moznost Nezictovatelné faktury vymazat, tak sa vSetky nezuctovatelné faktury vy-
mazavaju a nepreberaju do tejto listiny.
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3.5. PRIJMY / VYDAVKY.

Tento modul sa vyvola z Menu (kapitola 3.1.) kliknutim na tlacidlo Prijmy / vydavky.

Otvori sa formular, v ktorom sa nachadzaju dve skupiny: Prijmy a Vydavky. Tieto obsahuju dalSie
policka, v ktorych sa ukazuje suma zo vSetkych doteraz urobenych zaznamov pre jednotlivé druhy
prijmov / vydavkov. Pod skupinou Prijmy sa nachadza celkovy prehlad prijmov / vydavkov. Vedla
policka Prijmy, popr. Vydavky sa nachadzaju sumy prislusnej skupiny a v poli Celkove rozdiel medzi
Prijmami a Vydavkami. Dole vo formulare je pole Rok. Ak je treba vypocitat prehlad Prijmov / vydavkov
z inych rokov, tak sa mdze udaj roka zmenit tlaidlami < popr. >, alebo priamo kliknat na pole Rok a
zmenit Udaj roka. Prehlad Prijmov / vydavkov pre tento rok sa hned vypocita a ukaze.

UPOZORNENIE: Ak sa zmeni rok (z31.12. na 1.1.), tak sa formular automaticky vyprazdni a prehflad
Prijmov / Vydavkov pre minuly rok je treba nechat vypocitat cez zmenu udaja roku (tlacidla < popr. >,
alebo Zelany rok priamo zadat).

Ak treba zadat' urcity prijem / vydavok pod uritym pojmom, alebo si zadané udaje ukazat, tak treba
kliknut na prislusnom tlacidle. Otvori sa tabulka, v ktorej sa nachadzaju vSetky doteraz urobené udaje a
do ktorej sa daju pripisat’ dalSie udaje. V tabulke sa da listovat tlacidlami vpravo hore vedla tabulky.

Nové udaje sa pridavaju na konci tabulky (ak je to nutné, tak sa po zadani celého riadku Udaj auto-
maticky presunie na spravne miesto - zatriedeny podla datumu). Tlagidlom (>|)Koniec sa da hned do-
stat do posledného riadku tabulky. Potom treba stlacit’ klaves down (Sipka dole) a v tabulke pribudne
novy riadok. Do stipca Datum sa zapi$e datum prijmu / vydavku (ak sa stlaéa klaves blank (medzera),
tak sa po Gastiach napie aktualny datum). Do stipca Suma je treba napisat sumu prijmu / vydavku a do
stipcov Dod4vatel / adresét a Tovar / zalezitost sa moze vyplnit od koho / komu a za &o bola suma
zarobena / vydana. Do pola Reg. c., je len vtedy treba zadat Gdaj, ak sa v ten isty den zadavaju dva
(alebo viacej) rovnakych poloziek (sum) do tabulky. Aby sa tieto dali od seba rozlisit, je nutné im zadat
rozli¢né registracné Cisla (napr. 1a 2 ... alebo AaB ...).

Ak chcete niektoré udaje opravit, tak kliknite na pole v prislusnom riadku. Potom urobte prislusné
zmeny. Zmeny sa automaticky ulozia a riadok sa popr. presunie na iné miesto v tabulke (ak bol pozme-
neny datum v tom istom roku).

Ak chcete udaj vymazat, tak kliknite najprv na prislusny riadok. Potom kliknite na tlaCidlo Vymazat.
Ak potvrdite, ze 'Sumu EUR ... naozaj vymazat’, tak sa riadok vymaze a celkova suma sa zaktualizuje.

Cela tabulka sa da kliknutim na tlacidlo Vytlacit na tla€iarni vytlacit.

Ak ste previedli vSetky Zzelané zmeny, tak kliknite na tlacidlo OK a vrétite sa znovu k formularu Prijmy
/ vydavky, pricom sa vSetky sumy zaktualizovali.

Tlac¢idlom Trvalé vydavky (kapitola 3.5.1.) sa otvori formular na zadanie informacii pre trvalé vy-
davky. Tieto sa potom budu automaticky v definovanych ¢asovych intervaloch zavadzat do prislusnych
tabuliek.

Tlacidlo Pokladni¢né doklady (kapitola 3.5.2.) otvori vypis (pefiaznych) prijmov v hotovosti a Denné-
a Mesacné sumy.

Tlagidlom Zhotovit subor sa na disku v podadresari ABR\FA zhotovi subor EA <rocnik>.txt,
ktory obsahuje chronologicky zotriedené prijmy / vydavky zvoleného roku.

Priklad: Chcete zapisat vydavky za telefon. Kliknite na tladidlo Postovné / telefén. Otvori sa tabulka
so vSetkymi pre aktualny rok urobenymi udajmi (pre kategériu posta). Kurzor je v novom riadku za
poslednym riadkom. Vyplrite Datum (ak stlacate klaves 'medzera’ (blank), tak sa po €astiach vypini aktu-
alny datum) a Sumu. Potom mézZete vyplnit idaje v stipcoch Dodévatel'/ adresét (v tomto pripade posta)
Tovar / zaleZitost napr. telefénne Cislo, aby ste neskor vedeli, o aky vydavok sa jednalo. MbZete tieto
polia nechat aj prazdne. Ak je treba, vypliite stipec Reg. é.. Ak pri opusteni riadku dostanete chybové
oznamenie 'Indexfehler’, tak ste chceli v jednom dni ulozit dva Udaje s rovnakou sumou. Aby ste toto
mohli urobit, musite este vyplnit stipec Reg. &., v ktorom sa tieto dva Gdaje od seba odli$uju.

3.5.1. Trvalé vydavky.

Tento formular sa vyvola z modulu Prijmy/vydavky (kapitola 3.5.).

Tu sa definuju pravidelne sa opakujuce vydavky rovnakej sumy, ktoré sa potom automaticky zapi-
suju do tabulky vydavkov.

V tabulke sa musia urobit nasledujuce udaje:

Pod Adresat sa zada meno firmy, ..., ktorej sa ma suma zaplatit’.

Pod Prvy krat sa zada datum, od ktorého sa ma platenie sumy vykonavat (tento datum treba zadat -
inakSie sa Udaj neda ulozit).

Datum Posledny krat sa mbze zadat. Ak sa nezada, tak sa udaj bude vykonavat tak dlho, pokial sa
nevymaze. Inag sa bude vykonavat len po zadany datum a potom sa automaticky vymaze.

Suma, ktoru je treba platit sa musi zadat. Bez tejto informacie sa udaj neda ulozit.
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Pod pojmom ZalezZitost sa da zadat, za ¢o sa suma plati. Tato informacia sa spolu s Adresatom
zapiSe pri vykonani trvalého vydavku.

Vedla tabulky sa nachadza pole, v ktorom sa da zvolit, pod ktorou kategériou sa ma trvaly vydavok
zaregistrovavat. Ak sa tu ni€ nezad4, tak sa bude Standardne registrovat pod kategdriou InakSie.

Pod tabulkou je treba zadat ako €asto a v ktorom dni mesiaca sa ma trvaly vydavok vykonavat. Da
sa vykonat kazdy 1, 2, 3, 4, 6 alebo 12 mesiac a vzdy 1, 5, 10, 15, 20 alebo 25 v mesiaci. Ak sa tu zada
iny defi v mesiaci ako v stipci Prvy krat, tak sa defi v tomto stipci zmeni na dole pod tabulkou zadany
den.

Ak chcete formular opustit, kliknite na OK. Ak sa neurobili nespravne Gdaje, tak sa vratite k formularu
Prijmy / vydavky (kapitola 3.5.). Ak existuji nespravne (nekompletné) Udaje, tak dostanete prislusnu
spravu a nemdzete dovtedy opustit formular, pokial sa Udaj neopravi, alebo tlac¢idlom Trvaly vydavok
vymazat znova nevymaze.

Pri ulozeni trvalého vydavku sa mu priradi automaticky jednoznacné €islo vo forme DAX (priCom x sa
nahradi &islom). Toto sa zapisuje pri vydavkoch do stipca Reg. é. a nesmie sa tam zmenit, lebo v inom
pripade sa trvaly vydavok zaregistruje viackrat.

3.5.2. Pokladniéné doklady.

Tento formular sa otvori z formulara Prijmy / vydavky (kapitola 3.5.) tlaidlom Pokladnic¢né doklady.

Otvori sa formular s tabulkou, v ktorej sa ukazu penazné prijmy zvoleného roka (Standardne je
predvoleny aktualny rok).

Pod tdajom roka sa da vypis obmedzit na urcity mesiac, prip. pod tym zadat Datum, pre ktory sa
maju pokladniéné doklady ukazat. Datum sa da vymazat prazdnym tla¢idlom vpravo vedla datumu.

Kliknutim na zahlavie stipca sa da vypis zotriedit podla zvoleného kritéria (Doklad, Datum, Suma,
Platic).

Vedla tabulky sa ukazuje Pocet dokladov a Celkova suma (v sume nie su zapoc€itané sumy stor-
novanych dokladov).

Tlagidlom Vytlagit sa vytladia doklady zvoleného roka zotriedené podla Cisla dokladu (vratane
stornovanych dokladov), priCom Celkovad suma neobsahuje stornované sumy. Tabulka sa da vytladit
anonymizovana (bez mien platicov).

3.5.2.1. Denné sumy (sumar).

Tento formular sa vyvola z formulara Pokladnicné doklady (kapitola 3.5.2.).

Denné& suma z vystavenych pokladni¢nych dokladov sa vypocita automaticky na konci kazdého dna
a prida k dennym sumam.

Kazda denna suma dostane posledné cCislo dokladov dna, predtym nez sa vystavi prvy pokladni¢ny
doklad nasledujuceho dna.

Tlacidlom OK sa vrati k formularu Pokladni¢né doklady (kapitola 3.5.2.).

3.5.2.2. Mesadné sumy.

Tento formular sa vyvola z formulara Pokladni¢né doklady (kapitola 3.5.2.) alebo Denné sumy (ka-
pitola 3.5.2.1.).

Mesacéna suma z vystavenych pokladni¢nych dokladov sa vypocita automaticky na konci kazdého
mesiaca a prida k mesacnym sumam s poslednym &islom dokladov mesiaca.

Kazda mesacna suma dostane posledné Cislo dokladov mesiaca, predtym nez sa vystavi prvy
pokladni¢ny doklad nasledujuceho mesiaca.

Tlacidlom OK sa vrati k vyvolavajucemu formularu.

3.7. KORESPONDENCIA.

Otvori sa malé submenu s nasledujucimi moznostami na vyber:

1.) Kréatky dopis (kapitola 3.7.1.): Tu sa daju pisat kratke listy.

2.) Kratka sprava (kapitola 3.7.3.): Predhotoveny formular, v ktorom sa daju zvolit viaceré moznosti a
odoslat inému doktorovi.

3.) Textovy program (kapitola 3.7.2.): Vlastny textovy program sa da vyvolat.

Ak este nebol zadany ziadny textovy program, tak sa otvori dialég na vyhladanie cesty pre vyvolanie
Vasho textového programu. Ak sa napr. V45 program WINWORD.EXE nachadza v adresare
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C:\WINWORD, tak najprv vyhladajte tento adresar a kliknite potom na sibore WINWORD.EXE a potom
na OK. Cesta programu sa zaregistruje a bude pri nasledujlcich vyvolavaniach programu pouzivana
automaticky. Ak chcete zmenit program, tak musite najprv urobit’ cestu programu neplatnu (napr. pre-
menovanim mena adresdaru) a potom treba automaticky zadat novu cestu pre vyvolavanie programu.

4.) Listova hlavi¢ka (kapitola 3.7.4.): Vyhotovenie dopisnych harkov s Va$ou listovou hlavi¢kou.

5.) Obalka (kapitola 3.7.5.): Listové obalky popisat adresami doktorov.

6.) Hromadny dopis (kapitola 3.7.6.): Vytlagit / mailovat hromadné dopisy.

3.7.1. Kratky dopis.

Tento formular sa vyvola z Menu (kapitola 3.1.) kliknutim na tlacidlo Kore$pondencia (kapitola 3.7.) a
Kratky dopis.

Jedna sa o maly textovy modul, ktorym mdzete pisat kratke dopisy a spravy.

Otvori sa listovy harok, v ktorom su v hlavicke uz vyplnené Vase udaje a aktualny datum. Do volného
pola pod hlaviCkou mézete pisat Vas text a tento vytlacit na tlaCiarni. Pri pisani sa text na konci riadku
automaticky presunie do nového riadku. Pri vymazani textu cez jeden riadok sa text automaticky znovu
napasuje. Ak sa v predoSlom riadku nachadza dostatoCne vela miesta pre dalSie slova, tak sa tieto
slova presunu do predoslého riadku.

Ak chcete zacat novy odstavec, tak treba pouzit klaves Enter. Potom sa za¢ne pisat do nového ri-
adku.

Napisany text sa da formatovat tlacidlami Normalne, TIsté, Kurzivne, Pod&iarknuté a Preéiarknuté.
Patricné atributy textu sa daju zapnat / vypnat kliknutim.

Klavesom F6 sa otvori malé submenu, ktorym sa daju robit r6zne formatovania (pismo, velkost,
farba, ...), prip. vsunut texty z inych suborov.

- Ak chcete zmenit napr. farbu, zvolte volbu Properties (vlastnosti). Otvori sa okno na zmenu
vlastnosti textu. Na strane Font sa kliknutim nastavi font / color (farba) a na strane Text Alig-
nment (zarovnanie) / Spacing (riadkovanie).

- Pomocou funkcie Find and Replace ... (N4ajst’ a nahradit ...) mbzete vyhladavat slova v texte a
podla potreby ich nahradit inymi.

- Ak chcete skontrolovat’ gramatiku, najskor vyberte text, ktory sa ma skontrolovat. Potom v po-
nuke vyberte Spell Checker (kontrola pravopisu). Potom mézZete najdené chyby nahradit’ po-
nukanymi (alebo vlastnymi) slovami. Technické vyrazy nie su rozpoznané, ale je mozné ich
pridat do vasho vlastného slovnika, aby sa v budicnosti nezobrazovali ako chyby.

Poznamka: Pomocou tlacidla Options (moZnosti) mdzete zvolit iny jazyk pre kontrolu pravopisu
(alebo ho natrvalo nastavit ako predvoleny).

- Ak chcete vlozit text zo suboru, kliknite na Paste from ...(prilepit z ...). Otvori sa sprava suborov
a je mozné zvolit subor s hladanym textom. Je potrebné kliknut na moznost ANSI, pretoze to
podporuje aj Windows®. Moznost OEM by mala byt vybraté iba v pripade, Ze je vloZeny text zo
suborov DOS. Ak by ste v8ak mali vkladat text so znakmi, ktoré jazykovy ovldda¢ nepodporuje
(r6zne 3pecialne znaky), musite ich pred pokraéovanim v praci zmenit (vymazat).

Mbézete vyvolat aj menu Editovat (kliknat pravou klapkou mysi v poli¢ku) aby ste mohli oznagené
Casti textu z tohto modulu kopirovat do inych modulov (alebo programov), alebo z inych programov texty
vlozit.

Kliknutim na Textové dielce (kapitola 3.7.1.1.) sa otvori submenu s nasledujicimi moznostami:

1) Viozit: Otvori sa okno so vSetkymi ulozenymi textovymi dielcami. Ak sa naklikne niektora skratka
textového dielca a potom na OK, tak sa text dielca vlozi na aktualnu poziciu v texte. Ak sa klikne na
Zrusit, tak sa Ziadny text nevlozi.

Existujuci textovy dielec sa da aj nasledujucim spdsobom vloZit. Do skuto&ného textu sa napie
skratka textového dielcu a potom sa dvojito na tomto slove klikne. Skratka sa nahradi textovym dielcom.

2) Editovat’ Otvori sa formular na editovanie Textovych dielcov (kapitola 3.7.1.1.).

Tento modul nie je plnohodnotny textovy program. Ak ale taky program vlastnite, tak ho mézete
moznostou Textovy program (kapitola 3.7.2.) vyvolat.

3.7.1.1. Textové dielce.

Tento formular sa vyvola z modulu Kratky dopis (kapitola 3.7.1.).

Tu sa daju zhotovit, menit, popr. vymazat textové dielce na rychle vsunutie do dopisnych textov. Pri
otvoreni je formular prazdny, aby sa mohol editovat novy text.

Tladidlom UloZit sa da editovany text ulozit. K tomu je treba do pola Skratka zadat nazov pre text.

Tlacidlo Novy zalozi novy textovy dielec.

S Vymazat' sa po potvrdeni da aktualne ukazovany textovy dielec vymazat.

30



S OK sa zatvori formular.

Dalej existuju tlagidla Hladat, Hradat d'al$i a Zvolit. S Hiadat sa zada text, ktory sa ma najst v tex-
tovych dielcoch. Potom sa vyhlada prvy vyskyt tohto textu vo vSetkych textovych dielcoch a prislusny
textovy dielec sa ukaze. Tlac¢idlom Hfadat dalsi sa daju vyhladat dalSie vyskyty tohto textu. Tlacidlo
Zvolit' ukaze skratky vSetkych textovych dielcov. Ak sa niektory zvoli a klikne na OK, tak sa tento textovy
dielec ukaze vo formulare a moéze sa dalej editovat.

Napr. chcete vyhladat textovy dielec, ktory obsahuje text Hal6. Kliknite na Hfadat’ a dajte do riadku
Value text ..halo.. (2 bodky pred a za textom je treba tiez zadat - bez tychto by sa vyhladal len dielec,
ktory pozostava len zo slova hal6). Ak chcete rozliSovat medzi velkymi / malymi pismenami, treba
kliknat na Case-sensitive, ... Spodnu moznost nechajte zvolenu a nemernte ju. Potom sa bude hladat
vyskyt textu a ak sa najde, tak sa zvoli prislusny textovy dielec.

Pod tymito tla¢idlami sa nachadzaju dalSie tlacidla na formatovanie a editovanie textu. Ich funkcie st
popisané vo formulare Kratky dopis (kapitola 3.7.1.).

3.7.2. Textovy program.

Tento modul sa vyvola zo submenu KoreSpondencia (kapitola 3.7.).

Vyvola sa textovy program, ktory ste zadali pri prvom vyvolani tejto moznosti. Ak chcete zmenit prog-
ram, tak musite najprv urobit’ cestu programu neplatnu (napr. premenovanim mena adresaru) a potom
treba automaticky zadat novu cestu pre vyvolavanie programu.

Ak ukoncite pracu s Vasim textovym programom, tak sa automaticky vratite naspat do Menu (ka-
pitola 3.1.).

3.7.3. Kratka spréava.

Tento modul sa vyvola zo submenu KoreSpondencia (kapitola 3.7.).

V adresovom poli sa kliknutim na Sipku dole otvori listina so vSetkymi v module Adresy doktorov
zadanymi doktormi a mdze sa vyhladat ten doktor, ktorému sa ma poslat’ sprava.

Tlacidlom Doktori (kapitola 3.7.5.1.) sa d& otvorit formular na editovanie doktorov.

Nakliknite vedla adresového pola prislusné informacie pre doktora a potom na tlagidlo Vytlaéit na
vytla¢enie formularu.

S OK sa znovu vratite k menu KoreSpondencia (kapitola 3.7.).

3.7.4. Listova hlavicka.

Tento modul sa vyvola zo submenu KoreSpondencia (kapitola 3.7.).

Tu sa z Gdajov, ktoré ste zadali v module Inicializacia / Udaje doktora (kapitola 3.10.1..) zostavi Lis-
tova hlavi¢ka. Ak kliknete na Vytlacit, tak mbézete v dialogovom okne zadat, kolko képii chcete nechat’
vyhotovit. Nastavena je 1. Mdzete tam napisat iné Cislo a kliknut na OK a listové hlavicky sa vytlacia,
alebo na Zrusit na preruSenie tlacenia.

S OK sa vratite naspat do Menu (kapitola 3.1.).

3.7.5. Obélka.

Tento modul sa vyvola zo submenu KoreSpondencia (kapitola 3.7.).

Tu sa da adresami, ktoré ste zadali v module Doktorské adresy (kapitola 3.7.5.1.) popisat Listova
obéalka. Ak chcete zvolit adresu doktora, tak kliknite na Sipku vedla mena doktora a pod nim sa otvori lis-
tina so vSetkymi uz zavedenymi menami doktorov. Vyhladajte Zelané meno doktora a kliknite na neho.
Ostatné data doktora sa automaticky vyplnia.

Pred tlatenim by ste mali tlaCiaref klavesom F12 zmenit format na Obalku (rozdielne na rozli¢nych
tlaCiarnach) a po vytlageni znovu zmenit na format A4.

S moznostou Vytlacit / Dlhy format sa popiSe dlha (DIN lang) obalka, popr. s C6 kratky format kratka
(C6) obélka.

S OK sa vratite naspat’ do Menu (kapitola 3.1.).

3.7.5.1. Adresy doktorov.
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Tu sa daju ulozit vSetky adresy doktorov, s ktorymi stojite v kontakte. Tieto sa pouzivaju v adresnom
poli v moduloch Kratka sprava (kapitola 3.7.3.) a Obalka (kapitola 3.7.5.).

Ak chcete pridat nového doktora, tak kliknite najprv na tlacidlo Novy. Ak chcete zmenit’ data uz ulo-
Zeného doktora, tak vyhladajte uz zadané meno v listine doktorov a v3etky ostatné udaje tohto doktora
sa ukazu. Vyplnte potom udaje v ostatnych polickach.

Tlacidlom OK sa prijme novy doktor do databazy doktorov, popr. sa zaregistruju urobené zmeny a
potom sa formular zatvori.

3.7.6. Hromadny dopis.

Tu sa da na vSetky adresy, ktoré boli ulozené v moduloch Doktori (kapitola 3.7.5.1.) alebo Pacienti
(kapitola 3.1.2.), odoslat hromadny dopis. Volba prijemcov sa da urobit’ tla¢idlami, ktoré sa nachadzaju
vo formulari vpravo hore.

Dodatocne sa da zvolit, ¢ sa maju hromadné dopisy vytlacit, alebo odoslat e-mailom. Pri odoslani
e-mailom sa dopisy odoslu len na adresy, ktoré maju zavedenu e-mailovl adresu a zakliknuté povolenie
na odoslanie e-mailu na prijemca.

Text hromadného dopisu sa piSe do pola Text.

Malym &ervenym tladidlom X sa da ukazany hromadny dopis vymazat.

Listina prijemcov sa da triedit podla mena prijemca, alebo podia PSC.

V stipci "Volba" je zagiarknuté, ktorym prijemcom sa hromadny dopis odo$le. Tato volba sa da
zmenit tlagidlami Vo/ba:

- v8etci zvoli vSetkych prijemcov
- nikto odstrani volbu u vsetkych prijemcov
- obrétit obrati volbu (v stlpci Volba) u vSetkych prijemcov

TlaCidlom Ulozit' sa ulozi ukazovany hromadny dopis. Neskér sa m6ze znovu vyhladat tlacidlami |<
az >|.

Tlacidlom Novy sa da zalozit novy hromadny dopis.

S OK sa vratite naspat do Menu (kapitola 3.1.).

3.8. POMOCKY.

Kliknutim v Menu (kapitola 3.1.) na tla¢idlo Pomdcky sa otvori malé submenu s nasledujicimi moz-
nostami:

1) Licencia (kapitola 3.8.1.): Otvori okienko s Cislom licencie a verziou programu.

2) Narodeniny (kapitola 3.8.2.): Otvori formular na ukazovanie narodenin pacientov.

3) Poistky (kapitola 3.8.3.): Otvori formular na zaznamenavanie sukromnych poistiek.

4) Adresy (kapitola 3.8.4.): Otvori okno na zaznamenavanie sikromnych a obchodnych adries.

3.8.1. Licencia.

Vyvola sa z Menu (kapitola 3.1.) Pomocky / Licencia

Otvori sa informacné okno, v ktorom sa ukaze verzia programu a Vas$e licen¢né Cislo. Tuna ukazané
licenéné Cislo musite uviest pri vSetkych dotazoch o programe. Informacné okno sa odstrani kliknutim
na tladidlo OK z obrazovky. Potom méZete dalej pokradovat v praci.

Ak je riadok Meno prazdny, tak sa do neho da napisat meno vlastnika programu. Raz zapisany text
v tomto poli sa neskér uz neda zmenit.

Ak méate Hotline-predplatné (pridavok C), tak sa mozete s Vasim licenénym ¢islom obratit na HOT-
LINE:

Dipl.-Ing. Mag. lvan Moro
Horska 11/F
SK-83152 Bratislava
Tel.: 02 - 39018744 (pre surne pripady)
Fax: 0049 - 3212 — 1092886
E-Mail: ivan.moro@online.de
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3.8.2. Narodeniny.

Tento formuléar sa otvori z Menu (kapitola 3.1.) tlac¢idlom Pomécky / Narodeniny.

Najprv sa ukazu vSetci pacienti, ktori maju v aktualnom dni narodeniny.

Nad tabulkou je pole Datum, do ktorého sa da napisat iny datum a potom sa ukazu len pacienti s
narodeninami v tomto dni.

Vlavo vedla tabulky su tlacidla pre vSetky mesiace roku. Tymito tlaidlami sa daju vyhladat pacienti,
ktori maju v zvolenom mesiaci narodeniny. Pri tom su v tabulke zoradeni od prvého do posledného dna
v mesiaci. Tabulka sa da prehfadavat listou vpravo vedla tabulky.

Pod tymito tlaidlami sa nachadzaju tlaCidla Dnes a Zaijtra. Tymito tladidlami sa daju vyhladat pa-
cienti, ktori maju v aktualnom (nasledujicom) dni narodeniny.

Tlagidlom Pacient (kapitola 3.1.2.) (popr. dvojitym kliknutim na jeho meno) sa da priamo otvorit
kartotékova karta zvoleného pacienta.

S OK sa zatvori formular.

3.8.3. Poistky.

V tomto formulare si mozete ulozit Vase sukromné poistky a poistky pre prax. Tieto sa daju pri pot-
rebe rychlo vyhladat. Ked kliknete na Sipku vedla pola Poistka (celkom hore), tak sa ukazu vsetky uz
ulozené poistky, z ktorych mézete hfadanu poistku vybrat.

Ak chcete ulozit novu poistku, tak kliknite najprv na tla¢idlo Nova poistka, vyplite polia vo formulare
(pricom treba vyplnit druh poistky - horny riadok) a kliknite na UloZit.

S tlac¢idlom Poistku vymazat’ sa vymaze zvolena poistka z databazy poistiek.

S OK sa vratite naspat k Menu (kapitola 3.1.).

3.8.4. Adresy.

V tomto formulare si mdzete uloZit' adresy Vasich sukromnych alebo obchodnych partnerov. Tieto sa
daju pri potrebe rychlo vyhladat. Ked kliknete na Sipku vedla pola Meno (pod polom Oslovenie), tak sa
ukazu vSetky uz ulozené osoby, z ktorych mézete hfadanu osobu vybrat.

Ak chcete ulozit novi osobu, tak kliknite najprv na tlacidlo Novéa adresa, vyplrite polia vo formulare
(priCom treba vyplnit meno osoby - pod polom Oslovenie) a kliknite na UloZit.

S tla€idlom Adresu vymazat’ sa vymaze zvolend adresa z databazy adries.

S OK sa vratite naspat k Menu (kapitola 3.1.).

3.9. ARCHIV.

Do modulu Archiv sa dostanete z modulu Menu (kapitola 3.1.). V tomto module sa daju staré, uz
nepotrebné udaje vymazat z databaz, popr. pacienti presunut’ do archivu alebo jednotlivi pacienti so
vSetkymi datami vymazat. Aj staré Terminy, Kartotékové zaznamy, Formularové data alebo data
z Prijmov / vydavkov sa daju vymazat az po urcity datum.

Ak chcete Pacienta vymazat'tak kliknite na tomto tlacidle. Otvori sa listina so vSetkymi pacientmi (ak
sa nachadza pacient v archive, tak ho treba najprv vybrat). Otvori sa listina vSetkych pacientov. Vy-
hladajte meno pacienta, ktorého chcete vymazat a kliknite na tla¢idlo OK. Objavi sa otazka, &i naozaj
chcete vymazat vSetky data pacienta. Ak kliknete na Ano, tak sa najprv preskima, &i sa pacient moze
vymazat. Ak ma pacient eSte nezaplatené faktury, tak je treba najprv tieto faktury vymazat ako nezucto-
vatelné. Ak sa da pacient vymazat, tak sa vymaze so v8etkymi jeho datami (kartotékova karta, dia-
gnodzy, alergie, ...).

Tlagidlom Presunudt’ pacienta do archivu sa da pacient odstranit z kartotéky a presunut do listiny
archivovanych pacientov. Ak je zvolené tlaCidlo Chyby ignorovat, tak sa pacient v kazdom pripade
presunie bez varovania do archivu (aj ked ma napr. nezaplatené faktury). Data archivovaného pacienta
sa nedaju ukazat. Pacient sa da vzdy tlaCidlom Vybrat pacienta z archivu znovu presunut do kartotéky
pacientov.

Tlac¢idlami Terminy, Prijmy / vydavky, Vytctovania (mesacné vyuctovania a listiny sukromnych fak-
tar), Formulare popr. Zaznamy vykonov sa vymazu Udaje pre vSetkych pacientov az po vedla tohto
tlaCidla ukazany datum. Mbézete zmenit lehoty, do ktorého datumu sa maju vymazavat Udaje v poliach
vedla tych datumov.

S OK sa vratite naspat k Menu (kapitola 3.1.).
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3.9.1. Zaloha (zachranna képia).

Formular sa vyvola z Archivu (kapitola 3.9.) tlacidlom Zaloha.

UPOZORNENIE: Pri prvom vyvolanim zalohy by mali byt dostupné vSetky pocitace, disky, ... na
ktoré sa mbézu ulozit zachranné kopie.

Otvori sa okno s troma riadkami, v ktorych sa pri prvom vyvolani vyplnené cesty na vykonanie troch
zachrannych kopii programu. Tieto su podfa moznosti rozlozené na r6zne pocitace v sieti, alebo rézne
disky. Ak chcete, tak mdzete tieto navrhnuté cesty pozmenit podla vliastnej potreby.

V 1. riadku je cesta najaktudlnejSej zachrannej kopie a v 3. riadku najstarsia kdpia.

Zaloha sa spusti vzdy tlacidlom Zaloha a da sa uskutocnit iba vtedy, ak v tom okamihu nepracuje
viacero uzivatelov v sieti. Pri spusteni zalohy sa zabrani inym uzivatelom v sieti spustit PRAXIS-softvér,
pokial nie je zaloha ukon&ena.

Pri prvom prebehnuti zalohy sa cesty zaistia a budu pouzivat aj v buducich zalohach. Najprv do-
stanete oznamenia, Ze sa druha a tretia kopia nedala urobit. Pri nasledovnom vyvolani sa neda urobit
uz len tretia kopia a od tretieho vyvolania je zaloha kompletna a budu dopinené udaje o poslednom
vykonani zalohy a ktory uzivatel ju vykonal. Tento uzivatel bude najneskér po 8 dfioch upozorneny, aby
urobil novsiu verziu zalohy dat (zaloha sa odporac¢a urobit’ denne).

Odporuca sa robit’ pravidelne aj zaloha na prenosné médium (napr. CD) a toto médium drzat’ od-
loZzené v inych priestoroch (nie v ambulancii). Tym sa zachrania data aj pre pripad poziaru, povodne, ...
v ambulancii.

UPOZORNENIE: Ak pouzivate program v sieti, tak by sa mala zaloha robit vzdy z toho istého pra-
coviska. Inaksie sa neda zarudit, ze sa budu na kazdom pracovisku pouzivat tie isté cesty na robenie
zachrannych koépii.

Tladidlo Preverit preveri zachranné képie, €i obsahuju subory, ktoré sa v originali uz nenachadzaja.
Z najnovsej képie sa tieto subory vymazu po jednom tyzdni, v dalSej po jednom mesiaci a v najstarsej po
jednom roku.

Tlagidlom OK sa formular zatvori.

3.10. INICIALIZACIA.

Ked sa v Menu (kapitola 3.1.) klikne na tlacidlo Inicializacia, tak sa otvori malé submenu s moz-
nostami Udaje doktora (kapitola 3.10.1.) alebo Inicializacie (kapitola 3.10.2.).

S Udaje doktora sa otvori modul, v ktorom sa zadaju véeobecné data doktora (meno, &islo uétu, ...).

Pod Inicializacie sa robia Gidaje o poistovniach, €islach vykonov, upomienkach, ... Tuna zadané data
sa neskor pouzivaju v inych moduloch.

3.10.1. Udaje doktora.

V tomto formulare zadavate Vase vlastné data. Tieto Udaje sa pouzivaju na inych formularoch a
faktarach.

Do pola Specializécia zadajte Vasu kvalifikaciu (napr. Internista).

Vypliite polia Meno, Ulica, PSC, Telefén a ak mate aj Telefax. Pri poli Miesto staéi zadat Vase PSC.
Ak je toto PSC uz zavedené v databaze miest, tak sa nazov miesta doplni automaticky. Ina& sa otvori
okno, do ktorého je treba k zadanému PSC zaviest prisluny nazov miesta a kliknat na OK.

Do pola KAd lekara zadajte Vas kéd. Toto sa pouziva pri vyuctovani s poistoviiami a na peciatkach v
rozliénych formularoch.

Vpravo vo formulare je miesto na zadanie dvoch &isiel u¢tov u bank, na ktoré sa popr. maju vyplacat
vyuctovania. Do pola 1. Banka zadajte meno institutu (napr. Tatra banka). Meno institatu sa musi popr.
skrétit na rezervovany poéet pismen. Do dal$ieho riadku sa zada Vase Cislo uétu a do dal$ieho riadku
poznavacie &islo /CO intitatu. To isté mdZete urobit’ pre 2. konto.

V poli Ordinaéné hodiny zadate text s Vasimi ordinaénymi hodinami. Udaj by mohol vyzerat napr.
takto:

Po. - Pi. 9 - 12 a 16 - 18 hod.
alebo podla dohody.
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Dole vo formuléare sa nachadzaju polia pre tdaje PZS. Do pola Uvézok je treba vyplnit Vas uvézok v
percentach (Standard je 100%).

3.10.2. Inicializacie.

Vo formulare sa nachadzaju éasti: Poistovne, Vykony, Oslovenia, Cakacie listiny, Poéet kopii
faktary, Sukromné faktlry, PRAXISstick USB-mechanika, Nastavit' ¢islo faktiry, Vlastnosti
formularov a RozliSenie obrazovky.

a) Poist'ovne: Ked chcete niektoru poistovriu vyhladat, alebo zmenit niektoré jej data, tak kliknite na
Sipku, ktora sa nachadza vedla pola s menom v hornom riadku tejto ¢asti. Pod tymto riadkom sa otvori
okienko, v ktorom st v8etky zname poistovne zoradené podla abecedy. DalSie poistovne sa daju popr.
vyhladat liStou vpravo na okienku. Ak kliknete na meno Zelanej poistovne, tak sa ostatné polia v Casti
Poistovne vyplnia uz znamymi datami. Mézete urobit potrebné zmeny dat v rozli€nych polickach. Tieto
zmeny sa ulozia automaticky. Zaroven sa zmenia u v8etkych pacientov s touto poistoviiou vSetky data
na nové data.

Tlagidlo Zmluva sa zvoli, ak ma lekar zmluvu so zvolenou poistoviou. V tomto pripade je treba vy-
plnit aj vedlajsie pole Regidon poistovne, s ktorym ma lekar zmluvu. Ak sa zada nezname Cislo regionu
pre zvolenu poistoviu, tak sa neprevezme a automaticky vymaze.

POZNAMKA: Pacienti poisteni u poistovni, s ktorymi lekar neméa zmluvu sa neprebert do vyudto-
vania davkami, ale sa im automaticky v kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.) zavadzaju sikromné vykony,
ktoré sa daju vyuctovat fakturou pre pacienta.

Ked chcete zadefinovat novu poistovnu, tak kliknite najprv na tlacidlo Nova poistovria. Tym sa popr.
vyprazdnia vSetky policka v Casti Poistovne (pripadne ukazované data sa nevymazu z databazy po-
istovni). Vyplrite Vam zname data pre poistovriu do prislusnych poli€iek, pricom Meno poistovne (horny
riadok) a pole RNP (2-miestne €islo) musia byt vyplnené. Nemé&zete zadat dve poistovne s rovnakym
(popr. prazdnym) RNP. Ak Vam C&islo nie je zname, tak musite do pola vyplnit nejaké vymyslené Cislo
(napr. 99), a ked sa spravne €islo dozviete, tak ho ihned opravit, lebo sa pouZiva ako rozliSovacie
kritérium pri prijimani Nového pacienta. Nova poistoviia sa automaticky prida do databazy poistovni.

Raz ulozena poistovia sa uz neda vymazat.

Pre kazdu poistovriu sa daju zaviest regidny poistovne. Ak je region uz zavedeny, tak ho staci vy-
brat zo zoznamu regiénov a tym sa zvolenej poistovni doplni pozadovany region. Pri potrebe sa daju
vyplnit ostatné polia pre regién poistovne. Pole Miesto sa vypIni automaticky, ked sa vyplni pole PSC
(ak je nazov miesta neznamy, tak ho musite zadat’ do otvoreného okienka).

Ak sa region eSte nenachadza v zozname regionov, tak kliknite na tlacidlo Novy region a pokracujte
nasledovne:

- vypliite najprv 2-miestne &islo pre novy region.

- zadajte meno nového regionu a ukongite to klavesom "Enter".

- potvrdte dotaz, ¢i sa ma novy region zaviest do zoznamu regiénov.

U zvolenej poistovne sa zavedie novy region do zoznamu jej regionov.

b) Vykony: Polia Cena bodu a Koeficient obsahuji pre vSetky Cisla vykonov platnd hodnotu. Ak sa
tieto hodnoty zmenia, tak sa vSetky Cisla vykonov budu pocitat' s novymi hodnotami.

Tlagidlom Vykony sa otvori formular, v ktorom sa daju editovat Cisla vykonov.

Ak si chcete vyhladat urgity vykon, tak kliknite na tlagidlo Cislo vykonu. V riadku Felder sa da vybrat
pole, v ktorom sa ma hladany pojem nachadzat (napr. Leistung obsahuje Nazov [podla Vam nezna-
mych oznaceni by ste nemali hfadat, ale chybu tym nemdzete urobit]) a zadajte potom do riadku Value
hladany pojem a kliknite na OK. Ak sa hfadany pojem najde, tak sa ostatné polia vyplnia s uz znamymi
datami, ina€ ostanu aktualne ukazované data nezmenené. TlaCidlom > sa vyhladaju dalSie Cisla vyko-
nov, ktoré hlfadany pojem obsahuju.

Ak chcete zmenit niektoré udaje u jedného Cisla vykonu (napr. text pre nazov), tak editujte idaje v
prisluSnych poliach. Mali by ste pri tom davat’ pozor, aby ste nezadali pre dve rdézne €isla vykonov rov-
naké nazvy, lebo by sa potom pri prip. hfadani v kartotékovej karte nedali od seba rozlisit.

Ak ste urobili vSetky potrebné zmeny, tak sa tieto automaticky uloZia do databazy. Pole Vykon musi
byt vyplnené. Aby sa dalo &islo vykonu spravne pouzivat, je nutné aby sa vyplnil aj po¢et Bodov. V poli
Kapitola by sa mala vybrat spravna kapitola z listiny (pozrite v knihe Zoznam vykonov), lebo tato sa
pouZziva v kartotékovej karte na vyvolanie dokumentaénych formulérov.

Do pola Nazov sa da napisat lubovolny kratky text na popisanie €isla vykonu.

Vysvetlenie pre dalSie polia (tieto udaje sa potrebuju v kartotékovej karte pri stlaceni tlacidla Pra-
vidla):
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Do pola Zuctovatelné ... x za ... dni sa zapiSe, ako ¢asto sa da Cislo vykonu v kolkych dfioch vyué-
tovat. Ak je napr. &islo najviac 2x za mesiac zuc¢tovatelné, tak by sa mohlo do tych poli napisat 2 za 31
dni.

Samostatny vykon: Urcuje, Ze sa Cislo neda zaratat so ziadnym inym &islom vykonu.

Dokumentacia: K Cislu vykonu je treba urobit dodato¢ny udaj (napr. ¢as, meno doktora, vysSetreny
organ, ...). Ktomu sa v kartotékovej karte pri zaratani tohto ¢isla otvori malé poli¢ko, do ktorého sa tento
Uudaj mdze zapisat. Tento Udaj sa preberie na faktaru.

Sobota, nedel'a: Jedna sa o vikendové Cislo (sobota, nedela - sviatky sa nepreveria).

Vyluéujuce vykony: Do tabulky sa zapiSu Cisla, s ktorymi sa zvolené €islo vykonu neda spolu vyué-
tovat. Sem sa daju len uz do databazy zavedené Cisla zaviest, inac je treba najprv toto nové ¢&islo vy-
konu zadefinovat.

V nasledujucich moznostiach sa otvori tabulka, ked sa tato moznost' naklikne.

Dodatkovy vykon: Ak je zvolené &islo pre nie samostatne vyuctovatelny dodatkovy vykon, tak sa do
tabulky zavedu "hlavné" &isla, z ktorych musi byt minimalne jedno zaratané spolu s aktualnym &islom.

Maximalna hodnota: Do tabulky sa zavedu ¢isla vykonov, ktoré spolu vyuétované pri prekro¢eni
sumy bodov budu nahradené aktualnym cislom (napr. laboratérne parametre).

Noc: Otvori sa tabulka so stipcami Od a Do. Do tychto sa zavedu &asy, v ktorych je toto &islo zG&-
tovatelné (napr. od 20:00 do 8:00).

Prislusnym tla€idlom vlavo dole vedla kazdej tabulky sa da zvolené Cislo v tabulke z prislusnej ta-
bulky vymazat.

Ak chcete zaviest nové Cislo do databazy, tak vyprazdnite najprv kliknutim na tlagidlo Nové éislo
vykonu vSetky polia (prip. ukazované €islo sa tym nevymaze z databazy). Potom vyplite vSetky zname
polia (nové Cislo vykonu je treba zadat) a nové Cislo sa automaticky zaregistruje do databazy vykonov.
Ak ste zadali uz existujuce Cislo vykonu, tak sa tieto novo zadané Udaje neulozia, lebo by sa tym pre-
pisali Udaje uz existujuceho Cisla vykonu.

Mbzete aj existujuce Cisla z databazy vymazat. K tomu najprv zvolte potrebné Cislo v databaze
(tlagidlom Cislo vykonu) a kliknite potom na tlagidlo Vymazat ¢islo vykonu. Preskima sa najprv, &i sa
zvolené Cislo méze vymazat. Ak bolo &islo zavedené do kartotékovych kariet pacientov, tak sa nesmie
vymazat a dostanete o tom prislu§né oznamenie. Cislo sa da potom oznagit ako neplatné (bude sa to
ukazovat' vedla pola Vykon - ak sa na tlacidlo Neplatné znova klikne, tak sa Cislo zaregistruje ako
platné). Ako neplatné zaregistrované cCislo vykonu sa neda dalej zapisovat do kartotékovych kariet pa-
cientov, ale pri starych zaznamoch sa nadalej pouziva. Ak sa Cislo da vymazat, tak musite eSte raz
potvrdit, Ze 'Chcete vykon naozaj vymazat'. Ak kliknete na tlacidlo Zrusit, tak sa €islo vykonu z databazy
neodstrani. Kliknutim na tlaidlo OK sa &islo vykonu odstrani z databazy a neméze sa dalej pouzivat v
kartotékovych kartach.

Ak si chcete nechat vytlagit prehlad vSetkych vykonov, tak kliknite na tlacidlo 'Vytlacit'. Zostavi sa
prehlfad vykonov a ukaze na obrazovke. Ak ho chcete vytlagit, tak kliknite na symbol tladiarne v hornej
Casti formulara. Ak chcete formulér zatvorit, tak kliknite na symbol na zatvorenie formulara, alebo zvolte
povel na zatvorenie zo systémového menu.

¢) Oslovenia: Otvori formular, v ktorom sa daju editovat (menit alebo vymazat) oslovenia.

V jednej tabulke sa ukazu v3etky oslovenia. Okrem osloveni (Pan, Pani, Sle€¢na) sa daju editovat
vSetky oslovenia. K tomu sa klikne najprv zelané oslovenie. Toto sa da potom bud vymazat tlaidlom
'Vymazat', alebo sa mbze editovat’ text.

Pozor, méze trvat dlhsi ¢as, kym sa prevedie ziadana zmena, lebo tato sa musi previest u vSetkych
pacientov v kartotéke a v archive.

d) Cakacie listiny: Otvori formular, v ktorom sa daju editovat (pridat, zmenit alebo vyma-
zat)) oznalenia priestorov (Eakacie listiny).

V jednej tabulke su ukazané vsetky nazvy priestorov. Okrem zaznamu Cakéreri sa daju véetky
ostatné editovat. K tomu sa najprv zvoli Zelané oznacenie kliknutim. Potom sa da zaznam bud vymazat
tlaidlom Vymazat, alebo sa mbze text editovat.

Tlagidlom Pridat sa prida nové oznacenie priestoru a zada sa mu jednoznacéné cCislo. Toto Cislo sa da
zmenit' v eSte nezadané &islo.

Ak su vo formulari Cakéreri (kapitola 16.) zavedeni pacienti do akacej listiny, ktora sa vymaze, tak
sa tito pacienti automaticky presunt do listiny Cakareri.

e) Pocet kopii faktury: Tu sa zada Cislo, kolko vytlackov chcete urobit z kazdej sikromnej faktury.
Pri tom sa oznacia vSetky faktury okrem prvej ako KOPIA. T.j. ak napr. zadate 3, tak dostanete najprv
original a potom 2 kopie faktlry. Ak zadate 1, tak dostanete len original.
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Ak kliknete na pole Nezlctovatelné faktury vymazat, tak sa vSetky sukromné nezuctovatelné faktiry
nebudu registrovat' v listine faktur ako nezuc¢tovatelné ale sa vymazu. Ak toto pole nie je nakliknuté, tak
sukromné faktury ostanu v listine faktur a budi oznacené ako nezuctovatelné.

f) Upomienky: Tu sa robia potrebné Gdaje na vystavovanie upomienok pre sukromné faktary.

Do pola Upomienkovy priplatok zadajte sumu, ktora sa ma pripocitat k celkovej sume faktury pri
kazdej upomienke.

Do dalSich poli sa zadava pocet dni medzi jednotlivymi upomienkami. Do pola 1. upomienka po 90
drioch je zadané, Ze sa prva upomienka ma odoslat po ca. 3 mesiacoch. M6zete tuto preduréenu hod-
notu (ako aj v inych poliach) zmenit na ini hodnotu vacésiu ako 0. Do pola 2. upomienka po +60 drioch je
zadané, ze druha upomienka sa odosle po nasledujucich ca. 2 mesiacoch. Tretia upomienka sa odosle
po dalsom mesiaci (30 drioch) a po dalSich 30 drioch sa faktdra odosle na Vymahaci Grad na vymahanie
platby sidnou cestou. Adresu vymahacieho Uradu (inkasa) treba zadat do poli Meno, Ulica a Miesto
(pricom je treba zase zadat len PSC).

g) PRAXISstick USB-mechanika: Tu sa stanovi v sklopnom okienku pismeno USB-mechaniky pre
PRAXISstick.

UPOZORNENIE: Pismeno USB-jednotky sa prip. ukaze len vtedy, ak bol pred otvorenim formulara
vlozeny USB-klu¢ v mechanike.

h) Nastavit’ gislo faktury: Pole Cislo obsahuje najprv &islo nasledujicej faktury. Toto &islo sa da
zmenit na iné ,platné” Cislo, od ktorého sa budu nasledovné faktury numerovat. Ak uz bola faktura
s tymto Cislom vystavena (t.j. nebola vymazana), tak sa Cislo neda zmenit a ukaze sa upozornenie,

i) Vlastnosti formularov: Tu sa nastavia vlastnosti na pouzivanie Formularov (kapitola 3.1.3.3.):

- Formulare tladit na prazdny papier: Pri zvoleni sa niektoré formulare budu tlacit kompletne na
prazdny papier. InakSie sa vyplfuju predtlacené formulare.

- Formulare tlacit centrovane: Niektoré malé formulare sa budu tlacit centrovane. Inaksie sa vy-
tlaCia zarovnane dolava.

- Vo formularoch zmenené data ulozit: VSetky vo formularoch urobené zmeny sa automaticky
ulozia. InakSie sa zmeny ulozia len vtedy, ked sa formular vytlaci.

- Pacientove data tlacit na nalez: Tel. €., poistoviia, ... pacienta sa bude / nebude tla¢it na Dlhom
naleze (kapitola 3.1.3.3.3.).

_ ) Rozlisenie obrazovky: Tu sa nastavi hodnota DPI rozliSenia obrazovky v intervale od 96 do 144.
Standardna hodnota je 96. Cim je hodnota DPI vysSia, tym menSi sa zobrazi formular na obrazovke.

Ak ste urobili vSetky potrebné zmeny, tak sa mozete kliknutim na tla€idlo OK znovu vratit k modulu
Menu (kapitola 3.1.). VSetky urobené zmeny sa automaticky ulozia, takze sa v poliach pri dalSom vy-
volani tohto modulu budu ukazovat nové hodnoty.

3.10.2.1. Miesto.

Tento formular sa automaticky vyvola zo vSetkych formularov, v ktorych je treba zadat miesto a pri
tom sa zada e$te neznama kombinacia Gdajov Stat a PSC.

Do tohto okienka sa k uz vyplnenym hodnotam pre Stat a PSC zada nazov miesta. Tento sa zare-
gistruje a bude vzdy pouzivat vo formularoch pri zadani tejto kombinacie.

Ak sa klikne na Zrusit, tak sa ndzov miesta nezaregistruje. Ak sa v niektorom formulare nachadza
tato Stat-PSC kombindcia, tak sa pri kazdom otvoreni tohto formularu otvori toto okienko na doplnenie
nazvu miesta.

Klikne sa na OK, tak sa ndzov miesta zaregistruje a prevezme do formularu. Pod ndzvom miesta by
sa malo zadat’' meno miesta a nie napr. meno urditej Stvrte.

Ak bolo raz omylom zadané nespravne meno miesta, tak treba v niektorom formuléare, v ktorom sa
zadava miesto na tento nespravny nazov miesta dvojito kliknut. Potom sa znovu otvori tento formular s
nespravnym menom miesta s moznostou tento udaj opravit.

3.10.3. Heslo.

Ak nie je heslova kontrola programového spustenia neaktivovana, tak sa pri kazdom spusteni pro-
gramu vyzaduje heslo uzivatela. Pri tom je treba zadat do pola Meno uzivatefove meno a potom do
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pola Heslo prislusné heslo na povolenie pouzivania programu. Ked sa zapisuje heslo, tak na obrazovke
nevidno zadavanie jednotlivych pismen - len kurzor sa pohybuje v riadku aby naznacil, ze uz bolo
zadanych niekolko znakov. Pri tom sa rozliSuje aj medzi malymi / velkymi pismenami. T j. heslo SEZAM
nie je totozné s heslom Sezam. Ak boli meno uzZivatela a heslo zadané spravne, tak sa program spusti,
inak8ie sa program ukonci s oznamenim chyby. Heslova kontrola pristupu k programu sa da odstavit’ so
systémovym heslom.

Vlastné heslo sa da v menu kliknutim na tladidlo Heslo zmenit. Menenie hesla sa da kliknutim na
tlaCidlo Zrusit ukongit, pri¢om ostane heslo nezmenené. Heslo mbze pozostavat z maximalne 15 [u-
bovolnych znakov (neodporucaju sa Specialne znaky a medzery).

Najprv je treba zadat staré heslo, aby sa dalo zmenit na nové. Toto sa zada do okienka s nadpisom
Staré heslo. Ak mate systémové heslo, tak sa otvori dal$i formular na definovanie uzivatel'skych prav,
menenie systémového hesla, popr. na urobenie / mazanie hesiel. Ina¢ sa otvori okno s nadpisom Nové
heslo. Tu sa napiSe nové (zmenené) heslo. Ak sa klikne na OK, tak sa to okno otvori este raz s nad-
pisom Nové heslo opakovat, aby sa dali zistit chyby pri zadani nového hesla. RozliSuju sa tie dva Uudaje
pre noveé heslo, tak ich treba obidve zopakovat.

Ak bolo heslo zadany spravne, tak bude zmenené, inaksie sa program ukonéi s oznamom chyby.

Okno na definovanie hesiel:

Tento formular sa da otvorit len so systémovym heslom.

Tlacidlom Hesla pouzivat’ sa da heslova kontrola spustenia programu zapnut / vypnut.

Tlacidlom Zmenit systémové heslo sa da zmenit systémové heslo. Systémové heslo sa neda vy-
mazat pokial ma zadefinované pravo na Udelfovanie uzivatelskych prav. Toto heslo je najdélezitejSim
heslom, lebo sa nim daju menit prava inych hesiel, iné hesla vymazat a dalSie hesla definovat. Preto by
mali mat’ len uzivatelia s neobmedzenym dostupnom ku vSetkym datam programu takéto heslo a
ostatné osoby by mali dostat pridelené hesla s obmedzenymi pravami.

TlaCidlom Ukazat' uzivatefov sa daju ukazat mena vSetkych uzivatelskych prav (okrem systémo-
vych). Potom sa da zvoleny uzivatel z listiny vymazat (tlaidlom Zvoleného uzivatela vymazat), popr.
jeho prava zmenit. K tomu je treba kliknat na zelané prava a potom na tlacidlo Uzivatelské prava uloZit.

Ak chcete zadefinovat nového uzivatela, tak sa da do pola UzZivatel nové jednoznacné (t.j. eSte ne-
existujuce) meno. Do pola Heslo sa zapiSe heslo nového uzivatela. Uzivatel méze neskér toto heslo
lubovolne zmenit.

Prava:

1) Generélne povolenie: Zadefinuje vSetky prava - systémové heslo.

2) Menit data pacientov: Tymto povolenim sa daju zaviest novi pacienti (kapitola 3.2.) a menit data
uz zavedenych pacientov.

3) Kartotékové karty / zapisy: M6zu sa robit zaznamy do Kartotékovej karty (kapitola 3.1.3.) pacienta.

4) Terapia / status / protokol: M6Zu sa robit idaje do formularov Terapia (kapitola 3.1.3.6.), popr.
Status (kapitola 3.1.3.5.), ako aj zhotovit' a vytladit’ Protokoly (kapitola 3.1.5.).

5) Potvrdenia / formulére: M6zu sa vytlacit vSetky Formulare (kapitola 3.1.3.3.).

6) Vyuctovania: Tymto povolenim sa daju vystavit Sukromné faktiry (kapitola 3.1.3.2), vyvolat’ sub-
menu Vyuctovanie (kapitola 3.4.), ako aj ulozit Mesacny prehlad (kapitola 3.1.3.1.) pre vyuctovanie s
poistoviiami a zhotovit Mesacné vyuctovanie (kapitola 3.3.2.).

7) Prijmy / vydavky: S tymto povolenim sa da otvorit formular Prijmy / vydavky (kapitola 3.5.) a urobit
v iom zapisy.

8) Statistiky: M62u sa vyhotovit vetky Statistiky (kapitola 3.12.).

9) Archiv: Pacienti sa daju presunut do / vybrat z Archivu (kapitola 3.9.), popr. celkom vymazat.
Staré udaje sa daju vymazat.

10) Rezervované ...: Zarezervované pre budice moznosti programu.

11) Koredpondencia: D4 sa otvorit submenu KoreSpondencia (kapitola 3.7.).

12) Terminy: Mozno pisat Terminy (kapitola 3.3.) a Pozndmky (kapitola 3.4.).

13) Databazy: Da sa vyvolat submenu Databazy (kapitola 3.11.) a editovat data.

14) Sukromné déata: Daju sa urobit zmeny Doktorskych tdajov (kapitola 3.10.1.), ako aj so submenu
pomdcky vyvolat moznosti Adresy (kapitola 3.8.4.) a Poistky (kapitola 3.8.3.).

15) Udelovanie uzZivatelskych prav. Zhotovi nové systémové heslo.

Sukromny adresar: Adresar, do ktorého sa zapisuju sukromné data uzivatela. Kazdy uzivatel musi
mat vlastny sukromny adresar. Ak sa zadefinuje nové heslo, tak sa vytvori automaticky nova kopia suk-
romného adresaru a cesta sa ukaze v tomto poliCku. Tato cesta sa nema zmenit..

UPOZORNENIA:

1) Ak uzivatel zabudol svoje heslo, tak ho treba najprv vymazat z listiny uzivatelov a potom ho za-
viest' s novym heslom. Aj so systémovym heslom nie je mozné zistit / zmenit heslo iného uzivatela.

2) Zabudnuté systémové heslo sa neda vymazat. Systémové heslo sa da vymazat len vlastnikom
systémového hesla, ak odstrani pravo na udelovanie uzivatel'skych prav pre systémové heslo. Sys-
témové heslo sa da vymazat ak ostane zadefinované prinajmenej jedno systémové heslo. K tomu sa
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zada do pola UzZivatel meno a do pola Heslo systémové heslo, odstrani sa pravo na Udelovanie uZzi-
vatelskych prav a klikne na tlacidlo UzZivatelské prava uloZit. Potom sa da toto (uz nie) systémové heslo
vymazat inym systémovym heslom ako kazdé normalne heslo.

3) Ak sa vymaze heslo, vymaze sa s nim aj jeho sukromny adresar.

3.11. DATABAZY.

Klikne sa v Menu (kapitola 3.1.) na tlac¢idlo Databazy, tak sa otvori malé submenu so Siestimi moz-
nostami - nazvami databaz - to si: Diagnézy, Medikamenty, Alergie, Rizikové faktory, Nemocni¢né
pobyty a Oc¢kovania. Klikne sa na niektoru z tychto moznosti, tak sa otvori prislusny formular.

Do tychto databaz mébzete zaviest Vami pouzivané nazvy, ktoré potom stoja kazdému pacientovi k
dispozicii (toto sa popisuje v module Status (kapitola 3.1.3.5.)).

Spolo¢né vlastnosti pre vSetky databazy:

Hore vo formulare sa nachadza riadok, v ktorom sa pri otvoreni formularu nachadza prvy tdaj (ak je
databaza eSte prazdna, tak je aj tento riadok prazdny). Vpravo od tohto riadku sa nachadza Sipka dole.
Kliknutim na fiu sa otvori okienko, v ktorom sa ukazu dalSie udaje. Mézete ich vyhladavat posuvnou
listou vedla okienka. Ak do riadku napiSete nejaké pismena, tak sa v okienku budu ukazovat udaje,
ktoré nasleduju abecedne od zadaného textu.

Pod tymto riadkom sa nachadza pole Popis (s vynimkou medikamentovej databazy). Tu mobzete
pripisat dalSie informacie k v hornom riadku ukazovanému udaju (napr. pri diagnézach informaciu, aké
symptémy patria k tej diagnéze ...).

Tla€idlom Hladat mbzete zadat pojem, ktory sa ma v databaze hladat.

Tla€idlami < a > si mdzete nechat ukazat predosly popr. dal$i udaj v databaze, ktory obsahuje
hladany pojem.

Ak chcete zaviest novy Udaj do databazy, tak kliknite najprv na tlacidlo Novy(4).... (priCom .... zna-
menaju alergia, diagnoza, etc.) a vyplite potom prisludné poli¢ka (pri€om prvy riadok musi obsahovat
novy udaj). Ak existuje tlaCidlo UloZit, tak treba na neho kliknut, aby sa udaj ulozil. Ak tlacidlo neexistuje,
tak sa Udaj zaznamena automaticky.

Tlagidlom Vymazat mbzete vymazat - ak mozné - aktualne ukazovany Udaj z databézy. Ak bol Udaj
uz zavedeny niektorému pacientovi v module Status (kapitola 3.1.3.5.), tak sa neda vymazat (najprv ho
treba u vSetkych pacientov vymazat). Inaksie treba potvrdit, Ze sa ma zvoleny Udaj naozaj vymazat. Ak
kliknete na Ano, tak sa udaj vymaze. Kliknutim na Nie ostane udaj nadalej v databaze.

Dole vpravo sa nachadzaju tlacidla Zru$it a OK. Ak sa databaza vyvolad z Menu (kapitola 3.1.), tak
maju obidve tlagidla rovnaky ucinok a spdsobia navrat k menu. Ak sa databaza vyvola z formularu
Status (kapitola 3.1.3.5.) (pri medikamentoch tiez z formularu Recept), tak maju tie tlacidla nasledujuci
vyznam:

Ak chcete niektorému pacientovi zaviest urCity udaj, tak vyvolajte z formularu Status (kapitola
3.1.3.5.) prisludnu databazu. V tejto databaze vyhladajte potrebny udaj. Ak sa udaj v databaze ukazuje
a kliknete na OK, tak sa vrétite k vyvolavajucemu formularu (napr. Status) a vyhladany Udaj sa zavedie
k datam pacienta (napr. do statusu pacienta). Ak kliknete na Zrusit, tak sa tiez vratite k vyvolavajucemu
formularu, ale sa ukazovany Udaj k pacientovym datam neprevezme.

3.11.1. Diagn0zy.

Ako Databazy (kapitola 3.11.).

V tomto formulére sa nachadzaju dodato€ne dve polia, do ktorych sa méze napisat' Priina a Terapia
pre zvolena diagnozu.

Dodatocne existuje pole ICD, do ktorého sa zapisuje ICD-10 diagn6zovy kod. Tento musi byt za-
dany u kazdej diagnozy.

Pod riadkom s nazvom diagnézy sa nachadza d'alSi riadok, v ktorom sa nachadza kapitola, do ktorej
tato diagnéza patri. Pri novej diagndze je treba v tomto riadku vyhfadat prislusnu kapitolu, aby sa dia-
gnodza dala rychlo vyhladat z modulu Kartotékova karta (kapitola 3.1.3.).

3.11.2. Medikamenty.
Ako Databazy (kapitola 3.11.).

Formular obsahuije listinu pouzivanych (na recepty predpisovanych) medikamentov. Tento zoznam
je na zaciatku prazdny. Na zavedenie medikamentov sa da pouzit tlacidlo Pridat medikament, ktory
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otvori listinu medikamentov, z ktorych sa daju vybrat a pridat medikamenty na predpisovanie na re-
ceptoch (kapitola 3.1.3.3.4.).

Dodatocne sa v tomto formulare daju zaviest Vami pouzivané vlastné medikamenty. Obsahuje polia
Usinna latka, Davkovanie a NeZelané ucinky, do ktorych sa daju zapisat potrebné informacie. Vpravo
hore je mala tabulka na popis Balenia. Tu sa zapiSe Pocet liekov (velkost balenia), Cena a Doplatok.
Pod tym sa nachadza pole s vyberom moznosti pre druh medikamentu.

Ak chcete mat zostavovanu korektnu Statistiku na predpisovanie liekov, tak musia byt polia so Su-
mami presne vyplnené, aby sa dalo vypocitat, v akej hodnote uz boli lieky predpisané.

Tlac¢idlom Pridat medikament sa otvori listina medikamentov, z ktorej moézete prevziat' tie medika-
menty do vlastnej listiny, ktoré potrebujete na predpisovanie na receptoch.

K tomu sa vo formulari zvoli ziadany liek a kliknutim na tlacidlo Medikament prevziat (alebo dvojitym
kliknutim na ndzov medikamentu) sa liek prevezme do vlastnej listiny medikamentov.

Dole vo formulare sa nachadza pole Signatira. Ak sa toto pole vyplni, tak sa text prevezme ako
Standardna signatura pri predpisani medikamentu na recepte u vSetkych pacientov. OdliSna signatdra
pre jednotlivého pacienta sa da prepisat v Statuse (kapitola 3.1.3.5.) toho pacienta, ktora ma prednost
pred Standardnou signaturou.

3.11.3. Nemocniéné pobyty.

Pozri Databazy (kapitola 3.11.).

3.11.4. Rizikové faktory.

Pozri Databazy (kapitola 3.11.).

3.11.5. Alergie.

Pozri Databazy (kapitola 3.11.).

3.11.6. Ockovania.

Ako Datab4zy (kapitola 3.11.).

Dodatocne existuje pole Krajiny, v ktorom sa da vyhladat krajina a v nej platné o¢kovacie predpisy.
Na to sa naklikne pole nad tabulkou a vyhlada sa potrebna krajina. V tabulke sa ukazu predpisané
oCkovania so stupfiami. Vysvetlenie rozli¢nych stupriov sa nachadza pod tabulkou.

Ak zadavate noveé ockovanie, ktoré sa sklada z viacerych iasto&nych o€kovani, tak vyhladajte v poli
Nasledujuce ockovanie dalSie oCkovanie a zadajte, po kofkych drioch ho treba vykonat. Ak sa jedna o
oCkovanie, ktoré je treba po ur€itom Case zopakovat, tak zadajte po poslednom o¢kovani znova prvé
oCkovanie.

Pri o¢kovaniach, ktoré pozostavaju len z jedného ockovania a musia sa po urcitom ¢ase zopakovat,
sa zada to isté oCkovanie ako Nasledujlice o¢kovanie a potom zadéa po kolkych drioch ho treba obnovit.

3.11.7. Sviatky.

Formular sa vyvola z Hlavného menu (Kapitola 3.) tlacidlom Databézy / Sviatky.

Vo formulare sa nachadzaju tlagidla s nazvom jednotlivych sviatkov. Ak sa naklikne niektoré tlacidlo,
tak sa oznaceny sviatok bude pouzivat pri kontrole zapisania vikendovych vykonov cez tento sviatok.

Na lavej strane formulara sa nach&dzaju premenlivé sviatky. Ak sa tieto nakliknu (napr. Velkonocny
pondelok), tak sa bude prislusny sviatok kontrolovat aj v nasledujucich rokoch so spravnym datumom.
T.j. tieto netreba zadavat kazdy rok so zmenenym datumom.

Kliknutim na OK sa vrati naspat do Hlavného menu (Kapitola 3.) programu.

3.12. STATISTIKA.

40



V tomto module, ktory sa vyvolava z menu, si mdzete zadané data pacientov nechat zoskupit’ podla
rozlicnych kritérii v zadanych €asovych intervaloch. V tomto submenu stoja nasledujuce moznosti na
vyber:

1) Diagndézy (kapitola 3.12.2.): Vyhlada vSetkych pacientov s urcitou trvalou diagnézou.

2) Medikamenty (kapitola 3.12.1.): Vyhlada vSetkych pacientov, ktorym sa trvalo predpisuje niektory
liek.

3) Alergie (kapitola 3.12.2.): Vyhlada vSetkych pacientov s urcitou alergiou.

4) Rizikové faktory (kapitola 3.12.2.): Vyhlada pacientov s urcitym rizikovym faktorom.

5) O¢kovania (kapitola 3.12.3.): Vyhlada vSetkych pacientov, u ktorych sa previedlo urcité ockova-
nie a ukaze aj datum ockovania, popr. aj pacientov, ktorym chyba (nasledujuce) oCkovanie.

6) Prevencie (kapitola 3.12.4.): Vyhlada vSetkych pacientov, u ktorych sa previedlo prevenéné vy-
Setrenie, popr. sa da este previest.

7) Predpisovania (kapitola 3.12.5.): Vypocita Statistiku o predpisovani liekov, mnozstvom poukazok
apn.

8) Vekova Struktura (kapitola 3.12.6.): Vypocita vekovu Struktdru pacientov.

9) Vykony (kapitola 3.12.7.): Ukaze vSetky &isla vykonov, ktoré boli pacientom zavedené do kartoté-
kovych kariet, mnozstvo zaratanych bodov u jednotlivych pacientov, ...

10) Poistovne (kapitola 3.12.8.): Vypocita poCet pacientov jednotlivych poistovni.

11) Protokol dna (kapitola 3.12.9.): Ukaze zoznam v urcitom dni vySetrovanych pacientov.

12) Denny profil (kapitola 3.12.10.): Vypocita pocet a hodnotu bodov zaratanych v jednotlivych
drioch.

13) Kontakty (kapitola 3.12.11.): Vypocita poCet a priemerny pocet navstev pacientov, alebo otvori
okno, v ktorom sa daju kontakty pacientov zobrazit’ graficky.

14) Recall-pacienti (kapitola 3.12.12.): Vyhlada recall-pacientov na opatovné vySetrenie po ubeh-
nuti zvoleného recall-intervalu.

3.12.1. Medikamenty.
Daju sa ukazat nasledovné Statistiky:

1) Predpisy medikamentov: MdZete nechat vyhladat pacientov, u ktorych bol v ¢ase od: aZ do:
prvy krat predpisany hladany liek ako Trvaly liek (v Statuse (kapitola 3.1.3.5.)). K tomu vyhladajte v poli
Medikament potrebny liek.

2) Vydavky za medikament: Mdzete nechat ukazat, aké vydavky boli urobené predpismi jednotli-
vych medikamentov. Pouzitelné Udaje sa ukazu len vtedy, ak sa v Databadze medikamentov (kapitola
3.11.2.) nachadzaju ceny kazdého medikamentu.

3) Vydavky medikamentov na pacienta: Ukazu sa vSetci pacienti, ktorym boli predpisané medi-
kamenty, inkl. vydavkov za medikamenty, ktoré im boli predpisané.

Napiste do pola od: datum, od ktorého maju byt vyhladané udaje. V poli do: stoji dneSny datum,
ktory sa da pri potrebe prepisat. Kliknutim na tla€idlo Zostavit’ sa vyhladaju vSetci pacienti.

Ak si chcete pozriet’ iny €asovy interval, tak prepisSte hodnoty v poliach od: a do: a kliknite na tlac¢idlo
Zostavit.

Dole pri tabulke sa eSte ukazuje pocet najdenych pacientov.

Tlacidlom Pacient (popr. dvojitym kliknutim na jeho meno) sa dé otvorit kartotékova karta zvoleného
pacienta.

3.12.2. Diagnozy (Alergie, Rizikové faktory).
Rovnaké ako Medikamenty (kapitola 3.12.1.) len sa tu musi vyhladat Trvala diagn6za (Alergia, Ri-
zikovy faktor).
3.12.3. Oc¢kovania.

Rovnakeé ako Medikamenty (kapitola 3.12.1.) len sa tu musi vyhladat Ockovanie. Dodato¢ne sa
ukazuje v stlpci O¢kovany datum ockovania pacienta.
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Ak sa zvoli o¢kovanie pozostavajuce z viacero Ciastocnych ockovani, tak sa ukaze dodatoéné tla-
¢idlo Chybajlce nasledovné ockovania. Ak sa na toto klikne, tak sa vyhladaju pacienti, u ktorych este
nebolo ku prave ukazovanému ockovaniu urobené nasledujuce o¢kovanie. Pri tom sa vypocita aj datum
pre toto dalSie oCkovanie.

Tladidlom Neprevedené ockovania sa vyhladaju vSetci pacienti, ktorych datum pre nasledujuce o¢-
kovania uz bol dosiahnuty a o¢kovanie este nebolo prevedené.

Informacie na vypocitanie Neprevedenych, popr. Nasledujicich o¢kovani sa vyhladavaju v tabulke
Oc¢kovania modulu Status (kapitola 3.1.3.5.).

3.12.4. Prevencie.

Funguje podobne ako Medikamenty (kapitola 3.12.1.), ibaze sa tu potrebna informacia vyhlada
kliknutim na prislusné tlagidlo. Potom sa vyhladaju vSetci pacienti, ktori maju v ich zaznamoch vykonov
zavedené prislusné Cisla vykonov. Nasledujuce moznosti stoja na vyber:

CA zena: Vykon "157";

CA muz: Vykon "158";

Pp Zena alebo muz: Vykon "160";

Pri kliknuti na tlaCidlo Deti sa ukazu dalSie moznosti na vyber, z ktorych si mdzete potrebnu vyhla-
dat. Pri vySetreniach sa jedna o ¢isla vykonov:

Novorodenec: "140"

3.-10. deri Zivota: "142"

2.-4. tyzden Zivota: "143"

5.-12. tyZderi Zivota: "143a"

3.-4. mesiac Zivota: "144"

5.-6. mesiac Zivota: "145"

7.-8. mesiac Zivota: "146"

9.-10. mesiac Zivota: "146a"

11.-12. mesiac Zivota: "146b"

Ak potom kliknete na Zostavit, tak sa prehladaju kartotékové karty.

Kliknutim na tlaCidlo Mozné prevencie sa vyhladaju pacienti, ktori maju pre aktualne zuctovacie ob-
dobie (v ukazanom ¢asovom intervale) zaznamy v kartotékovych kartach, ale nemaju zapisané Cislo vy-
konu pre prisluSnu prevenciu.

3.12.5. Predpisovania.

Otvori sa formular, v ktorom sa vypocitaju Statistiky o urobenych predpisovaniach.

Do poli od a do je treba zadat' udaje o potrebnom ¢asovom intervale. PrisluSnym tladidlom Zostavit’
sa urobi prisludna Statistika.

1) Vlavo sa vypocita Statistika predpisanych liekov na receptoch. UkéazZe sa po&et vytlatenych recep-
tov a celkovd suma hodnoty predpisanych liekov. Pri vypolte sumy sa pouZivaju udaje z databazy
Medikamenty (kapitola 3.11.2.), ktoré boli platné v €ase predpisu lieku.

2) V strede formularu sa da ukazat pocet vystavenych poukazok (ziadaniek) k inym doktorom.

3) Vpravo vo formulare sa urobi Statistika praceneschopnosti pacientov. Vypocita sa pocet vysta-
venych pn (kapitola 3.1.3.3.6.) a priemerna dizka jednej pn v dfioch.

S OK sa vrétite k modulu Statistika (kapitola 3.12.).

3.12.6. Vekova struktura.

V tomto formulare si mézZete nechat’ vypocitat vekovu Strukturu Vasich pacientov. MézZe sa zvolit, &i
sa ma Statistika robit’ len z pacientov Zenského alebo muzského pohlavia, alebo zo vSetkych pacientov.
Pacienti, u ktorych pri prijati nebolo uvedené pohlavie alebo datum narodenia sa v Statistike vynechaju.
Do pola Casovy interval sa mézu zadat intervaly v rokoch, v ktorych sa ma $tatistika zhotovit. Predvo-
lena je hodnota 10, t.j. pacienti sa rozdelia do ¢asovych intervalov 0 - 10, 10 - 20, ... rokov. Kliknutim na
tlaCidlo Zhotovit sa Statistika vypocita a ukaze v tabulke. Ako vysledok dostanete pocet pacientov (Zzeny
a muzi), ako aj ich relativny pocet v percentach.

Vysledok sa po kratkom Case ukaze aj graficky ako rozdeleny okruh. Mézete si vekovu Strukturu
pozriet aj v inych grafickych zobrazeniach (napr. Ciara, Stlpce, ...). K tomu je treba kliknat na prislugné
tla€idlo (niektoré grafiky potrebuju na znazornenie minimalne 3 pacientov).

S OK sa vratite k modulu Statistika (kapitola 3.12.).
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3.12.7. Vykony.
Otvori sa malé submenu s nasledujucimi moznostami:

1) Vykony / body

Daju sa ukazat vSetky Cisla vykonov, ktoré boli zavedené pacientov do ich zaznamov vykonov
(kartotékovych kariet). Vypodita sa poCet zapisov, absolutna a relativna (percenta) hodnota, ako ¢asto
boli jednotlivé &isla vykonov v uvedenom &asovom intervale zapisané. V stipci Hodn. % sa vypodita
podiel vykonu ¢isla na zapisoch podla jeho hodnoty v bodoch.

Vedla tabulky sa hodnoty ukazuju graficky. Grafika sa synchronizuje s ukazovanymi datami v ta-
bulke, t.j. ak sa v tabulke ukazu posuvnou liStou iné data, tak sa grafika prisluSne zaktualizuje. Tla-
¢idlami pod tabulkou sa da zvolit, ktoré hodnoty sa maju graficky znazorhovat Pocet, Pocet % popr.
Hodn. %.

Ak sa klikne na tlacidlo Len vyuctované, tak sa Statistika vypocita len z uz vyuctovanych Cisiel vy-
konov.

2) Pacienti / body

Zostavi sa Statistika z €asového intervalu od - do zo vSetkych u jednotlivych pacientov v ich karto-
tékovej karte zapocitanych Cisiel vykonov. Pri tom sa spocita suma vSetkych zapisanych vykonov. Z
toho sa da porovnat, aké "drahé" vykony uz boli u jednotlivych pacientov vykonané.

Ak sa klikne na tla€idlo Len vyuctované, tak sa Statistika vypocita len z uz vyuétovanych Cisiel vy-
konov.

Vypocitanie Statistiky méze trvat’ dlhsi €as (podfa zvoleného ¢asového intervalu a mnozstva zapisov
v zdznamoch vykonov). Vlavo dole sa ukazuje mnozstvo eSte nevyhodnotenych vykonov.

3) Pacienti / vykony

Do pola Vykon sa napi$e hfadané C&islo vykonu (popr. sa toto Cislo mdze vyhladat v riadku Nazov).
Klikne sa potom na tlaCidlo Zostavit, tak sa v tabulke ukazu vSetci pacienti (inkl. Pocet ulozenych vy-
konov), u ktorych bolo v €&asovom intervale toto €islo vykonu zavedené do ich kartotékovej karty.

S OK sa vréatite k modulu Statistika (kapitola 3.12.).

3.12.8. Poist'ovne.

Tlacidlami < popr. > sa da vyhladat mesiac, pre ktory chcete zhotovit Statistiku. Pri otvoreni su vy-
plnené hodnoty aktualneho mesiaca. Ak chcete zhotovit Statistiku, tak kliknite na tlacidlo Zostavit.

Ako vysledok dostanete v tabulke zhotoven $tatistiku. V stipci Poistovria je zadané meno poistovne
(uvedené su len poistovne, pre ktoré je v zvolenom mesiaci minimalne jeden pacient oSetrovany). Vedla
toho sa v stipcoch Poistenec, Rod. prisl., Déchodca ukaze rozdelenie pacientov do prislusnych skupin
poistenia a v stipci Celkove je uvedena suma tychto troch stipcov.

Vpravo vedla tabulky sa nachadzaju dalSie polia. V poli Celkove je uvedeny celkovy poc€et pacientov
v zvolenom mesiaci. Nad tymto polom sa nachadzaju udaje o po&toch pacientov, prislichajucich jednot-
livym poisteneckym skupinam t.j. Poistenec, Rodinny prislusnik (napisané skratene) a Déchodca.

S OK sa vratite naspat k modulu Statistika (kapitola 3.12.).

3.12.9. Denny protokol.

Tu sa daju vyhladat vSetci pacienti, ktori navstivili prax v ur€itom dni. K tomu zadajte do pola Datum
Zelany datum (a stlacte klaves Enter) a Statistika sa hned urobi. Pri otvoreni formularu sa ukazuje Sta-
tistika aktualneho dfa (popr. oznam 'Pre dneSok nie st Ziadne zaznamy', ak v aktualnom dni eSte ziadny
pacient nema zavedené vykony v kartotékovej karte). Potom sa ukaZu v tabulke v3etci pacienti (zora-
deni podla ¢asu vySetrenie).

S OK sa vrétite k modulu Statistika (kapitola 3.12.).

3.12.10. Denny profil.
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Tu sa da vyhladat pocet pacientov, ktori v zvolenom €asovom intervale v jednotlivych drioch vyh-
ladali VaSu prax, ako aj poCet bodov (zodpoveda obratu), ktoré v tomto dni boli pri vSetkych vykonoch
zavedené do kartotékovych kariet zaznamov vykonov.

Tato Statistika je asovo najnaro¢nejsia (aj ked tak nevyzera). Preto sa pri Casovom intervale dlh§om
ako 3 mesiace objavi otazka, Ci naozaj chcete zhotovit' Statistiku z tak dlhého ¢asoveého intervalu. Ak
kliknete na Ano, tak sa $tatistika zhotovi. Dole viavo vo formulére sa ukazuje datum toho dfia, ktory sa
prave spracovava. Ak chcete vypocet prerusit, tak stlacte niektory klaves. Ak chcete vypocet ozaj pre-
rudit, kliknite na Ano a vypocet sa prerusi. Kliknutim na Nie sa bude vo vypocte pokracovat.

S OK sa vratite k modulu Statistika (kapitola 3.12.).

3.12.11. Kontakty.

1) Statistika kontaktov
Otvori okno, v ktorom stoja Udaje o celkovom pocte pacientov a ich priemernom pocte navstev v
ambulancii.

2) Kontakty pacientov

Otvori okno s grafikou, v ktorom sa daju zobrazit kontakty pacientov s ambulanciou.

Pre kazdy den intervalu sa ukaze stipec pozostavajuci z dvoch farebnych &asti. Dolna &ast ukaze
pocet pacientov, ktori prvy krat v zvolenom intervale prisli do ambulancie. Nad nim sa prip. ukaze druha
gast stipca, v ktorej sa ukaze pocet pacientov, ktori opatovne prisli do ambulancie.

3.12.12. Recall-pacienti.

A) Recall

Otvori okno, v ktorom sa daju vyhladat recall-pacienti na opatovné vysetrenie.

K tomu sa najprv zvoli recall-interval v mesiacoch a potom zhotovi Statistika tlacidlom Zostavit.

V tabulke sa ukazu v$etci pacienti, u ktorych bol vo formulare pacienta (kapitola 3.1.2.) zavedeny
prislusny recall-interval a posledny zdznam v kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.) je starsi ako zvoleny
interval.

Vedla mena pacienta sa ukazu aj jeho telefonne €isla (sukromné a v praci), aby sa dal pacient pri-
amo upozornit' na novy termin vySetrenia.

B) Recall / Vykon

V tomto formulari sa ukazu vsetci pacienti (nezavisle od recall-intervalu), u ktorych je posledny za-
znam v kartotékovej karte (kapitola 3.1.3.) star8i ako u pacienta zvoleny interval, ktory sa ukaze
v tabulke v stipci Recall.

Dodato¢ne sa mdze nad tabulkou zvolit vykon (bud priamo zapisat’ do pola Vykon, alebo ho zvolit
v zozname vykonov).

Potom sa ukazu len pacienti, u ktorych je posledny zvoleny vykon v kartotékovej karte (kapitola
3.1.3.) star$i ako u pacienta zvoleny recall-interval.

Pozn.: Ak u pacienta este ten vykon nebol zavedeny, tak sa v Recall-tabulke neukaze.
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14. JAZDY.

Tento formular je podobny formularu Objednavky (Kapitola 15.). Obsahuje tabulku, do ktorej sa zapi-
suju jazdy. Jednotlivé zadznamy su zoradené podla Dria a Casu. Hodnota v stipci Vzdial. sa automaticky
vypogita zo stipcov km (podiat.) a km (koniec).

Tlagidlom Vymazat sa da vymazat aktualne zvoleny riadok v tabulke.

Staré zaznamy sa daju vymazat v Archive (Kapitola 3.9.) tlacidlom Z&znamy vykonov.
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15. OBJEDNAVKY.

Tento formular obsahuje tabulku, do ktorej sa daju poznacit objednavky materialu. Jednotlivé za-
znamy sU triedené podla Datumu objednavky. Hodnota v stipci Suma sa vypogita automaticky z hodnét
v stipcoch Pocet a Cena.

Tlagidlom Vymazat' sa da vymazat aktualne zvoleny riadok v tabufke.

Tlacidlo Vybavené tiez vymaze aktualny riadok, ale zarovern zavedie do archivu pre objednavky.
Tento sa da otvorit tlacidlom Archiv.

Pri otvoreni archivu sa ukazu vsetky zaznamy aktualneho roku. Ak sa do pola Rok zapiSe iny rok, tak
sa ukazu zaznamy toho roku. Zaznamy su najprv triedené podla mena firmy. Kliknutim na nadpis Ma-
terial, Objednané alebo Doruéené sa tabulka zoradi podla zvoleného kritéria.

Staré zaznamy sa daju vymazat v Archive (Kapitola 3.9.) tlaidlom Vydctovania.
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16. CAKAREN.

Tento formular sa otvori z Hlavného menu (kapitola 3.) a z Menu (kapitola 3.1.1.) pacientov.

Vo formulare sa nachadza tabulka s pacientmi, v ktorej su pacienti zoradeni podla ¢asu prichodu.

Ak je treba vloZit dalSieho pacienta do tabulky, tak je treba kliknut na tla€idlo Zaviest pacienta do
tabulky. Potom sa vyhlada v Listine (kapitola 16.1.) Zzelany pacient a klikne sa na OK. Pacient sa za-
vedie do tabulky s aktualnym ¢asom.

Ak sa ma presunut pozicia pacienta v tabulke, tak ho treba najprv zvolit a potom presunut tlacidlami
nahor / nadol na pravej strane formularu. Kliknutim na hlavi¢ku Prichod, prip. Poradie sa daju pacienti
zoradit podla prislusného kritéria.

Ak je treba odstranit’ pacienta z tabulky, tak sa klikne najprv na meno pacienta a potom na tlacidlo
Pacienta z tabulky vymazat. Po potvrdeni sa pacient z tabulky vymaze.

Tlag¢idlom Poznamka sa otvori formular, do ktorého sa daju zapisat dalSie poznamky pre prave
zvoleného pacienta. Tento formular sa da otvorit aj kliknutim pravej klapky mysi v stipci Poz..

Ak bola u niektorého pacienta napisana poznamka, tak sa to ukaze v stipci Poz. symbolom "*'.

Tlacidlom Pacienta zvolit sa da otvorit Kartotékova karta (kapitola 3.1.2.) zvoleného pacienta.

Tlagidlom OK sa vratite naspat k Hlavnému menu (kapitola 3.).

UPOZORNENIA:

1) Ak sa u pacienta zavedu v jeho kartotékovej karte pre aktualny den nejaké ¢&isla vykonov, tak sa
meno pacienta automaticky odstrani z tabulky v ¢akarni.

POZNAMKA: Ak je nakliknuty stipec Ponechat, tak sa pacient nevymaze.

3) Ak niektory den "ostali" nejaki pacienti v tabulke (t.j. neboli odstraneni), tak sa v nasledujucom

dni automaticky odstrania z tabufky.

16.1. Listina (Pacienti popr. Poist'ovne).

Toto okno sa otvara z rozli€nych formularov tlagidlami Pacienta (alebo Poistovriu) pridat.

Napiste do poli¢ka Hladat’ meno text, ktory chcete najst. Zoznam sa aktualizuje pri zadani kazdého
pismena a ukazuje len Uudaje od tychto zadiato&nych pismen, takZze sa da rychlo zistit, &i je hladany
pacient (poistovnia) v listine. Na rychle listovanie v tabulke sa d& pouZivat' aj posuvna lista vpravo vedla
tabulky.

Ak ste nasli zelaného pacienta (poistovriu), tak sa da vybrat bud kliknutim na jeho (jej) meno a po-
tom na tlacidlo OK, alebo priamo dvojitym kliknutim na meno.

Ked kliknete na Zrusit, tak sa ziadny pacient (poistovia) neprevezme do vyvolavajiceho formularu,
len sa zatvori okno.
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18. SLUZOBNY PLAN - MENU.

Toto submenu sa da vyvolat z Hlavného menu (kapitola 3.) kliknutim na tlacidlo Pomocky.

Formular obsahuje nasledovné tlacidla:

1) Prihlasit: tymto tlaidlom méze zamestnanec pri viozenom PRAXISsticku zaviest svoju pritom-
nost do sluzobného planu, ak mal na aktualny den zavedenu sluzbu. K tomu sa postupuje na-
sledovne:

- Priprihlaseni do 12 hod sa pokusi urobit’ prihlasenie v doobednfajSich ordinaénych hodinach. Ak
ziadne neexistuju, alebo uz bolo prihlasenie urobené, tak sa pokusi urobit’ prihlasenie v poo-
bednajSich ordinacnych hodinach.

- Pri prihlaseni od 12 hod sa pokusi urobit' prihlasenie v poobedriajSich ordinaénych hodinach.

2) Sluzobny plan: zhotovi sluzobny plan pre aktualny mesiac. Sluzobny plan sa da pri potrebe vyt-
lacit.

3) Statistika pracovnych ¢asov: z v sluzobnom plane zavedenych dat sa pre jednotlivych za-
mestnancov zhotovi Statistika nad€asov.

4) Nepritomnosti: pre jednotlivych zamestnancov sa daju zaviest ¢asy nepritomnosti (dovolenka,
choroba, Skolenie, ...).

5) Inicializacia: jednotlivé parametre sa daju editovat (prestavky, ...).

6) Ordinaéné hodiny: pozri kapitolu 3.3.1.2.

7) Personal: Data a pracovné Casy jednotlivych zamestnancov sa daju editovat.

Tlac¢idlom OK sa vrati naspat’ do Hlavného menu.

18.2.  Sluzobny plan.

Tento formular sa vyvola z menu formulara Sluzobny plan.

Ak pre aktualny mesiac este nebol zhotoveny sluzobny plan, tak sa automaticky zhotovi pri otvoreni
formulara. Pri tom sa pre kazdého zamestnanca zavedie riadok pre kazdy defi, pre ktory bolo v jeho
datach zamestnanca (kapitola 18.7.) zavedené, Ze ten den pracuje.

Priklad: je pri zamestnancovi zavedené, Ze pracuje len v pondelok a Stvrtok, tak sa v sluzobnom
plane pre neho zavedie riadok len pre tieto dni.

Hore sa nachédzaju tlacidla, ktorymi sa daju ukazat sluzobné plany inych mesiacov / rokov. Pri tom
sa da listovat o roky ( << a >>), alebo mesiace ( < a > ) dopredu a dozadu. Ak pre niektory zvoleny
mesiac eSte nebol zhotoveny sluzobny pléan, tak sa automaticky zostavi zo zavedenych pracovnych
¢asov zamestnancov.

Upozornenie: Ak je u zamestnanca v jeho datach (kapitola 18.7.) zavedené, Ze uz nie je aktivny, tak
sa od dfia zmeny vymazu vSetky prip. zavedené zaznamy v sluzobnych planoch.

Tlagidlom VSetkych sa ukazu vSetci zamestnanci v sluzobnom plane.

Tlagidlom Zvoleného zamestnanca sa ukazu len riadky toho zamestnanca, ktorého meno je prave
zvolené.

Pritomnost zamestnanca sa zavedie do sluzobného planu na aktualnom dni (alebo predo$lych
drioch) kliknutim v prisludnom stipci Doob. (pre ordinaéné hodiny doobeda), alebo Poob. (pre ordinaéné
hodiny poobede), ak u toho zamestnanca (kapitola 18.7.) bolo zavedené, Ze robi v prislusnom Case.
Toto sa da tiez urobit pri viozenom PRAXISsticku zamestnanca tla¢idlom Prihlasit - dole vo formulari
(pozri aj kapitolu 18.[1]). Pri tom sa do stipcov Zagiatok a Koniec zaved( zagiatok a koniec pracovného
gasu. Cas ukoné&enia sa vypodita z asu zadiatku plus u zamestnanca zavedené dizka pracovného asu
na tomto Case.

V stipci Prac. éas sa zavedie dizka prace, pri &om sa pripadné pracovné éasy pre doobedie a poo-
bedie spocitaju.

Upozornenia:

- Pre buduce dni sa nedaju zaviest data.

- Zmeny ¢asov sa daju urobit len so Systémovym povolenim (kapitola 3.10.3.).

- Ak je zamestnanec na aktualnom dni zavedeny ako Nepritomny (kapitola 18.4.), tak sa pre
neho nedaju zaviest Ziadne pracovné ¢asy.

- Padne def na vikend / sviatok, tak sa automaticky v stipci Dodatok zdvojnasobi pracovny ¢as
zamestnanca.

- Pracuje zamestnanec dlhsie, ako je potrebné na Prestavku (kapitola 18.5.), tak sa v stipci
Prestavka automaticky zavedie ¢as prestavky.

Dole sa nachadza tla¢idlo Vytlacit, ktorym sa da sluzobny plan vytlacit (zadelenie, ktory zamestna-
nec pracuje ktory der). Do pola Képie sa da zadat potrebny pocet vytlackov (ak nie je ni¢ zadané,
vytlaci sa jedna kopia).
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Tlacidlom OK sa vratite naspat do formulara SluZobny plan - menu.

18.3.  Statistika pracovnych &asov.

Tento formular sa vyvola z menu formulara Sluzobny plan.

V tomto formulari sa zhotovi Statistika pracovného ¢asu / nadéasov pre zvoleny ¢asovy interval. Pri
otvoreni formulara je nastaveny aktualny mesiac a Statistika mesiaca sa ukaze pre vSetkych za-
mestnancov. Ak sa ma Statistika zhotovit pre iny ¢asovy interval, tak sa tento najprv vyhlada tlacidlami
<< az >> a potom klikne na tla¢idlo Zostavit.

Ak sa mé pre urcitého zamestnanca vytlacit Statistika nad¢asov, tak sa najprv tento zvoli v okienku
nad tabulkou. Potom sa da tla¢idlom Vytlacit pre zvoleného zamestnanca vytladit Statistika nad¢asov.
Vo vytlaku sa pouzivaju k tomu nasledovné skratky:

H: Pocet skuto¢ne odpracovanych hodin

D: Dodatky (vikend, sviatok)

O: Pocet ordina¢nych hodin

P: Prestavkové ¢asy

N: Vypocitané nadéasy (H+D -0 -P)

Nadcéasy sa vypocitaju pre kazdy deri a pre kazdy tyzden a su pre zvoleny mesiac zhrnuté dole pod
tabulkou. Nad&asy sa oznacuju znamienkom + a chybajlice odpracované hodiny znamienkom —.

Tlac¢idlom OK sa vratite naspat do formulara SluZobny plan - menu.

18.4. Nepritomnosti.

Tento formular sa vyvola z menu formulara Sluzobny plan.

Tu sa daju zaviest nepritomnosti a dévody pre nepritomnost, prip. zaviest opatovnu pritomnost
(nepritomnost vymazat) zamestnancov.

K tomu sa ukazuju jednotlivé mesiace roka. Ak su uz pre niektoré dni zavedené nepritomnosti pre
zamestnancov, tak sa ukaze pocet nepritomnych pre tie dni.

Ak je treba urobit novy zaznam, tak sa najprv zvoli zamestnanec, pre ktorého sa bude zaznam robhit.
Jeho prip. uz zavedené zaznamy sa farebne zddéraznia. Potom sa zavedie do poli od a do ¢as nepri-
tomnosti. Pod tym sa zavedie dévod nepritomnosti (napr. Dovolenka) a klikne na UloZit. Nepritomnost
zamestnanca sa zdérazni farebne a zaznamena.

Ak je treba zmenit dobu nepritomnosti, tak sa zavedie ¢as do poli a ako dévod sa zavedie Pritomny.
S UlozZit sa v tomto ¢asovom intervale odstrani nepritomnost a zamestnanec bude znova vedeny ako
pritomny.

Pozn.: Tuna urobené zmeny sa ukazu aj v Sluzobnom plane (kapitola 18.2.). V ¢ase nepritomnosti
sa zamestnancovi neda zaviest pracovny ¢as, ale sa pre neho prevezmu pre neho na tieto dni zave-
dené pracovné casy.

Tlagidlom OK sa vratite naspéat do formuléara Sluzobny plan - menu.

18.5. Inicializacia.

Tento formulér sa vyvola z menu formulara Sluzobny plan.

Pozostéava z 3 Casti.

V Casti na nastavenie TyZdenného pracovného ¢asu sa zadava pocet Pracovnych dni v tyZdni, ako
aj Denny pracovny ¢as (v hodinach). Z toho sa vypocita tyzdenny pracovny €as. Tento je potrebny u
zamestnancov (kapitola 18.7.) na zadanie Zmluvného pracovného ¢asu.

V tabulke Prestavky sa zadava, po kolkych hodinach prace ma zamestnanec pravo na aku diha
prestavku.

V tabulke pre Dévody nepritomnosti sa daju zaviest dodato¢né doévody pre nepritomnost.

Tlagidlom OK sa vratite naspéat do formulédra Sluzobny plan - menu.

18.7. Persondl.

Tento formulér sa vyvola z menu formulara SluZobny plan (kapitola 18.) a je podobny formularu na
zavedenie Lekarov (kapitola 3.7.5.1.).
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Data zamestnanca sa daju nacitat’ aj z jeho PRAXISsticku. K tomu musi byt nakliknuta prislusna
volba a PRAXISstick vlozeny do USB-mechaniky. Potom sa da nacitat kliknutim na tladidlo PRA-
XISstick nacitat.

Alternativne sa daju data zamestnanca zadat manualne.

Volba Aktivny zadava, ¢i sa zamestnanec ma zohladfiovat pri zostavovani SluZobného planu (ka-
pitola 18.2.). Ak sa volba odklikne pri uz aktivnom zamestnancovi, tak sa od dfia odkliknutia u neho
vymazu v sluzobnom plane uz pripadne zavedené sluzby.

Pod tabulkou zamestnancov sa nachadza tlacidlo VSetkych ukazat. Toto je dostupné, ak existuju aj
neaktivni zamestnanci. Volbou tlagidla sa v tabulke ukazu vSetci zamestnanci (aj neaktivni).

Dodatoc¢ne sa kazdému zamestnancovi zavedie Zmluvny ¢as (v %), alebo v hodinach. Pri zadani
jednej hodnoty sa druh& vypocita automaticky.

V Pracovnych ¢asoch sa da zakliknat, v ktorych drioch tyzdha zamestnanec pracuje. Len pre tieto
dni sa zavedie do tabulky pri zhotovovani Sluzobného planu (kapitola 18.2.). K tomu sa pre kazdu volbu
z Ordinaénych hodin (kapitola 3.3.1.2.) prevezme pocet pracovnych hodin. Tieto sa daju manualne
zmenit. Tento pocet hodin sa bude zamestnancovi zavadzat v sluzobnom plane pre tento den, t.j.
preberat ako pracovny ¢as.

Tlagidlom OK sa vrétite naspéat’ do formulara Sluzobny plan - menu. Pri tom sa preveri, ¢i zadany
Zmluvny pracovny c¢as zvoleného zamestnanca suhlasi s po¢tom hodin Pracovného ¢asu v pracovnych
¢asoch. Ak su ¢asy rozdielne, tak sa ukaze varovanie, lebo by sa mohli nespravne vypocitat nadéasy
toho zamestnanca.
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21. KLAVESY.

V skoro kazdom formulare sa daju pouzivat nasledujuce klavesy:

F1:

F2:

F3:

FA4.

F5:

Otvori k aktualnemu formularu prislusnd pomocnu stranku.

Otvori formular Poznamky (kapitola 3.3.2).

Pri viozenom PRAXISsticku sa otvori formular prislusného pacienta (kapitola 3.1.2).
Zatvori otvoreny formular a vrati sa o jeden krok spat.

Ukaze mena vSetkych aktualnych uzivatelov BDE (PRAXIS-programu) v sieti. Meno aktualneho

uzivatela je oznaené znakom *.

F6:

F7:

F8:

Fo:

Otvori menu na forméatovanie aktualneho policka.
Otvori okno s informéaciami o softvéri (autor, verzia).
Otvori okno, ktoré zakryje celu obrazovku. Aby sa znova zatvorilo, treba zadat vlastné heslo.

Nacita data naposledy zvoleného pacienta do schranky (clipboard).

F10: Otvori okno, v ktorom sa da zvolit, ku ktorému inému formularu sa ma priamo prejst.

Toto okno sa neda otvorit’ z niektorych formularov (napr. Novy pacient), lebo v tychto formularoch je
treba urobit’ pred opustenim formularu obsiahle kontroly na spravne data. Na tato okolnost sa v prog-
rame upozorni.

Toto okno sa tieZ neda otvorit, ak uz je otvorenych viacero formularov.

Okno obsahuje viacero typov tlacidiel. Ak sa naklikne tlac¢idlo v "pikovej" forme, tak sa prejde priamo
k zvolenému formularu. Ak sa klikne na tlacidlo v "Stvorcovej" forme, tak sa otvori dalSie submenu s
tlaCidlami formularov, ku ktorym sa da dostat.

Ak chcete ostat’ v aktudlnom formulare, tak kliknite na tlacidlo Zrusit.

UPOZORNENIE: Ak sa zvoli napr. priamy skok do kartotékovej karty pacienta, tak sa otvori karto-
tékova karta naposledy zvoleného pacienta.

F12: Otvori okno na nastavenie / vyber tlaiarne.
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22. PRIKLADY.

V tychto prikladoch sa vychadza z toho, Ze sa nachadzate v hlavnom menu Toto sa otvori pri nastar-
tovani programu kliknutim na tla€idlo Start.

1) Sukromny pacient Peter Majer pride do Vasej praxe, vySetrili ste ho (rada + injekcia) a bol vy-
staveny recept. Bola mu vystavena sukromna faktura. Potom dostal dal$i termin.

i) Kliknite v hlavnom menu na Kartotéka.

ii) Kliknite na tla¢idlo M. Ukazu sa pacienti od zaciato¢ného pismena "M". Kliknite dvojito na meno
Majer Peter.

iii) Ukazu sa pacientove data. Kliknite na Kartotékova karta.

iv) Ukaze sa nova strana v kartotékovej karte. Zmerite prip. ukazovany datum / €as. Kliknite prip. na
prvé policko Vykon a napiste Cislo vykonu 1 (rada). Po stlaceni klavesu Enter sa do pola Mn. zapiSe 1.
Stlacte znovu klaves Enter a do dalSieho pola vykonu vpiste 252 (injekcia). Do pola Poznamka (kapitola
3.1.3.) si mbzete vpisat [ubovolné poznamky.

v) Kliknite na tlacidlo Formulére.

vi) Kliknite na Recept (kapitola 3.1.3.5.) / sukromny recept. Pacientove data a prip. trvalé medika-
menty su uz vyplnené. Vypliite dalSie medikamenty a kliknite na Vytlacit.

vii) Kliknite na OK a v dalSom formulare znovu na OK a vrétite sa znova k poslednému zaznamu
kartotékovej karty.

viii) Kliknite na Vystavit sukromnt faktiru a zhotovena faktira sa ukaze. Zapiste popr. dalSie dia-
gnoézy (diagndzy z pola Diagndza v kartotékovej karte boli uz prebrané) a zmente dalSie udaje (napr.
vymazat riadok, etc.)

ix) Kliknite na Vytlacit a faktura sa vytlaéi a zaregistruje.

x) Kliknite na OK a v kartotékovej karte na Zatvorit.

xi) Kliknite na Terminovy kalendar.

xii) Vyhladajte novy termin, kliknite na pole s prislusnym ¢asom a potom na tlaCidlo Termin. Potom
kliknite na Vytlacit a mdzete pacientovi dat’ jeho dalSi termin.

xiii) Kliknite na OK a v3etko je vybavené.

2) Pacientka Martina Marcova potrebuje ziadanku.

i) Kliknite na Kartotéka, pismeno M, dvojito kliknete na meno Marcova Martina a kliknete na Kar-
totékova karta (poznamenate Cislo vykonu 70), Formulére, Poukaz / Poukaz.

ii) Vypliite potrebné udaje, dajte prazdny papier do tla€iarne a kliknite na Vytlacit.

iii) S OK sa znovu vratite naspat...

3) Vystavujete mesaéné vyuctovanie.

i) Kliknite na Vyuctovanie.

i) Pre istotu kliknite na Vyucétovanie zostavit. Ukaze sa tabulka a aktualny mesiac. Zadajte prip. iny
(predosly) mesiac a kliknite na Hlfadat. Zostavi sa listina pacientov s este neulozenymi tdajmi pre vyuc-
tovanie (ak je tabuflka prazdna, tak pokracujte pri bode v)).

iii) Kliknite na tlaCidlo Zostavit mesacné vyuctovanie. Data sa automaticky ulozia.

iv) Ak ostali po mesacnom vyuc&tovani niektori pacienti v tabulke, tak je treba u tychto pacientov vy-
lepsit’ niektoré chyby (napr. chybajuce diagndzy) a urobit’ znova Mesacné vyudétovanie.

v) Kliknite na OK a potom na Mesacné vyuctovanie davkami (alebo vytlacit).

vi) Zvolte poistovnu, mesiac pre vyuctovanie a spdsob triedenia.

vii) Kliknite na Zostavit. V tabulke sa ukazu (zotriedeni) pacienti / poistovne. Kliknite na Davky
zhotovit (alebo VSetkych vytlacit) a mesacné vyuctovanie pacientov pre poistovne sa prevedie - zho-
tovia sa davky so sprievodnymi listinami, alebo sa vytlaci primarny zuc¢tovaci doklad (formulare Al -
potom este kliknite na tlacidlo Vytlacit suhrn a vytlaci sa sumarny zuctovaci doklad (formular A2)) (pozri
aj kapitolu 4.4.2.).

4) Potrebujete mena vsetkych pacientov, ktori maji zavedenud diagndézu Struma nodosa.

i) Kliknite na Statistika, Diagn6zy.

ii) Zadajte Casovy interval pre hfadanie, vyhladajte diagnézu Struma nodosa a kliknite na tlacidlo
Zostavit. V8etci pacienti s hfadanym kritériom sa ukazu v tabulke.

5) Musite zaultovat zaplateny sukromnu faktaru a iné faktury upomendat.

i) Kliknite na Vyuctovanie, Upomienky.

ii) Kliknite na Splatné. V tabulke ostanu len faktury, ktoré je treba uz upomendt.

iii) Kliknite na Vytlacit. Pre vSetky splatné faktury sa vytla¢i upomienka a Udaje sa zaktualizuju.
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iv) Kliknite na VSetky. Znova sa ukazu vSetky faktury.

v) Dvaoijito kliknite na zaplatenu faktdru. Ukazu sa pacientove data. Kliknite na Faktdry.

vi) Kliknite prip. na Zelanu faktiru z viacerych faktdr a potom na tlagidlo Zaplatené (popr. Ciastoéne).
Faktura sa automaticky pripoc€ita k sukromnym prijmom.

vii) Kliknite na OK, ...

6) Musite zaviest vydavky za telefén do vydavkov.

i) Kliknite na Prijmy / vydavky. Otvori sa formular s prehfadom Vasich prijmov / vydavkov.

ii) Kliknite na Postovné / telefon. Otvori sa tabulka.

i) Ak sa kurzor nachadza v poslednom riadku (prip. kliknite na tlacidlo >|), stlacte klaves Sipka dole
a vypliite novy riadok.

iv) Kliknite na OK. Formular sa zaktualizuje.

v) Kliknite na OK, ...

7) Chcete vymazat staré terminy v terminovom kalendare.
i) Kliknite na Archiv.

i) Kliknite na Terminy a pri otazke na Ano.

i) Kliknite na OK, ...

8) Chcete pri Cisle vykonu 2 zmenit nazov a pocet bodov.

i) Kliknite na Inicializacia, Inicializacia, Vykony.

i) Kliknite na Cislo vykonu. Napiste do riadku Value ¢&islo 2 a stlaéte klaves Enter.
iii) Zmerite text v poli Nazov a pocet bodov v poli Body.

iv) Kliknite na OK. Zmeny sa ulozia automaticky (trva dihsie).

v) Kliknite na OK, ...

9) Chcete z listiny medikamentov prevziat’ urcity liek XY do Vami pouzivanej listiny medikamentov.
i) Kliknite na Databazy a zvolte Medikamenty.
Pozn.: Formula sa da otvorit aj z formularu Recept (kapitola 3.1.3.5.).
ii) Kliknite na Pridat medikament. Otvori sa formular Listina medikamentov.
i) Vyhladajte v tabulke medikament XY a kliknite na Medikament prevziat.
Zvoleny medikament sa zavedie do listiny Vami predpisovanych medikamentov na recepty.
iv) Kliknite na OK, ...

53



Priloha A
Zname problémy:

1) Problémy s tladiarfou:

a) Chceli ste zmenit nastavenie tladiarne a klikli ste vedla okienka pre nastavovanie tladiarne. Potom
uz nie je mozné dalej pracovat vo formulare. To sa stane preto, lebo ste kliknutim pomimo okienka pre-
sunuli toto okienko do pozadia za ukazovany formular. V tomto okienku sa ale nadalej €aka na urobenie
informacii. Musite najprv ukazovany formular na obrazovke presunudt’ (kliknat na hornu listu formularu a
so stlaCenou klapkou mysi pohybovat formular), pokial sa v pozadi neobjavi okienko na nastavovanie
tla¢iarne. Ukongite nastavovanie tladiarne, posunte popr. formular naspat na predosié miesto a mbzete
pracovat dalej.

b) Vytlacené vyzera inaks$ie (popr. obsahuje necitatelné znaky), ako sa ukazuje na obrazovke. To sa
odohra vzdy, ked tla¢iarefi pouziva inaksie (nahradné) fonty ako bolo naprogramované. Ak sa to vy-
skytne, tak je treba urobit malé zmeny (tieto su €astou instalacie).

¢) Neda sa ni¢ vytlagit. Preverte nazov tlaCiarne, &i je dlhsi ako 31 znakov (k tlaiarni v sieti sa pri-
podita aj dizka cesty siete). Ak je celkova dizka nazvu tlagiarne prili§ dlha (dihsia ako 31 znakov), tak
treba skratit nazov tlaciarne.

Tip: Ak pouzivate kratke nazvy pre tlaciarne (napr. HP XY, Brother ABC, Epson 1, ...), tak sa tao
chyba nemdéze vyskytnut.

2) Zratenie programu:

a) Vo velmi zriedkavych pripadoch sa méze poc€as priebehu programu prerusit vykonavanie prog-
ramu s oznamom chyby. Ak dostanete pri opatovnom spusteni oznamenie "Gemeinsamer Zugriff auf
PDOXUSRS.NET nicht méglich ...", tak bol uvedeny subor (PDOXUSRS.NET) poskodeny a musi sa na
disku C: vymazat (ak ste nezmenili nastavenia v BDE - Kapitola 2.1.). Uvedeny subor sa pri novom
nastartovani znovu zalozi.

b) Ak po zruteni a naStartovani programu niektoré formulare nefunguju spravne, tak ostal pravde-
podobne pri zrateni programu nejaky "Srot", ktory je treba najprv vymazat. Toto sa robi normalne au-
tomaticky, moze ale vo vynimoCnych situaciach zlyhat. Pre€o, sa neda vSeobecne zodpovedat, ale ak
mate lepSie znalosti Windowsu, tak sa pozrite do Vasho Privat(sikromného) adresaru (pozri Heslo
(kapitola 3.10.3.)), €i sa v iom nenachadza niektory z nasledujucich suborov:

ALT.DB CHANGED.DB
ANTWORT.DB ANSWER.DB
ENTFERNT.DB DELETED.DB
ERGAENZT.DB INSERTED.DB
EXPORT.DB

FEHLALT.DB ERRORCHG.DB
FEHLENTF.DB ERRORDEL.DB
FEHLERG.DB ERRORINS.DB
IMPORT.DB

INDFEHL.DB KEYVIOL.DB
KREUZTAB.DB CROSSTAB.DB
PAL$SRC.DB

PROBLEME.DB PROBLEMS.DB
SPERREN.DB LOCKS.DB

Tieto je treba pred spustenim programu najprv vymazat.
Okrem toho je treba vymazat vSetky subory s koncovkou LCK (t.j. *.LCK).

ESte nedoslo pri preruseni programu k strate dat, takze Vam stoja vSetky data, ktoré boli do tohto
okamziku uloZené dalej k dispozicii. Mali by ste pravidelne (denne) zhotovovat kOpie (zalohy), ktoré
Vam aj pri inych problémoch (napr. pokazeny disk, napadnutie virusovym programom, omylom vy-
mazané data, ...) zachrania Vase data.

Do zalohy zahriite vSetky data, ktoré sa nachadzaju vo VaSom PRAXIS-adresari a jeho vSetkych
podadresaroch.

Minimalnu zalohu je treba robit’ z nasledujucich podadresarov Vasho PRAXIS-adreséra:

ARCHIV
DATA
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DB
PRIVAT
DOLEZITE UPOZORNENIE: Nikdy nespustite Backup-Program, prip. systémové programy Scan-
Disk alebo Defrag pokial bezi program PRAXIS. Mbze to viest k strate dat.
Doélezité je ukladat aj systémoveé data Windowsu, ktoré sa nachadzaju vo WINDOWS adresare. Tieto
obsahuju informacie o konfiguracii systému a uzivatela a su potrebné pri kazdom Starte pocitaca.

3) Ak pracujete s niz8§im rozliSenim ako 1024x768 bodov, tak sa program neda spustit. Pri vy$Sich
rozliSeniach sa program automaticky prispdsobi na zvolené rozliSenie.

RozliSenie 1024x768 sa da nastavit nasledujucim spbésobom:

i) Ukoncite v8etky beZiace programy a kliknite pravou klapkou mySi na volné miesto obrazovky a
zvolte z menu volbu Vlastnosti (Properties).

ii) Vzhlad otvoreného okna zavisi od na Vasom PC nainStalovanej grafickej karty, ale by vzdy malo
obsahovat register Nastavenia.

iii) Na ukazanej stranke by mali byt moznosti pre rozliSenie, farby a pismo.

Pod rozliSenim nastavite (prip. posuvnou listou) rozliSenie na najmenej 1024x768.

DOLEZITE: Nezmerite ziadny tdaj v inom riadku! Ak ste omylom zmenili Gdaj v inom riadku, tak
kliknite na Zrusit'a zopakujte zmenu.

vi) Kliknite na OK. Po kratkom €ase sa obrazovka znovu ukaze (popr. v inom rozliSeni - t.j. jednotlivé
komponenty obrazu su v inej velkosti).

Ak nastavite rozliSenie dpi vysSie ako 96 (Standard), tak sa prip. formulare PRAXIS-softvéru budu
zobrazovat velmi velké a nezmestia sa na obrazovku. Na odstranenie tohto problému musite
Vv Inicializ&cii / Inicializacie (kapitola 3.10.2.) nastavit’ vy$Siu hodnotu (napr. 120) pre dpi.

Potom mézete program Praxis znovu spustit a problémy by sa nemali viac vyskytnut.

POZOR: Na niektorych notebookoch sa aj pri nastaveni iného rozliSenia nezmeni rozliSenie na obra-
zovke, takze problémy sa neodstrania.

4) Chyby v sieti:

i) Program sa pouZiva v sieti a zrazu nereaguje na jednom pracovisku (alebo velmi pomaly), tak to
moze mat nasledovnu pricinu:

Méate nastavené na pocitadi alebo serveri niektoré volby na Setrenie energie, aby sa pocitac po ur-
Citom Case prepol do Setriaceho modusu (napr. vypnut pevny disk alebo standby modus). Pri tom sa
mdze pocitaC odopnut zo siete, takze nie je mozny dalSi dosah na data cez siet. Deaktivujte vSetky
volby na Setrenie energie a nastartujte znovu pocita€ (a prip. aj server). Potom by mal byt problém
vyrieSeny (pozri aj bod 2 pre *.LCK subory).

ii) Z pracoviska nie je mozny dosah na data na serveri (subor PDOXUSRS.NET sa neda najst).

Sietové spojenie sa preruSilo. Pracovisko musi byt znova spojené so serverom cez symbol Siet’' na
obrazovke.
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Priloha B
Chyby:

1. Lahké:

Tieto oznamenia sluzia len k Vasej informacii. Kliknite na OK, alebo stlac¢te klaves Enter a mozete

pracovat dalej (popr. chybu opravit).
a) Nastala chyba:

Toto oznamenie sa neukazuje, ale naznacuje pipnutim pri zmene formularov. Klikli ste viackrat po
sebe na rozliéné tlacidla a aj ked eSte predosla uloha nebola ukoncena sa mal otvorit iny formular. Tym
program nemdze rozhodnut, o sa ma dalej robit’ a otvori znova ten isty formular, aby ste zopakovali
kliknutim, ktory formular sa ma ako dalsi otvorit. Data sa pri tom Ziadne nestratia. Tato chyba sa da
odstranit len pomalSim pracovanim, alebo rychlejSim pocitaom.

b) DateTime: Feldwert muss einem Wert flr Datum / Uhrzeit entsprechen ...

Chceli ste zadat datum vo forme, ktora sa neda rozoznat (napr. 30.2.94, alebo 20.2.00 - pricom sa
namiesto NULY pouzilo pismeno O). Podobné oznamenia sa ukazu pri inych chybnych tdajoch (napr.
chybne zadané ¢islo, ...).

c) BDE konnte nicht initialisiert werden.

Chyba ozndmena pri Starte programu. Mozné dbévody:

i) Program nebol pri poslednom ukon&eni spravne odhlaseny. Musite Windows ukongit a znovu na-
Startovat. Prip. musite vymazat vSetky subory s koncovkou .LCK (ak existuji). Tym sa chyba odstrani.
Prip. treba vymazat aj sibor PDOXUSRS.NET na disku. Tento sa pri nasledovhom spusteni programu
automaticky znivu vytvori.

ii) Chceli ste pri zapnutej kontrole heslami program viackrat nastartovat’ pod tou istou kombinaciou
meno / heslo. Program sa da len raz nastartovat s jednou kombinaciou meno / hslo, aby sa dalo rozli-
Sovat, na ¢om prave aktualny uzivatel pracuje. Musite si popr. zariadit dalSie Heslo (kapitola 3.10.3.)
aby ste mohli program viackrat nastartovat'.

d) Nevypocéitavaju sa Statistiky.

Ak sa v programe nevypocitavaju Statistiky, tak je treba v parametroch na nastavovanie krajin zmenit

kratky forméat datumu na nastavenie DD.MM.RRRR, t.j. (4 X R).
e) Aktualizdcia sa neda previest.

Ak sa neda previest aktualizacia programu, tak treba v symbole na spustenie aplikacie preverit cestu
pracovného adreséra. Pri skratenej verzii cesty sa aktualizicia programu neprevedie a treba cestu
manualne opravit.

Priklad:

-- nainstalovali ste PRAXIS-softvér do adresaru:

C:\Aplikacie\PRAXIS
-- v pracovnom adresare je zavedena skratena verzia
C:\Aplika~1\PRAXIS

opravte manualne cestu na kompletne vypisanu cestu a problém sa tym odstrani.

f) Softvér sa neda spustit' s oznamenim nizkeho rozliSenia (aj ked’ pocita¢ ma posta-
Cujuce rozlisenie).

Preverte vo vlastnostiach pre Windows-systém nastavenie velkosti zobrazovania textu. Ak je na-
staveny koeficient vysSi ako 100%, tak ho nastavte na 100% (lebo systém oznami velkost rozliSenia vo
forme [skuto¢né rozliSenie] / [koeficient / 100]. Potom by sa mala dat aplikacia spustit.

Priklad: Ak mate skuto¢né rozlisenie 1920 x 1080 a koeficient 150%, tak systém oznami rozlienie

1920/1,5=1280 a 1080/1,5=720

takze 1280 x 720 a to nespifia minimalne predpoklady 1024 x 728 (parameter pre vysku je maly).

2. Neprijemné:

a) TCursor konnte nicht getffnet werden ...:

Urobené Udaje sa nedaju automaticky ulozit, lebo sa vyskytla nejaka chyba. Pravdepodobne bolo
velmi rychlo polozenych vela poziadaviek (na pocita¢ a disk), takze sa nedali po sebe spracovat. Za-
tvorte formular a otvorte ho znova. Ak sa chyba zopakuje, tak ukoncite program a znovu ho nastartujte.

UPOZORNENIE: Tato chyba sa mdze vyskytnut aj pri pod bodom 3b) popisanom probléme.

b) Hauptdatensatz nicht gefunden:

Toto upozornenie sa ukaze v kartotékovej karte vlavo dole v Statusovom okne, ak sa neda zadat
Cislo vykonu. Vymazte zadané C&islo vykonu klavesom a zmerite potom €as (a pripadne aj datum) za-
znamu. Potom sa da C&islo vykonu znovu zapisat' a chyba je odstranena.
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3. ZloZité:

a) Index ist veraltet:

Program sa zr(til po¢as aktualizacie databazy (napr. vypadol prud), pri¢om databaza uz bola zapi-
sana ale indexy este nie. Databaza sa neda dalej pouzivat.

i) M6Zete znovu nahrat starSiu képiu (zalohu) Vasho programu, pricom vsetky data medzi poslednou
zalohou a vyskytnutou sa chybou treba znovu napisat.

i) M6Zete mi prislusnu databazu (o ktoru sa jedna Vam mozem telefonicky povedat, ak mi zadate
meno modulu, v ktorom sa chyba odohrava) - alebo aj celt zalohu programu s popisom chyby - poslat
na diskete (alebo CD, cez e-mail). Databazu opravim a poSlem spat.

b) Unbekannter Dateiname - Verbindung ist nicht erstellt worden, Datei nicht gefunden ...

Vymazali alebo premenovali ste vo Vasom PRAXIS-adresare potrebny subor. Tento sa musi hned -

predtym nez sa urobia nejaké zmeny - vratit naspat do adresaru - ina¢ mozete dostat oznamenie a) a
zadané déta su stratené.
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Priloha C
Objednavky:

Aktuélne ceny sa dozviete v internete na stranke
http://www.moro.onlinehome.de/ Slovensku vlajku nakliknat

Dostanete CD alebo USB-kIUE. Pri potrebe sa daju zostavit' aj iné formaty (napr. ZIP-disk 100 MB,
alebo diskety vo formate 3 1/2).

Mbzete si objednat aktualizacie programu. Dostanete potom aktualne rady, pomoc pri problémoch,
nové verzie programu, atd'.

Poradu pri ndkupe pocitaca / tlaiarne, inStalaciu programu (ku ktorej popr. patri aj nastavenie vy-
tlaCkov na prislusnu tlaciaren) a zasSkolenie mézem tiez pri potrebe urobit.

Peniaze mbzete nechat priamo poukazat s Vasou objednavkou, inakSie sa program zaplati na gislo
slovenského ucétu, ktoré je uvedené na priloZzenej fakture.

Vasu objednavku poSlite na adresu:

Dipl.-Ing. Mag. Ivan Moro
Horska 11/F

SK-83152 Bratislava

Tel.: 02-39018744

Fax: 0049 - 3212 - 1092886
E-Mail: ivan.moro@online.de

MéZete si nechat naprogramovat dalSie programy pre vlastnu potrebu.
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